MUNICIPIO DE GUACUI-ES

PREFEITURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA
E RECURSOS HUMANOS

Publicado em 18/05/2017 as 09:09 (Atualizado em 27/11/2025 as 09:39), postado por Prefeitura Municipal de Guacui, Fonte: Assessoria de comunicacéo da prefeitura

de Guagui

Secret?ria Municipal:? Maria Alice Carvalho Mendon?a Moulin Endere?o: Pra?a Jo?0 Acacinho,
01 - Centro Telefone: 3553-4939 E-mail: adm.guacui@gmail.com Hor?rio de atendimento: 8h as
11h? -? 13h as 17:30min  Arquivo Jo?0 Alberto Berlando Endere?o: Pra?a Jo?0 Acacinho, 01 -
Centro Telefone: Hor?rio de atendimento: 8h as 11h? -? 13h as 17:30min Protocolo Rayani
Mendes Amora Endere?o0: Pra?a Jo?0 Acacinho, 01 - Centro Telefone: 3553-1487 Hor?rio de

as 11h? -? 13h as 17h (sexta-feira) Recursos Humanos Miguel Carlos Mendes Endere?o: Pra?a
Jo?0 Acacinho, 01 - Centro Telefone: 3553-4339 Hor?rio de atendimento: 8h as 11h? -? 13h as
17:30min Licita??0 Ronaldo dos Santos Pimenta Endere?0: Pra?a Jo?0 Acacinho, 01 - Centro
Telefone: 3553-1387 Hor?rio de atendimento: 8h as 11h? -? 13h as 17:30min Compras Walleska
Guaitolini Endere?0: Pra?a Jo?0 Acacinho, 01 - Centro Telefone: 3553-4936 / 3553-2122 E-mail:
compraspmguacui@gmail.com Hor?rio de atendimento: 8h as 11h? -? 13h as 17:30min
Almoxorifado Gildo Ferreira Amorim Endere?o0: Rodovia 482 - Km 93 Telefone: 3553-2570 Hor?rio
de atendimento: 7h30min as 11h? -? 13h as 17:30min Garagem Jos? Le?nidas Almiro dos Santos
Endere?0: Parque Industrial Aristides Couzi Telefone: 3553-2598 Hor?rio de atendimento: 6h as 18h
Procon Paulo S?rgio da Silva Endere?0: Rua Emiliana Emery,40 Telefone: 3553-3403 E-mail:
pauloguacui@yahoo.com.br Hor?rio de atendimento: 8h as 11h? -? 13h as 17:30min

A Secretaria Municipal de Administra??0, ? um ?rg?o diretamente ligado ao Chefe do Poder
Executivo Municipal, tendo como ?mbito de a??0, a execu??0 das pol?ticas p?blicas nas ?reas de
sua compet?ncia, o planejamento, a coordena??0, a execu??0 e o controle das atividades
administrativas, referentes a compras, a recursos humanos, pessoal, expediente, arquivo,
previd?ncia social, patrim?nio, almoxarifado, zeladoria, garagem, oficina e servi?os diversos, a
elabora??0 de Relat?rios de Avalia?es Administrativas, em articula??0 com os demais ?rg?os da
Prefeitura. A Secretaria Municipal de Administra??o, exercer? suas atividades atrav?s das
seguintes Superintend?ncias, Ger?ncias, Departamentos e Controladoria, sob a sua subordina??o:
1 ? Superintend?ncia; Superintend?ncia de Recursos Humanos; Superintend?ncia de Compras e
Servi?0s; 2 - Controladoria: Controlador de Combust?veis e Lubrificantes; Controlador Geral de
Material Interno. 3 ? Ger?ncias: Ger?ncia de Servi?os de Manuten??0 e Controle Interno; Ger?ncia
de Ve?culos e Equipamentos Motorizados; Ger?ncia Operacional; 4 - Departamentos:
Departamento de Servi?os Gerais; Departamento de Expediente e Servi?0s Diversos;
Departamento de Patrim?nio; Departamento de Almoxarifado;
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