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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAGUI

) . Controladoria Geral
Praga Jodo Acacinho, n® 01, Centro —(28) 3553-2593 - controladoria@guacui.es.gov.br

OFiCIO/N°083/2023/CGM/PMG

Guacui/ES, 20 de abril de 2023.
Ao Prefeito Municipal de Guaguf

Sr. Marcos Luiz Jauhar

Assunto: Elaboracio de Plano de Classificagdo de Documentos, Tabela de

Temporalidade e Seguimento do Processo Licitatério de n® 096/2022.
Senhor,

A gestdo de documentos plblicos destina-se a defesa dos interesses publicos
privados e deve pautar-se nos prazos decadenciais ou prescricionais. Nesse mote, a lei
8.159/91 dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, inclusive o

art. 1° estabelece que:

Art. 1° - € dever do Poder Pdblico a gestao documental e a protegao especial
a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e

informagao.

A guarda e a gestdo dos documentos publicos é um processo necessario, que
permite obter acesso a informacbes necessarias a fiscalizagdo, controle, consulta e
outras acées inerentes a fungao plblica, mesmo ap6s anos de arquivamento. Além
disso, facilita a localizagdo dos dados solicitados por érgaos que realizam o controle
externo. A gestio de documentos ¢ um conjunto de tarefas e procedimentos
orientados para obter maior oficacla, organizagio e agilidade na utilizacdo da
informacao, sejam estas fisicas ou digitais, bem como no gerenciamento dos arquivos
oficiais. Através dela é possivel criar processos que visam garantir o armazenamento

correto de toda e qualquer informagdo. Gerir documentos é muito mais do que
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arquivar papéis em gavetas, caixas ou na nuvem, é necessario criar padrdes e ajustar

regras para realiza-los.

Além da importancia da gestio dos documentos plblicos, esta Controladoria
informa a Vossa Exceléncia que foi inserida em nosso canal de ouvidoria o pedido de
informagdo n°® 2023.0411.2235.5202, que cita o dever do Estado em garantir
acesso a informacdo, e solicita inGmeras informacdes relacionadas aos
documentos nato digitais, inclusive questiona se o municipio possui plano de

classificagao e tabela de temporalidade para guarda de documentos.

Destarte, € imprescindivel mencionar outro ponto importante que converge
com a matéria tratada nos autos, o Indice de Transparéncia e Governanca Publica
(ITGP) que avaliou a transparéncia dos municipios em 2022, nio tendo o municipio de
Guagui recebendo pontuagdao no indicador CEP 03: Utiliza e disponibiliza médulo

publico de gestao eletronica de informagdes e documentos do municipio?

Assim, visando melhorar a gestdo e guarda de documentos publicos,
recomendamos Vossa Exceléncia que solicite ao setor competente a elaboragio do
plano de classificagio de documentos e a tabela de temporalidade. Dessa forma,
qualquer eliminagdo de documentos estara respaldada e evitara problemas

relacionados a questao.

A fim de auxiliar o setor responsavel pela elaboracio dos documentos acima
descritos, disponibilizamos abaixo alguns links com modelos e que sdo utilizados por

6rgao como o TCU, a Camara de Deputados e o Senado Federal:

g a a - icos ao-de-

documentos/orientacao-tecnica-1/codigo-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-

e-destinacao-de-documentos-de-

arquivo/ccd ttdd ministerio planejamento desenvolvimento e pestao.pd
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https://portal.tcu.gov.br/gestao-documental/sobre-o-arquivo/tabela-de-
temporalidade.htm

1ttps: Vw2 .camara.leg.br/a-camara

ocumentos-e-pesquisa/arquivo/tabtem

temporalidade

Por fim, ressaltamos a importancia da conclusdo do processo licitatério de n°
96/2022 que tem por objetivo a contratacio da empresa especializada em solu¢io de
tecnologia da informagdo completa e via web, para fornecimento de sistema
integrado de gestdao publica municipal. A finalizacdo do certame e o inicio dos
trabalhos pela empresa ensejara a pontuacio do indicador da nova avaliacio da

transparéncia capixaba que acontecerad no Estado em breve, ainda mais que nosso

objetivo € subir no ranking e nao perder posicées.

Respeitosamente,

Decreto 11.920/2021
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUACUI
GABINETE DO PREFEITO

A: Procuradoria Municipal (Processo N°, 2756/2023

PMG/ES

Fis O‘L

Gabinete

Encaminho o presente para analise e verificagdo se por ventura existe ou nao
Lei especifica no Municipio, caso nao exista, elaborar Projeto de Lei.

Guagul-ES, 10

9 HA couz|
Secretario Municipal de Gdvern Articulagao Institucional
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