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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUACUI
Estado do Espirito Santo

“REGISTRO DE PRECOS”
ID CidadES/TCE-ES: 2025.027E0700001.02.0002
O MUNICIPIO DE GUACUI-ES, doravante denominada PMG, inscrita no CNPJ sob o n°

27.174.135/0001-20, com sede na Praca Jodo Acacinho, 01 — Centro — Guagui-ES, por solicitacdo da
Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Recursos Humanos, através de seus Pregoeiros
e Equipe de Apoio, designados pelo Decreto n° 13.791, de 16 de janeiro de 2025, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que realizara, conforme processo administrativo n° 2.073/2025,
licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, no Modo de Disputa “ABERTQ”, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e
demais normas regulamentares, aplicando-se, subsidiariamente a Lei Complementar 123/2006, de

acordo com as condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste Edital e em seus anexos.
DATA INICIAL DE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 26/06/2025 as 13h.

DATA FINAL DAS PROPOSTAS: 14/07/2025 as 08h30min

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 14/07/2025 as 0%h

REFERENCIA DE TEMPO: horério de Brasilia (DF)

ENDERECO ELETRONICO DE DISPUTA: https://bllcompras.com/Home/Login

ENDERECO ELETRONICO DE CADASTRO NO SISTEMA BLL: https:/bll.org.br/cadastro/

Dados para contato: SISTEMA BLL: Suporte ao Fornecedor (41) 3097-4600 - contato@bll.org.br /
Financeiro: (41) 3097-4646 - contasareceber@bll.org.br.

Opcéao chat/atendimento online no site www.bll.org.br.

ESCLARECIMENTOS E INFORMACOES AOS LICITANTES:

(0] Edital estara a disposicéo dos interessados no endereco eletrdnico:
https://guacui.es.gov.br/licitacao.html, mais informacfes poderdo ser obtidas junto ao setor de
licitacBes, pelo telefone (28) 3553-4938 ou ainda pelo e-mail: licitacaopmg@gmail.com

1-DO OBJETO

1.1 — Esta licitacdo tem por objeto o Registro de Preco visando futura contratacdo de empresa (s)
especializada (s) em atividades patrimoniais para capacitar, treinar, orientar e dar apoio técnico
com disponibilizacdo de ferramentas open source (cédigo aberto), visando a eficiéncia,
economicidade, continuidade e qualidade minima na qualidade dos dados no controle da gestéo
patrimonial dos bens moveis, iméveis, intangiveis e infraestrutura, realizar inventérios (inicial e
anual), visando o reconhecimento (identificacdo, emplaquetamento, descricdo completa, com
registro de imagens georreferenciadas), que permitam a mensuracgéo (avaliacfes, reavaliacdes,
impairment test, controle de custos das classes contdbeis e suas sub classes), depreciagao
(definigdo da vida util e valor residual), e evidenciacdo, com elaboracéo de relatdrios e laudos e
fornecimento de planilhas e ou dados estruturados compativeis com o sistema utilizado para
gestao patrimonial e contébil da entidade ou 6rgdo e com SIAFIC, e relatérios e termos de
responsabilidades com o0s bens e suas respectivas imagens e responsaveis a serem
disponibilizados para consulta publica através de Qrcode a serem afixados em todos 0s espagos
fisicos que possuirem bens mdveis ou intangiveis, conforme orientacdo das legislacdes
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vigentes emitidas pela STN, NBC TSP e MCASP e TCES, solicitado pela Secretaria Municipal de
Gestéo Administrativa e Recursos Humanos, conforme as condicdes e especificacdes constantes deste
Edital e de seus Anexos.

1.2 - O objeto licitado devera apresentar todas as caracteristicas minimas descritas nas especificacoes,
sendo aceitas caracteristicas superiores, desde que atendam a todos os requisitos minimos exigidos
nas especificacdes constantes no Termo de Referéncia do presente Edital.

1.3 - Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no
https://blicompras.com/Home/Login e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as
ultimas.

1.4 - As licitantes poderéo concorrer para os objetos que Ihes forem convenientes.

2 - DOS ANEXOS DO EDITAL

Constituem anexos deste Edital e dele fazem parte integrante:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;

ANEXO Il — Modelo de Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos de habilitacéo e de Inexisténcia
de Fatos Impeditivos;

ANEXO IV — Modelo de Declaracdo de que ndo emprega menores nos Termos do Inciso XXXIII, Art.
7° da Constituicao Federal;

ANEXO V — Modelo de Declaracdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;

ANEXO VI — Minuta do Contrato;

ANEXO VII — Minuta da Ata de Registro de Precos;

ANEXO VIII — Declaracdo de Conhecimento de Custo pela Utilizagao do Sistema;

ANEXO IX — Termo de Adesao ao Sistema de Pregao Eletrénico da BLL;

ANEXO X — Quadro de Itens e Valores.

3 — DA PARTICIPACAO

3.1 - Poderdo participar da presente licitacdo os interessados que atenderem na totalidade as
exigéncias enumeradas abaixo e que estiverem previamente credenciados no sistema “BLL", provido
pela Bolsa de Licitagbes do Brasil — BLL (https://blicompras.com/Home/Login). Aplica-se na presente
licitagdo a regra excludente prevista no inciso Il do artigo 49 da LC 123/2006.

3.1.1 - Para ter acesso ao sistema eletrbnico, os interessados em participar deste Pregao deverao
dispor de chave de identificagdo e senha pessoal e intransferivel, obtidas junto a Bolsa de Licitacdes
do Brasil BLL, no endereco eletrénico https://bll.org.br/cadastro/ , onde também deverdo informar-se a
respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrucées detalhadas para sua correta
utilizacéo.

3.1.2 - O USO DA SENHA DE ACESSO PELO LICITANTE E DE SUA RESPONSABILIDADE
EXCLUSIVA, incluindo qualquer transacéo por ele efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou a PMG responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.2 - Cabera ao licitante acompanhar as operacfes no sistema eletrdnico durante a sesséo publica do
pregéo, ficando responsavel pelos énus decorrentes, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.3 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
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Municipio de Guagui-ES por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acessou,
ainda que por terceiros.

3.4 - A simples participag&o neste certame implica:
a) aceitacdo de todas as condi¢Bes estabelecidas neste Pregéo;

b) que o prazo de validade da proposta comercial € de 90 (noventa) dias, a contar da data estipulada
para a sua entrega, o qual, se maior, devera ser explicitado na proposta;

c) aceitacdo das condicOes estabelecidas na minuta de Contrato apresentada no ANEXO VI.

3.5 — DA COMPROVAGAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE:

3.5.1 — O licitante enqguadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte gue desejar
obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n° 123/2006 devera apresentar a
DECLARACAQO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE — ANEXO V (MODELQ)
e a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, sequindo apreviséo do art. 8° da Instrucdo
Normativa n°® 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio.

3.7 - O licitante obriga-se durante a participacéo de todas as fases do certame, a atuar em conformidade
com a legislacéo vigente sobre protecdo de dados pessoais e dados pessoais sensiveis, em especial
a Lein®13.709/2018 (LGPD).

3.8 - NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITACAO OS INTERESSADOS QUE:

a) estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Administracdo Publica
Municipal, direta e indireta, em face da hipétese prevista no inciso Il do Art. 156, da Lei n® 14.133/2021;

b) sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo, em face da hipétese prevista no inciso
IV do Art. 156, da Lei n® 14.133/2021;

c) estejam sob faléncia, dissolu¢éo ou liquidacéo;
d) estejam enquadradas no disposto do Art. 14, da Lei n® 14.133/2021;

e) sejam estrangeiras sem representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo
e responder administrativa ou judicialmente;

f) embora qualificadas como microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor
individual, incidam em qualquer das vedac¢des do artigo 3°, paragrafo 4°, da Lei Complementar n° 123,
de 2006 no caso de licitagBes ou lotes exclusivos fundamentados no art. 48, incisos | e Ill da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

3.9 - Para a participacdo de CONSORCIOS deverdo ser atendidas as condi¢es previstas no Art. 15
da Lei n® 14.133/2021.

3.9.1 - Ndo podera participar do consorcio pessoa fisica ou juridica que tenha sido indicada, nesta
mesma licitacdo, como subcontratada de outra licitante, quando assim for permitido.

3.9.2 - A empresa integrante de consoércio ndo podera participar isoladamente ou em mais de um
consorcio, na mesma licitagdo. Também estara impedida empresa ou firma na qual figure, entre seus
diretores, responsaveis técnicos ou socios, pessoa que seja funcionario, diretor, responsavel técnico
ou sécio de empresa consorciada.

3.9.3 - No caso da participacdo de consorcios, serdo exigidas as comprovagdes de Habilitagdo de
CADA UMA DAS EMPRESAS participantes do consércio, admitindo-se, para efeito de qualificacao
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técnica, o somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-
financeira, do somatério dos valores de cada consorciado;

3.9.4 - As Pessoas Juridicas que participarem em consorcio deverdo apresentar, além dos documentos
exigidos neste Edital, o TERMO DE COMPROMISSO DE CONSTITUICAO DO CONSORCIO, por
escritura publica ou documento particular subscrito por todas, que devera atender aos seguintes
critérios, sob pena de desclassificacao:

a) A designacéo do consoércio, a indicagéo da participacdo nesta licitacdo e execugdo do contrato dela
decorrente como seu objeto e o endereco em que esté estabelecido;

b) A qualificacdo das empresas participantes e a forma de composicdo do consércio, indicando o
percentual de participacéo de cada uma na execuc¢do do objeto licitado;

¢) Discriminar a empresa lider;

d) O prazo de duracdo de consércio, que deve, no minimo, ser 180 (cento e oitenta) dias superior a
data de conclusao do objeto da licitagéo, admitindo-se clausula de prorrogacéo;

e) Detalhar a participagdo, as obrigac6es e a responsabilidade solidaria de cada consorciado pelos atos
praticados por qualquer deles tanto na fase de licitagcdo quanto na de execucdo do contrato;

f) Declarar que o consorcio ndo se constitui, nem se constituird4, em pessoa juridica distinta da de seus
membros, nem tera denominacao prépria ou diferente de seus consorciados.

g) A empresa lider sera a responsavel pela realizagéo dos atos que cumpram ao consorcio, assim como
por representar o consorcio junto ao 6rgao licitante.

3.9.5 - Os integrantes do consoércio respondem solidariamente pelos atos praticados pelo consércio,
tanto na fase de licitagdo quanto na de execucéo do contrato.

3.9.6 - Ndo seréa permitida a modificacao da composicao do consdrcio ou a substituicdo de consorciado
até a conclusdo do objeto do certame, ressalvada, se permanecerem as condi¢cdes de habilitacao, a
autorizacdo expressa do 6rgéo licitante.

3.9.7 - O Licitante vencedor, se constituido sob a forma de consorcio, deverd apresentar, antes da
celebracédo do contrato, a constituicdo e o registro do consoércio, nos termos do Termo de Compromisso
de Constituicdo do Consorcio.

3.9.8 - No caso de consoércio, para atendimento ao EFD-REINF, da Receita Federal, para fins de
recebimento junto ao Orgédo, o Contrato devera ser formalizado em nome do consércio e 0 pagamento
serd realizado em conta bancéria em nome do Consorcio.

3.9.9 - No consércio entre empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga cabera, obrigatoriamente, a
empresa brasileira.

3.10 - A observéancia das vedacdes do subitem anterior é de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, fica sujeito a desclassificagdo no certame e as penalidades cabiveis.

3.11 - O Agente da Contratagédo/Pregoeiro poderd promover diligéncias para averiguar a veracidade
das informagBes constantes nos documentos apresentados pelas empresas licitantes acerca das
condicdes de participacao.

3.12 - As diligéncias promovidas pelo Agente da Contratacéo/Pregoeiro poderédo envolver a solicitacao
de outros documentos e informacdes para a tomada de decisao.

3.13 - A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das condi¢ces
estabelecidas neste edital e seus anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢ces
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nela contidas, assumindo o proponente 0 compromisso de executar a contratacdo nos termos
propostos.

3.14 - Todos os avisos relativos ao procedimento licitatério serdo efetuados pelo Agente da
Contratacao/Pregoeiro aos licitantes por meio do site da “BLL" (https://bllcompras.com/Home/Login),
ficando sob inteira responsabilidade do licitante acompanhar o tramite do certame.

4 — DO CREDENCIAMENTO

4.1 - O licitante devera estar credenciado, de forma direta ou através de empresas associadas a Bolsa
de LicitagGes do Brasil, até no minimo uma hora antes do horério fixado no edital para o recebimento
das propostas.

4.2 - Para poder participar do certame e usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n°
123/2006, as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual (quando for
0 caso permitido pra MEI), deverao identificar o seu enquadramento, informando em campo préprio do
cadastramento da proposta inicial de preco a ser digitada no sistema.

4.2.1 - A microempresa ou empresa de pequeno porte, além de apresentar declaragdo de
enquadramento e certiddo simplificada emitida pela Junta Comercial para fins de habilitacdo, devera
guando do cadastramento da proposta inicial de preco a ser digitada no sistema, verificar nos dados
cadastrais se assinalou o regime ME/EPP no sistema conforme o seu regime de tributagédo para fazer
valer o direito aos beneficios estatuidos pela Lei Complementar n° 123/2006.

4.3 - CREDENCIAMENTO NO SISTEMA DE LICITACOES DA BOLSA DE LICITACOES E LEILOES:

4.3.1 - A participacgéo do licitante no pregéo eletrdnico se dara por meio de participa¢éo direta ou através
de empresas associadas a BLL-Bolsa de Licitagbes do Brasil, a qual devera manifestar, por meio de
seu operador designado, em campo préprio do sistema, pleno conhecimento, aceitagdo e atendimento
as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

4.3.2 - O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de precos e
lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dara mediante prévia definicdo de
senha privativa.

4.3.3 - A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderéo ser utilizados em qualquer pregdo
eletrdnico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da BLL — Bolsa de
Licitacdes do Brasil.

4.3.4 - E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BLL - Bolsa de Licita¢des do
Brasil a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

4.3.5 - O credenciamento do fornecedor e seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncéo de capacidade técnica para realizacao
das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

4.3.6 - Qualquer davida em relagdo ao acesso no sistema operacional podera ser esclarecida através
de empresa associada ou da Bolsa de Licita¢gdes do Brasil, por contato pelo telefone (41) 3097-4600
ou pelo e-mail contato@bll.org.br.

4.4 - O cadastramento do licitante devera ser requerido acompanhado dos seguintes documentos:

a) Instrumento particular de mandato outorgando ao operador devidamente credenciado junto a Bolsa,
poderes especificos de sua representacéo no pregao;
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b) Declaracdo de seu pleno conhecimento, de aceitacdo e de atendimento as exigéncias de habilitacéo
previstas no Edital (ANEXO llI);

c) Proposta de Preco com todas as especificagbes do produto objeto da licitagdo em conformidade com
edital, constando preco, marca e modelo e em caso de itens especificos mediante solicitacdo do
pregoeiro no icone ARQ, insercdo de catalogos do fabricante. A empresa participante do certame nao
deve ser identificada.

4.5 - O custo de operacionalizacdo e uso do sistema ficara a cargo do Licitante vencedor do certame,
que pagard a Bolsa de Licitagcbes do Brasil, provedora do sistema eletrénico, o equivalente ao
percentual estabelecido pela mesma sobre o valor contratual ajustado, a titulo de taxa pela utilizagéo
dos recursos de tecnologia da informag&o, em conformidade com o regulamento operacional da BLL -
Bolsa de Licita¢gdes do Brasil (ANEXO VIII);

4.6 - A Microempresa ou Empresa de Pequeno porte, além da apresentagdo da declaracao constante
no ANEXO V para fins de habilitacdo, devera, quando do cadastramento da proposta inicial de preco a
ser digitado no sistema, verificar nos dados cadastrais se assinalou o regime ME/EPP no sistema
conforme o seu regime de tributagéo.

4.7 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizacao das transacdes inerentes
a este Pregdo.

4.8 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢fes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao
ou entidade promotora da licitag@o por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

4.9 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

4.9.1 — A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacao.

5 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1 — Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacédo de propostas e
lances e de julgamento.

5.2 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e o horério estabelecidos para abertura da sessao publica.

5.3 - A Licitante devera CADASTRAR EM CAMPO PROPRIO DA PLATAFORMA BLL, sua proposta
devidamente preenchida, contendo a marca dos produtos cotados e precos, vedada a identificacdo do
proponente no sistema, em qualquer hipétese, antes do término da fase competitiva do pregéo, sob
pena de desclassificacao.

5.4 - Os valores registrados na plataforma da BLL dever&o considerar o valor para O ITEM, uma vez
que as rodadas de lance serédo realizadas nestes termos.

5.5 - A proposta devera ser elaborada considerando as condi¢des estabelecidas neste edital e seu(s)
anexo(s). A ndo insercdo da marca dos produtos neste campo implicard na desclassificacdo da
Empresa, face a auséncia de informacéo suficiente para classificacdo da proposta. Caso a proponente
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seja a fabricante do produto devera constar no campo “marca” o termo “prépria”, para evitar a
identificacdo da empresa.

5.6 - Ao cadastrar sua proposta na Plataforma BLL a licitante devera informar a MARCA E MODELO
(quando houver) DO PRODUTO COTADO.

5.7 - Até a abertura da sessédo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na
hipétese de a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo
publica.

5.8 - Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

5.9 - Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacado de propostas, apos a fase de envio de lances

5.10 - O envio da proposta ajustada, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos no item 09
deste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.11 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagédo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§ 1°da LC n° 123, de 2006.

5.12 - Os precos e os produtos/servigcos propostos sdo de exclusiva responsabilidade da licitante,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, néo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracéo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.13 - Ao oferecer sua proposta no sistema eletrénico, o licitante devera observar rigorosamente a
descricdo dos itens e considerar as condi¢cbes estabelecidas no Edital e seus anexos, descrevendo
detalhadamente as caracteristicas do objeto/servico cotado, informando marca/fabricante (se for o
caso) em campo proprio do sistema, preco unitario por item, com até duas casas decimais apds a
virgula.

5.14 - Incumbir4 ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante a sesséo publica
do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.15 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicées nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo

5.16 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitagédo do licitante melhor classificado somente

serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 — O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos
seguintes campos:

6.1.1 — Valor unitario e total do item;

6.1.1.1 — Serdo admitidos no preco proposto a utilizacéo de até 02 (duas) casa decimais apds a virgula,
expressos em moeda nacional.
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6.1.2 — A proposta de precos DEVE CONTER A MARCA DO PRODUTO OFERTADO, SOB PENA
DE DESCLASSIFICACAO, com _excecdo daqueles objetos que, por sua natureza, ndo_seja
possivel aindicacdo da marca;

6.1.3 — Descri¢do detalhada do objeto, contendo as informag8es similares a especificagdo do Termo
de Referéncia, indicando no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do
registro ou inscricdo do bem no 6rgdo competente, guando for o caso.

6.1.4 — Caso a marca possa identificar a proposta, este campo pode ser preenchido com informacdes
tais como: “a definir” ou “néo se aplica”, para que a proponente ndo seja desclassificada, conforme item
“5.5” do edital.

6.2 — Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 — Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

6.4 — Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracédo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.4.1 — Os valores séo aqueles dispostos no ANEXO X — QUADRO DE ITENS E VALORES.

6.5 — O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (NOVENTA) DIAS, a contar da data de
sua apresentacéo.

6.6 — Os licitantes devem respeitar 0s pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagSes publicas (Acérdao n° 1455/2018 —
TCU - Plenario).

6.6.1 — O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessérias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada
a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucéo do Contrato.

6.7 — O licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletrdnico, o cumprimento dos requisitos
para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias deste Edital.

6.7.1 — A falsidade da referida declaracdo sujeitard o licitante as san¢des previstas no Decreto n°®
10.024/2019.

7 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

7.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrdnico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 - O(a) Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital; contenham vicios
insanaveis; ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia;
apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado para contratacao;
ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo; apresentarem
desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.
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7.2.1 - Também sera desclassificada a proposta que possa ser identificada.

7.2.1.1 - Qualquer forma de identificacdo da proponente, tais como: marcas, cabecalhos e rodapés,
CNPJ, timbre, logotipos, entre outros, sera motivo de desclassificacdo da proposta.

7.2.2 - A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 - Ando desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3 - O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

7.4 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e os
licitantes.

7.5 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e respectivo horario de
registro e valor.

7.5.1 - O lance devera ser ofertado pelo valor global.

7.6 - Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

7.7 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.8 — O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
livre, cabendo aos licitantes a responsabilidade da sua oferta apresentada.

7.9 - O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20 (vinte)
segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a 3 (trés) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.10 - Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “ABERTO”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.10.1 - O critério de julgamento adotado ser4 o menor preco global, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

7.11 - A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos
do periodo de duracdo da sesséo publica.

7.12 - A prorrogac@o automéatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de 2 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo,
inclusive no caso de lances intermediérios.

7.13 - N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-
se-4 automaticamente.

7.14 — Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacéo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro(a), assessorado pela Equipe de Apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica
de lances, em prol da consecuc¢&o do melhor preco.
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7.15 - N&o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.16 - Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
de menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

7.17 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregéo, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢éo dos lances.

7.18 - Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24 (vinte e quatro)
horas da comunicacdo do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéo.

7.19 - O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO GLOBAL conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.20 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta inicial.

7.21 - Em relacdo a itens ndo exclusivos (quando houver) para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte (quando houver), uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara
em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006.

7.22 - Nessas condi¢cBes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.23 - A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.24 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.25 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.26 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessé&o publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo
sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢fes diferentes das previstas neste edital.

7.26.1 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.26.2 - O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado, que no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacéo realizada (ANEXO Il), acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessérios & confirmacéo daqueles exigidos
neste edital e ja apresentados.

7.27 — Apds a negociacdo do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.
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8 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1 - Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto nos artigos 59, 60 e 61 da lei
14.333/21 e verificara a habilitacdo do licitante.

8.2 - Sera desclassificada a proposta ou lance vencedor, que apresentar preco final superior ao preco
maximo fixado (Acoérddo n° 1455/2018-TCU-Plenario) ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel, conforme dispde o artigo 59, da Lei n® 114.133/2021.

8.2.1 - Considerar-se-a inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbélicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagcdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacées de propriedade do proprio licitante, para
0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

8.2.2 - Havendo indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do item V paragrafo 2° do
artigo 59 da Lei n® 14.133/2021, para efeito de comprovacgéo de sua exequibilidade, podendo-se adotar,
dentre outros, os seguintes procedimentos:

a) Questionamentos junto ao proponente para a apresentacéo de justificativas e comprovagdes em
relagdo aos custos indicios de inexequibilidade;

b) Pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

¢) Verificacdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administracdo ou com a iniciativa
privada;

d) Verificagcdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

e) Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

f) Demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

8.3 - No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracdo, sendo que a inexequibilidade s6 sera
considerada ap0s a diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta;

b) Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.4 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade da proposta, devendo apresentar as provas ou indicios que fundamentem a suspeita.

8.5 - Na hipétese de necessidade de suspensédo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia seri
registrada em ata.

8.6 - O pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, via e-mail,
no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitagcdo da proposta.

8.7 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
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8.7.1 - Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo pregoeiro, destacam-se 0s que contenham
as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além
de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por
meio eletrbnico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo pregoeiro, sem prejuizo do
seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

8.8 - Se a proposta o lance vencedor for desclassificado, o pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.9 — Havendo necessidade, o pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horéario para a sua continuidade.

8.10 — O pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a
negociagcdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital.

8.10.1 — Também nas hipbéteses em que o pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
poderéa negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.10.2 — A negociac¢éo serda realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.11 — Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, 0 pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observando o disposto neste edital.

9 - DA HABILITACAO

9.1 - Como condicéo prévia ao exame da documentacao de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condicBes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancéo que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU, através do site:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

9.1.1 — A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.1.1 — Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de ocorréncias impeditivas
indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
relatério de ocorréncias impeditivas indiretas.

9.1.1.2 — A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.1.1.3 - O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacéo.

9.1.2 — Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

9.1.3 - O licitante ser& convocado para manifestac@o previamente a sua desclassificagao.
9.2 — Encerrada a etapa de lances, seré aferida a habilitacéo dos licitantes classificados.
9.3 — Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a

confirmacédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo.
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9.4 — Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a integridade
do documento digital.

9.5 — N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.6 — Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz e, se o licitante
for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1 — Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

9.7 — Os documentos necessarios a HABILITACAO deverdo estar com prazo vigente, & excegio
daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade, e poderéo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cOpia autenticada por tabelido de notas ou por servidor da unidade que realizara
o Pregdo, ou publicagdo em 6rgaos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega” ou
“solicitagdo de documento” em substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

9.8 — O pregoeiro solicitard que a(s) empresa(s) vencedor(as) enviem no prazo de 02 (duas) horas o
os documentos referentes a habilitagcdo e apds esse prazo ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, conforme disposto no art. 64 da Lei
14.133/2021.

9.9 — Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacéo relacionada nos itens
a seguir, para fins de habilitacdo:

9.9.1- DOCUMENTO RELATIVO A HABILITACAO JURIDICA:

a) prova de constituicdo social, que consiste em um dos seguintes documentos:
a.l) Cédula de Identidade do sécio administrador;

a.2) no caso de empresa individual, o respectivo registro comercial;

a.3) no caso de sociedade comercial, 0 respectivo contrato social ou documento equivalente
registrado pela Junta Comercia com suas alteracdes (ou Ultima alteragdo consolidada);

a.4) no caso de sociedade por ac¢des, o documento referido em “a.3” acompanhado de documento de
eleicdo dos administradores da empresa;

a.5) no caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado junto ao cartério competente,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

9.9.1.1 — Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcfes ou da
consolidacéo respectiva.

9.9.2 - DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Comprovante de inscrigdo e de situacao cadastral do CNPJ, com CNAE especifico para o objeto
licitado.

b) Prova de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido — Certiddo Conjunta PGFN,
RFB;

¢) Comprovante de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — EGTS;
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d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa — CNDT;

e) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual do domicilio ou da sede da
licitante, por meio de certidao emitida pelo 6rgéo estadual competente;

f) Certiddo de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio sede da empresa, com validade na
data de abertura da licitacéo;

9.9.3 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou por meio eletrénico através de sitio eletronico do Tribunal de Justica, em data nao superior a 60 dias
da data de abertura do certame, se outro prazo ndo constar do documento.

9.9.4 - DA QUALIFICAGAO TECNICA:

a) as empresas interessadas em participar do presente certame deverdo apresentar os seguintes
documentos referente a qualificacéo técnica:

b) Comprovacéo de aptiddo através de ATESTADO CAPACIDADE TECNICA para fornecer o objeto
ora licitado, mediante apresentagéo de Declaragdo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas
gue sendo clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma para proceder a prestagdo dos
servigos na integra, do objeto ora licitado

c) Comprovacdo de aptiddo através de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA de
COMPATIBILIDADE com o sistema de controle patrimonial utilizado pela CONTRATANTE mediante
apresentacdo de Declaracao firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas, clientes da E&L
PRODUCAO DE SOFTWARE LTDA que ATESTE A VALIDACAO QUANTITATIVA E FINANCEIRA
NO ATO DA MIGRACAO OU ATUALIZACAO DOS DADOS, quando do término do servico.

d) Atestado/Declaracéo de servigcos de reavaliagdo de bens méveis — similar ao objeto, executado em
quantitativo compativel, fornecida por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

e) Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o
profissional graduado em Engenharia Mecénica, com experiéncia em avaliacdo de maquinas e
equipamentos, da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o
objeto do presente Pregéo, e sua vinculacdo com licitante.

f) Comprovante de inscricio no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o
profissional graduado em Engenharia Ambiental, com experiéncia em avaliacdo do Patrimdnio
Ambiental, da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o
objeto do presente Pregdo, e sua vincula¢do com licitante.

g) Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o
profissional graduado em Engenharia Civil, da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove
atividade relacionada com o objeto do presente Pregéo, e sua vinculagdo com licitante.

h) Comprovante de inscricdo no CRC (Conselho Regional de Contabilidade), para o profissional
graduado em Contabilidade, com experiéncia em contabilidade publica, da regido a que estiver
vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o objeto do presente Pregdo, e sua
vinculagédo com licitante.

i) O profissional (Engenharia Civil) ainda devera apresentar registro no IBAPE (Instituo Brasileiro de
Avaliacdes e Pericia), com experiéncia em avaliacdes de iméveis.

j) Diploma ou Certificado de Conclusédo de Curso Superior para profissional graduado em Analista de
Sistemas / Cientista da Computacdo e sua vinculagédo com licitante.

k) Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do
Espirito Santo, devera efetuar o registro secundario no CREA -ES.
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I) Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do
Espirito Santo, devera efetuar o registro secundario no CRC -ES.

m) Os responsaveis técnicos indicados poderdo ocupar a posi¢éo de diretor, socio ou integrar o quadro
permanente do licitante na condicdo de empregado ou de prestador de servicos, devendo ser
comprovada sua vinculagcdo com o licitante, até a data da apresentacdo dos documentos de
habilitacdo e proposta, por meio de carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS), contrato de
prestacdo de servigos, ficha de registro de empregado, contrato social ou, ainda, de declaracédo de
contratacao futura do profissional, desde que acompanhada de declaragéo de anuéncia do profissional.
n) O CONTRATO de prestacdo de servicos que se refira a obrigacdo futura do profissional em
responder tecnicamente pelo licitante deverd especificar sua vinculagcdo a execuc¢do integral da
obra/servico objeto desta licitacéo.

0) Para fins de assinatura do Contrato, a empresa vencedora do certame devera dispor de equipe
técnica, conforme quadro de pessoal técnico abaixo, pois 0 municipio nao dispde de profissionais com
capacidade técnica e no quantitativo necessario que possa atender as necessidades dentro do prazo.

9.9.5 - DA REGULARIDADE SOCIAL:

a) Declaracdo de que, em cumprimento ao estabelecido para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da
Lei n° 14.133, de 01 de abril de, ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo constante dos Anexos deste
edital.

9.9.7 — DEVERA AINDA, APRESENTAR AS SEGUINTES DECLARACOES:

a) Declaracdo subscrita pelo representante legal, assegurando o cumprimento dos requisitos de
habilitacdo e inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragdo conforme
modelo do ANEXO Il deste Edital.

9.10 — DA COMPROVAGAO DA CONDIGCAO DE MICROEMPRESAS (ME) OU EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE (EPP) OU EQUIPARADAS:

a) Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado da Sede da proponente, do ano vigente, que
comprove se tratar de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

b) Declaragcdo de enquadramento da empresa, claramente afirmando que a licitante € microempresa
ou empresa de pequeno porte.

- A responsabilidade pela declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte é (nica e exclusiva do licitante que, inclusive, se sujeita a todas as consequéncias legais que
possam advir de um enquadramento falso ou erréneo.

- A ndo apresentacdo da declaracdo de ME/EPP ou equiparado, e a Certiddo Simplificada da Junta
Comercial do Estado da Sede da proponente, do ano vigente, que comprove se tratar de Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte, importara na rendncia ao tratamento consagrado na Lei Complementar
n° 123/06.

9.11 — As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames
licitatérios, DEVERAO APRESENTAR TODA A DOCUMENTA(;AO EXIGIDA PARA EFEITO DE
COMPROVACAO DE REGULARIDADE FISCAL, mesmo que esta apresente alguma restricao
(certidBes positivas e vencidas).

9.11.1 — Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal da licitante que se enquadrar
na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, serd assegurado prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0O

Praga Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel.: (28) 3553-4938
E-mail: licitacaopmg@gmail.com — CEP. 29560-000
CNPJ. 27.174.135/0001-20



mailto:licitacaopmg@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUACUI
Estado do Espirito Santo

proponente for declarado o vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidfes negativas ou positivas com efeito de
negativa.

9.11.2 — A ndo regularizacao da documentacao implicara na decadéncia do direito a contratagéo, SEM
PREJUIZO DAS SANCOES previstas na 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, para assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

9.11.3 — As certidBes de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes deverdo ser
apresentadas dentro do prazo de validade estabelecido em lei ou pelo 6rgéo expedidor, ou, na hipétese
de auséncia de prazo estabelecido, deverdo estar datadas dos ultimos 90 dias contados da data da
abertura da sesséo publica.

9.12 — O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio podera diligenciar, efetuando consulta direta na Internet, para
verificar a veracidade de documentos obtidos por este meio eletrénico.

9.13 — Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
documentos exigidos ou por apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste edital.

9.14 — Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo fixadas no Edital, o licitante seréa
declarado vencedor.

10 — DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 — A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2 (duas)
horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1 - Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal,

10.1.2 — Conter a indicagdo do banco, niumero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2 — A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracao no decorrer
da execuc¢do do contrato e aplicagdo de eventual san¢éo a Contratada, se for o caso.

10.2.1 — Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3 — Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos
(limitada a 2 (duas) casas decimais ap6és a virgula) e o valor global em algarismos e por extenso (art.
12° da Lei n°® 14.133/21).

10.3.1 — Devera ainda estar incluido todos os impostos, seguros, transportes, embalagens,
contribuicdes sociais etc., bem como quaisquer outros custos relacionados com a entrega do produto,
com base nas especificagdes do ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA e ANEXO X — QUADRO DE
ITENS E VALORES.

10.3.2 — Ocorrendo divergéncia entre 0s pre¢os unitarios e o pre¢o global, prevalecerao os primeiros;
no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao
estes ultimos.

10.4 — A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificacado.
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10.5 — A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagfes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de
outro licitante.

10.6 — As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.

11 — DOS RECURSOS

11.1 — Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
gualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo
de até 05 (cinco) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo préprio do sistema.

11.2 — Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacdo da intencdo de recorrer para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1 — Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2 — A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencao de recorrer
importara a decadéncia desse direito e 0 pregoeiro fica autorizado a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

11.2.3 — Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrdnico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3 — O acolhimento do recurso invalida tAo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4 — Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

12 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 — A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1 — Nas hipéteses de provimento de recurso que leve & anulagéo de atos anteriores a realizagao
da sesséo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situacdo em que serao
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2 — Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou n&o comprovar a
regularizacéo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipdteses,
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2 — Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

12.2.1 — A convocagéo se dard por meio do sistema eletrdnico (“chat”), e-mail ou de acordo com a fase
do procedimento licitatério, sendo de responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

13 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
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13.1 - Encerrada a sessao publica, apés analise integral do processo, a autoridade competente,
fundamentada nos atos do pregoeiro e pareceres juridicos, oficialmente adjudicara e homologara o
resultado do Pregéo, desde que ndo haja recurso.

13.1.1 - Se houver recurso (s), efetuard o julgamento e, ap6s proferir a decisdo, procedera a
adjudicacao do objeto ao (s) vencedor (es) e a homologacéo do resultado do Pregao.

14 — DO REGISTRO DE PRECOS

14.1 — O Registro de Precos sera firmado entre a Administracdo e as empresas que ofertarem as
melhores propostas e tera validade de 12 (doze) meses a partir da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, de acordo com o
estabelecido no art. 84 da Lei 14.133/2021.

14.2 — A critério da Administracéo, os licitantes vencedores cujos precos tenham sido registrados serao
convocados para assinarem a Ata de Registro de Precos elou receberem a Autorizacdo de
Fornecimento, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da data de seu envio ou convocagao,
sendo que as obrigag8es assumidas estdo vinculadas a proposta, a este Edital e a respectiva Ata de
Registro de Precos.

14.3 - A Administragdo nao estara obrigada, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos decorrente
deste certame, a firmar contratacdes que dela poderdo advir, podendo realizar licitagdes especificas
para a aquisicao pretendida, ficando assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de entrega
em igualdade de condic¢@es.

14.4 — Qualquer instituicdo publica poderé utilizar-se da Ata de Registro de Precos decorrente desta
licitacdo, desde que manifeste interesse prévio, providenciando o encaminhamento ao 6rgéo
gerenciador da referida Ata de Registro de Precos, de sua estimativa de consumo, cronograma da
contratacdo e respectivas especificagdes, constantes no art. 86 da Lei 14.133/2021, devidamente
adequado ao objeto desta licitagcdo. A participacdo no Registro de Precos ficara condicionada a
autorizacdo do 6rgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos e ao atendimento aos dispositivos
contidos na Lei 14.133/2021 e suas alteragdes.

14.5 — O Orgéo gerenciador da Ata de Registro de Precos podera aceitar a entrega de materiais de
melhor qualidade que os constantes na Ata de Registro de Precos, desde que ndo altere as
especificacbes e caracteristicas do objeto e os precos registrados na referida Ata de Registro de
Precos.

14.6 — E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

14.7 — E vedado o reequilibrio econdmico-financeiro na ATA de Registro de Precos, consoante parecer
em consulta do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - Parecer em Consulta 00020/2022-1
— Plenério?.

15 - DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1 — Homologada a licitacdo pela autoridade competente, a Administracdo convocard o licitante
vencedor para assinar o Termo de Contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no
prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito a contratacédo, sem prejuizo das sancdes previstas
na Lei N° 14.133/2021.

1 4. CONCLUSAO:

Diante do exposto, opina-se pelo conhecimento da presente consulta, conforme Despacho TC n° 20346/2022-4, (Evento n° 4), e
quanto ao mérito, sugere-se a seguinte resposta:

4.1. Nao é possivel realizar reequilibrio econémico-financeiro em ata de registro de precos, oriunda de sistema de registro de
precos, mas, tdo somente, nos contratos pactuados, eventualmente, dela decorrentes.
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15.1.1 — O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado
seja aceito pela Administragdo Municipal.

15.2 — Sera facultado a Administragédo, quando o convocado nao assinar o Termo de Contrato ou nédo
aceitar ou néo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢c8es estabelecidas, convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas condicfes
propostas pelo licitante vencedor.

15.2.1 — Na hipo6tese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do Item “17.2. ", a
Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizag@o nos termos do edital, podera:

a) Convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacdo, com vistas a
obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

b) Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a
ordem classificatoria, quando frustrada a negociacéo de melhor condicéo.

15.3 - Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital, sem convocacdo para a
contratacao, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

15.4 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou em retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizard o descumprimento
total da obrigacao assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do érgéo ou entidade licitante.

15.4.1 — A regra estabelecida no Item “17.4” ndo se aplicard aos licitantes remanescentes convocados.

15.5 — A execucdo do Contrato, bem como o0s casos nela omissos, regular-se-ao pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se lhes, supletivamente, os principios da
Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cdes de direito privado, na forma do TITULO Ill — DOS
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS — da Lei Federal 14.133/2021.

15.6 — Se, durante a vigéncia do Contrato, houver inexecugéo contratual por parte do vencedor da
licitacdo por qualquer motivo, dando ensejo ao cancelamento do Contrato, a Administracdo podera
convocar os demais fornecedores, na ordem de classificacao, para assinar Contrato.

15.7 — A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas no Artigo 137,
incisos | ao IX da Lei N° 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos no mesmo
diploma legal.

16 — DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

16.1 - O licitante vencedor devera entregar os produtos/servicos objeto desta licitacdo de acordo com
as necessidades da administragdo publica, conforme condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia
(ANEXO | e X).

16.2 - A execucdao serd fiscalizada por responsavel indicado pela contratante, consoante ao Termo de
Referéncia.

16.3 - A CONTRATADA, ap0s assinatura do contrato, obriga-se a trocar, as suas expensas no prazo
ajustado, os produtos que vierem a ser recusados pela CONTRATANTE, hip6tese em que néo ocorrera
pagamento enquanto néo for satisfeito o objeto do contrato.

16.4 - A fiscalizag&o e o acompanhamento do recebimento do objeto do Contrato, com fundamento no
Art. 140 da Lei 14.133/2021, caberao ao CONTRATANTE, que, a seu critério, e, por meio de servidor
designado pelo CONTRATANTE, devera exercé-lo de modo amplo, irrestrito e permanente, em todas
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as fases de execucao das obrigacdes, inclusive quanto ao desempenho do Contratado, sem prejuizo
do dever deste de fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados.

16.4.1 - O Contratado declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspegao,
verificacdo e controle a serem adotados pelo CONTRATANTE.

16.4.2 - A existéncia e atuacdo da fiscalizacdo do Contratante em nada restringe a responsabilidade
integral e exclusiva do Contratado quanto a integridade e a correcdo da execucao das atividades a que
se obrigou, suas consequéncias e implicacGes perante terceiros.

17— DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 - Na licitagéo para registro de precos ndo é necessario indicar a disponibilidade orcamentaria, que
somente sera exigida para a formalizacao do contrato ou outro instrumento habil, conforme disposto no
Decreto Federal n® 11.462/2023.

18 — DO VALOR E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 - O valor estimado para o objeto licitado é aquele constante do ANEXO X — Quadro de Itens
e Valores.

18.2 — O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a entrega do(s) objeto(s), mediante
apresentacdo da correspondente nota fiscal atestada pelo responsavel da Secretaria solicitante.

18.3 — Fica a empresa ciente que por ocasido do pagamento serd verificada a situagdo da empresa
guanto a regularidade perante o Governo Federal, o Estadual, o Municipal, o Sistema de Seguridade
Social (INSS) e o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), sendo necessario para tanto a
apresentacao das referidas certiddes, atualizadas e dentro do prazo de vigéncia.

18.4 - Em atendimento & IN - Instrucdo Normativa RFB N° 2.145/2023, de 26 de junho de 2023, fica a
CONTRATADA ciente da Retencéo de Imposto de Renda no pagamento a fornecedores por 6rgéos e
entidades do Poder Executivo, conforme disposto no Decreto Municipal n°® 13.134 de 29 de agosto de
2023, que podera ser acessado por meio do link: chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://s3.amazonaws.com/el.com.br/portal/uploads/187
7/arquivos/E45B3CAFDDE4A1F21F768BC38A19A5EB. pdf

19— DAS PENALIDADES E SANCOES

19.1 — A empresa cuja proposta tenha sido homologada pela autoridade competente devera observar
rigorosamente as condi¢cBes estabelecidas para a entrega dos objetos desta licitacdo, sujeitando-se as
penalidades constantes no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021 e suas alteracdes, a saber:

19.1.1 — Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

19.1.2 — Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

19.1.3 — Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.
19.1.3.1 — Deixar de apresentar amostra (quando for o caso); ou

19.1.3.1.1 — Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

19.1.4 — N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.1.5 - Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

19.1.6 — Apresentar declaragdo ou documentacgédo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitacéo;

19.1.7 — Fraudar a licitacao;

19.1.8 — Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
19.1.9 — Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

19.1.10 - Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

19.1.11 — Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
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19.1.12 — Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
19.1.13 — Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

19.2 — Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracéo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

19.2.1 — Adverténcia;

19.2.2 — Multa;

19.2.3 — Impedimento de licitar e contratar; e

19.2.4 — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

19.3 - Na aplicagéo das sancdes serdo considerados:

19.3.1 - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

19.3.2 - As peculiaridades do caso concreto;

19.3.3 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

19.3.4 - Os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;

19.3.5 - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

19.4 - A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

19.4.1 - Para as infragdes previstas nos itens 16.1.1., 16.1.2. e 16.1.3., a multa sera de 0,5% (meio por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor do contrato licitado.

19.4.2 - Para as infra¢Bes previstas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6, 16.1.7 e 16.1.8, a multa seré de
15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado.

19.5 - As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

19.6 - Na aplicacéo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

19.7 - A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracédo Publica direta e indireta do Municipio de Ibitirama, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

19.8 - Podera ser aplicada ao responsavel a sancédo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da prética das infracdes dispostas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6, 16.1.7 e
16.1.8 - bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3 que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar,
cuja duragéo observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n° 14.133, de 2021.

19.9 - Arecusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item
16.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagcao.

19.10 - A apuragéo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
gue avaliaréa fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias (teis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.
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19.11 - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisédo
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

19.12 - Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideragdo da aplicacao da san¢éo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

19.13 - O recurso e o pedido de reconsideracgéao teréo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

19.14 — A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo
de reparacao integral dos danos causados ao Municipio.

20 — DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

20.1 - Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregdo, por meio eletrénico, até 03
(trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica.

20.2 - A impugnacao devera ser realizada EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA através do
portal BLL Compras (Bolsa de Licitacdes do Brasil) no endereco eletrbnico: https://bll.org.br/

20.3 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até 03 (trés) dias Uteis contados
da data de recebimento da impugnacao.

20.4 - Acolhida a impugnagéo contra o edital, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do
certame.

20.5 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, em até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente através do portal BLL Compras (Bolsa de Licitacdes do Brasil), no endereco eletrdnico:

https://bll.org.br/

20.6 - O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracéo do edital e dos anexos.

20.7 - As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

20.7.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnacéo € medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacéo.

20.8 - Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

21 — DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Uutil
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario pelo Pregoeiro.

21.2 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o
horéario de Brasilia — DF.

21.3 - No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nédo
alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
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fundamentada, registrado em ata e acessivel aos licitantes, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de habilitacéo e classificacao.

21.4 - A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

21.5 - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

21.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsével por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério.

21.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracéo.

21.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

21.9 - O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

21.9.1 - A falsificacdo de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacfes nele
contidas implicar4 a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado ou, caso tenha
sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais
sangfes cabiveis.

21.10 - Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pec¢as que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.11 - A PMG, podera revogar este Pregdo em razao do interesse publico, por motivo de fato
superveniente devidamente comprovado que constitua ébice manifesto e incontornavel ou anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, salvo quando for viavel a convalidacao do ato ou
do procedimento viciado, desde que observados os principios da ampla defesa e contraditério.

21.11.1 - A anulagéo do pregéo induz a do contrato.

21.11.2 - A anulacéo da licitacdo por motivo de ilegalidade néo gera obrigacdo de indenizar.

21.12 - E facultado a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e

habilitagéo.

21.13 - O Edital esta disponibilizado, na integra, nos seguintes enderecos eletrénicos:

. BLL: https://bll.org.br/;
° Sitio Eletrénico da PMG: https://guacui.es.gov.br/licitacao.html.

Documento assinado digitalmente

g b BARBARA ARAUJO GOMES MACHADO Guagui-ES, 26 de junho de 2025.
L Data: 26/06/2025 14:10:43-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Barbara Araujo Gomes Machado
Pregoeira PMG
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

O Termo de Referéncia foi baseado no Documento de Formalizacdo de Demanda e Estudo Técnico
Preliminar, conforme constante nos autos.

1 - OBJETO DA CONTRATAGAO:

Registro de Preco visando futura contratacdo de empresa (S) especializada (s) em atividades
patrimoniais para capacitar, treinar, orientar e dar apoio técnico com disponibilizacdo de ferramentas
open source (codigo aberto), visando a eficiéncia, economicidade, continuidade e qualidade minima na
gualidade dos dados no controle da gestdo patrimonial dos bens méveis, imoveis, intangiveis e
infraestrutura, realizar inventarios (inicial e anual), visando o reconhecimento (identificacéo,
emplaguetamento, descricdo completa, com registro de imagens georreferenciadas), que permitam a
mensuracao (avaliagfes, reavaliagdes, impairment test, controle de custos das classes contabeis e
suas sub classes), depreciacao (definicao da vida til e valor residual), e evidenciacao, com elaboragéo
de relatérios e laudos e fornecimento de planilhas e ou dados estruturados compativeis com o sistema
utilizado para gestao patrimonial e contabil da entidade ou 6rgdo e com SIAFIC, e relatérios e termos
de responsabilidades com os bens e suas respectivas imagens e responsaveis a serem disponibilizados
para consulta publica através de Qrcode a serem afixados em todos os espacos fisicos que possuirem
bens mdveis ou intangiveis, conforme orientacdo das legislagbes vigentes emitidas pela STN, NBC
TSP e MCASP e TCES.

2 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. O Municipio de Guacui-ES, primando por realizar uma gestédo eficaz, moderna, transparente e
participativa, com foco no cidadao, identificou a necessidade de instrumentalizar os agentes publicos
para enfrentar os desafios que lhe sdo apresentados. Para isso, promovera a atualizacdo e o
aperfeicoamento do sistema de Patrimbnio e Almoxarifado, de técnicas especificas para o
planejamento e execucdo das atividades relacionadas aos setores responsaveis.

2.2. A melhorias no desempenho das atividades na Administracdo Publica visa aumentar a
economicidade, celeridade, qualidade e transparéncia, com énfase na modernizacdo dos processos
que compde todo o ciclo de gestdo de servicos. Esse esforco busca adequar integralmente os
procedimentos a convergéncia contabil, conforme estabelecido pela Lei Complementar n® 101/2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal) pelo art. 50, paragrafo 2°, da LRF e pelas seguintes normas e
instrumentos:

2.2.1. Portaria STN n° 634/2013 — que dispde sobre as diretrizes
2.2.2. Portaria STN n° 538, de 24 de setembro de 2015 - que trata dos prazos-limite de adocao;

2.2.3. IN TCES 036/2016, IN 048/2018, IN 065/2020, que estabelecem novos prazos para adoc¢éo de
procedimentos contdbeis Portaria STN 548),

2.2.4. IN TCES 068/2020 — que define critérios para envio de dados;

2.2.5. Decreto Federal n® 10.540, de 5 de novembro de 2020 - que dispde o padrao minimo de qualidade
do Sistema Unico e Integrado de Execugéo Orgamentaria, Administragéo Financeira e Controle.
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2.3. Objetiva-se treinar, capacitar, assessorar e definir metodologia a fim de se cumprir todas as
exigéncias das Instru¢cdes Normativas do Municipio, em consonancia com as novas normas do Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MPCASP), das Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico (NBCASP).

2.4. Destaca-se que as hovas hormas exigem o registro da depreciacdo, da amortizacao, da exaustéo,
das reavaliacbes e das reducdes ao valor recuperavel. Essa exigéncia deve ser acompanhada da
incorporagdo de novas tecnologias atuais como geoposicionamento dos moveis e imoveis, banco de
dados com imagens, 10T (internet das coisas), RFID (identificacdo por radiofrequéncia) e dispositivos
“beacon” usados como etiquetas inteligentes.

2.5. As auditorias tém apontado dificuldades estruturais no tratamento dos bens permanentes, tanto
em relacdo aos registros basicos — como o de incorporacdes - quanto no controle da movimentagao
interna desses bens, na sua conservacao, atualizagdo e respectivas baixas contabeis. Dessa forma, o
cenario atual imp8e uma revisdo patrimonial baseadas em entendimentos técnicos, respaldo por
conceitos administrativos, juridicos e, sobretudo contabeis.

2.6. Considerando que o municipio de Guagui - ES ndo dispde de mao de obra qualificada e em nimero
suficiente para realizar as atividades previstas neste instrumento nem do quantitativo adequado de
profissionais com conhecimento técnico para executar os procedimentos necessarios cumprir a
determinacéo do 6rgao de controle externo, torna-se essencial a contrata¢cdo ndo so6 para o inventario
inicial e avaliacdo dos bens, mas também para a prestacao de assessoria continuada. Essa assessoria
deverd incluir apoio técnico e logistico, capacitacdo e transferéncia de tecnologia, até que o municipio
desenvolva a estrutura de pessoal a capacidade técnica necessarias para atender integralmente as
exigéncias legais, garantindo que a demonstragéo contabil reflita a realidade administrativa.

2.7. A contratacdo tem como objetivo primordial atender as exigéncias da legislacdo vigente e dos
orgéos de controle especialmente as previstas nas IN 036/2016 IN 068/2020-, bem como cumprir 0s
principios da administra¢éo publica. Ademais, visa garantir a aptiddo para o envio da PCA, das PCM's,
da Prestacdo de Contas Diaria (PCD's- D+1), conforme o Decreto no 10.540.

2.8. Urge, portanto, implantar a Gestdo Patrimonial adotando as melhores praticas exigidas na
Administracdo Publica. A presente contratacao justifica-se pela necessidade de modernizar e adequar
a estrutura patrimonial do municipio, em atendimento as recomendacfes da legislagédo, dos 6rgaos de
controle- sobretudo as solicitagées do TCE-ES (Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo) - e
aos principios da administracdo publica. Tal contratacdo encontra respaldo na Lei Federal no
14.133/2021.

3 — DA JUSTIFICATIVA PARA O USO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. Considerando tratar-se de uma estimativa do quantitativo do patriménio, sujeita a altera¢cBes
constantes, justifica-se que a presente contratacio seja processada por meio do Sistema de Registro
de Precos (SRP), com previséo de vigéncia de 12 meses. Esse modelo permite ajuste aos recursos
orcamentarios, minimizando imprevistos futuros e evitando possiveis prejuizos a Administracao,
garantindo uma contratacdo alinhada as reais necessidades, sem desperdicios e sem risco de
interrupcdo na execucdo dos servicos.

3.2. A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos (SRP) justifica-se pelo fato de tratar-se de uma
estimativa, que pode variar ao longo do exercicio financeiro, para o atendimento das necessidades
deste Poder. A adocdo do SRP para a presente contratacdo enquadra-se no art. 4°, IV do Decreto
Municipal n°® 13.527/2024, que dispoe:
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"Art. -1° O Sistema de Registro de Precos - SRP, podera ser adotado nas
seguintes hipéteses:

[-]
IV - Quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente o
guantitativo a ser demandado pela Administracao. "

3.3. Como ndo ha obrigatoriedade de contratacdo imediata com o licitante detentor do registro de
precos. A doutrina especializada entende que ndo ha necessidade de prévia dotacdo orcamentaria. O
uso do Sistema de Registro de Precos esta justificado, pois a Administracdo Publica apenas indica o
objeto ou servico que pretende adquirir e informa os quantitativos estimados e os maximos pretendidos.

3.4. O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado quando, entre outras hipéteses, nao for
possivel, pela natureza do objeto, definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administracéo, conforme previsto no art. 4°, IV do Decreto Municipal n® 13.527/2024, em consonancia
com a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (Acérdédo n° 2.197/2015 - Plenario).

3.5. Ressalta-se que, diferentemente da licitagcdo convencional, o SRP n&o implica compromisso
imediato de contratacdo, nem mesmo a obrigatoriedade de aquisicdo dos quantitativos estimados. O
Sistema de Registro de Precos constitui um importante instrumento de gestdo, especialmente em
cenarios onde as demandas sao incertas, frequentes ou de dificil mensuragéo.

3.6. A escolha pelo Sistema de Registro de Pregcos (SRP) tem como um de seus principais objetivos o
principio da economicidade, que, na prética, se traduz em ganhos efetivos na economia de recursos
financeiros. Isso ocorre porque a aquisicdo ou contratacdo pode ser realizada de forma gradativa,
conforme a necessidade da Administracao.

4. JUSTIFICATIVA DO NAO PARCELAMENTO DO OBJETO

4.1. Embora o parcelamento das solugdes a serem contratadas seja a regra, tal diretriz ndo € absoluta.
A divisdo do objeto em itens pode comprometer a eficacia da solugdo como um todo, especialmente ao
reduzir os ganhos de economia de escala. Assim, os termos do art. 49, caput da Lei n° 14.133/2021
ndo se aplicam a esta contratacao.

4.2. Além disso, caso as etapas da execucdo do inventario patrimonial sejam conduzidas por vérias
empresas, ha um risco significativo de que a eventual indisponibilidade técnica ou contratual de uma
delas resulte na paralisacao geral do servico. Isso poderia causar graves prejuizos a integracao das
informacdes e comprometer a efetividade da contratagdo. Ademais, o desmembramento do servigo
aumenta o risco de perda de confidencialidade, sigilo e padronizacéo da execu¢cdo como um todo.

4.3. O agrupamento dos itens em um Unico lote é essencial, pois, tanto do ponto de vista técnico quanto
gerencial, a prestagdo dos servigos por diferentes contratadas se torna inviavel. Isso geraria um 6nus
direto, elevando os custos gerenciais para controle da gestéo patrimonial e da gestao contratual. Dessa
forma, a manutencéo do objeto em lote Unico se traduz em vantajosidade técnica para a Administracéao.
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5. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

5.1. Contratacdo de empresa especializada em Gestédo Patrimonial e Contabil, abrangendo diagndstico,
socializacdo por meio de semindrios, orientacdo, apoio técnico, treinamento, transferéncia de
tecnologia e capacitacdo. O servico incluira estudo de processos, elaboracdo e descricdo de
procedimentos das atividades do setor de patriménio, visando o cumprimento integral da Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) no que se refere ao controle interno, o atendimento a Lei de Acesso a
Informacéo (LAI) e a adequagdo as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBCASP).

5.2. O escopo da contratagdo contempla, ainda: controle da responsabilidade por bens, com emissao
de termos; controle de transferéncias e de reparos, ambos com emissdo de termos e laudo de
economicidade; controle de uso e de custo; realizacdo de inventario e avaliagéo inicial; reavaliacées;
determinacéo da vida util, amortizagBes e exaustéo; reavaliacao de bens quando o valor contabil liquido
atingir o valor residual; redugéo ao valor recuperavel de bens méveis, imoveis, intangiveis, semoventes,
culturais, turisticos e de infraestrutura; emisséo de laudos de reparo e de avaliagdo com Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART); avaliagédo para descarte; homologacgdo da importacdo e exportagédo
de dados com o sistema preexistente; atualizacdo de dados no sistema, incluindo fotos e
geolocalizacdo; manutencéo da consolidacdo de valores com a contabilidade; cursos e treinamentos
com emissao de certificado. O objetivo é modernizar a gestdo e o controle do patriménio publico da
Prefeitura Municipal de Guacui - ES.

5.3. A contratagdo visa agregar agilidade, economicidade e qualidade aos servi¢os desenvolvidos pelos
setores de Patrimdnio e Almoxarifado, aprimorando os instrumentos que orientardo a gestdo e
execucdo dos servicos, em conformidade com as normativas municipais e os controles interno e
externo.

5.4. O servico contratado devera assegurar a regularidade das prestacfes de contas relativas ao
patriménio municipal perante a Prestacdo de Contas Anual (PCA) e a Prestacdo de Contas Mensal
(PCM).

5.5. O cronograma de execucédo dos servicos devera contemplar:

5.5.1. Diagnostico e planejamento - desenvolvimento de site para monitoramento e
acompanhamento do projeto durante a vigéncia do contrato; apresentacdo do Plano de Execucédo do
Objeto (PEO) - Minimo: 1 unidade/ Maximo: 1 unidade;

.5.2. Reconhecimento - inventéario fisico com emplaquetamento e registro fotografico; emisséo de
termos de responsabilidade; selos de espaco fisico; reclassificacdo contabil (PCASP TCEES 2022);
emplaquetamento dos bens com etiquetas padronizadas - Minimo: 15.000 unidades/ Maximo: 25.000
unidades;

5.5.3. Vistorias em imodveis, pragas e pontes - levantamento, saneamento e inventério fisico dos
bens imdveis - Minimo: 300 unidades/ Maximo: 600 unidades;

5.5.4. Vistorias em infraestrutura de ruas e redes pluviais - levantamento, saneamento e inventario
fisico dos bens - Minimo: 300 unidades/ Maximo: 600 unidades;

5.5.5. Vistorias em infraestrutura de rede elétrica, rede de dados e posteamento - levantamento.
saneamento e inventario fisico - Minimo: 5.000 metros lineares/ Maximo: 15.000 metros lineares;
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5.5.6. Saneamento de sobras (cotejamento) - compatibilizagéo de sobras fisicas e contabeis; relacao
de baixas; relacdo de bens a localizar; relacéo de inserviveis e sucatas; mensuracao e relatério final;
cotacdo de precos e avaliagdo de mercado para mdveis e infraestrutura - Minimo: 15.000 unidades /
Maximo: 25.000 unidades;

5.5.7. Avaliagado e reavaliagdo de bens iméveis -terrenos - elaboracdo de laudos - Minimo: 300
unidades/ Maximo: 600 unidades;

5.5.8. Avaliacdo e reavaliacao de bens iméveis -prédios, residéncias e galp8es - elaboracéo de
laudos - Minimo: 100 unidades/ Maximo: 300 unidades;

5.5.9. Avaliacédo e reavaliagado de infraestrutura de pracgas e pontes - Minimo: 50 unidades /
Maximo: 100 unidades;

5.5.10. Avaliagdo e reavaliagdo de infraestrutura de ruas, avenidas e rodovias - Minimo: 100
unidades/ Maximo: 300 unidades;

5.5.11. Avaliacao/Reavaliacdo dos bens Infraestrutura rede elétrica/ rede de dados/posteamento
- Minimo: Minimo: 5.000 metros lineares/ Maximo: 15.000 metros lineares.

5.5.12. Recebimento definitivo do objeto - Minimo: 10.000 unidades/ Maximo: 15.000 unidades;

5.5.13. Assisténcia continuada ao setor de patriménio - periodo minimo de 2 meses e maximo de
12 meses.

5.6. Observacéo: O pagamento sera efetuado apenas sobre o quantitativo efetivamente executado.

6.ACOES DE DIAGNOSTICO E PLANEJAMENTO

6.1. Diagndstico e Obrigagdes Especificas na Fase de Planejamento da Execu¢éo dos Trabalhos:

6.1.1. A CONTRATADA devera realizar reunides de planejamento com a Coordenacgéo de Patriménio
e Almoxarifado, Setor Contabil, Comisséo designada para esse fim e Fiscalizacdo do Contrato. Nessas
reunides, deverd identificar premissas, restricdes, peculiaridades, ameagas, riscos e opoltunidades,
além de tornar conhecimento da legislacéo federal e estadual, dos procedimentos, normas e notas
técnicas adotadas pela CONTRATANTE, incluindo, se houver, aquelas emitidas internamente pela
prépria CONTRATANTE, envolvendo as partes relacionadas.

6.1.2. Caso ocorram divergéncias quanto a técnicas, doutrinas, metodologias ou outros aspectos,
prevalecerd o posicionamento da Administracdo, tanto nesta etapa quanto em todas as demais
atividades descritas no Termo de Referéncia.

6.1.3. A CONTRATADA devera detalhar o cronograma e as atividades relacionadas a
operacionalizacao e logistica dos servicos em todas as localidades indicadas no Termo de Referéncia.
Para isso, devera observar os prazos estabelecidos no Cronograma de Execucdo dos Servicos,
identificar os requisitos necessarios para a realizacdo das atividades e garantir a qualidade técnica,
seguranca e eficiéncia dos servi¢os contratados.

6.1.4.A CONTRATADA devera identificar e analisar todas as unidades e suas respectivas localizacfes
que integram a Prefeitura Municipal de Guacui -ES.

6.1.5. Junto & CONTRATANTE, devera ser definida a classificacdo de bens considerados materiais
permanentes e aqueles que deverado ser inventariados, bem corno a identificacdo de eventuais bens
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e/ou materiais que nao serdo objeto do inventario, observando-se sempre as normas e diretrizes
emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional.

6.1.6. Deverd ser realizada uma analise detalhada da legislacdo e das normas aplicaveis ao patriménio
publico, incluindo as normas internas adotadas pela Prefeitura Municipal de Guacui -ES.

6.1.7.A CONTRATADA devera definir, junto a Prefeitura Municipal de Guacgui -ES, os layouts das
planilhas de dados para atualizacéo do sistema de controle patrimonial.

6.1.8. Deverao ser previstas possiveis dificuldades na execucéo dos servigos contratados, propondo-
se solugBes adequadas para atender as necessidades apontadas pela CONTRATANTE.

6.1.9.A CONTRATADA deverd identificar e solicitar toda a documentacéo e/ou arquivos de banco de
dados necessarios para a realizagdo do trabalho. Cabe a licitante formatar esses documentos da
maneira mais adequada para garantir a proficiéncia e a corre¢do dos servicos, atendendo plenamente
as necessidades e expectativas da CONTRATANTE.

6.1.10. ACONTRATANTE deveré fornecer informagdes relativas aos enderecos das unidades do 6rgéao
e arelacao de bens sob controle patrimonial.

6.1.11. A CONTRATANTE devera disponibilizar informagfes sobre as licengas e softwares instalados,
visando a identificagcdo do ativo intangivel.

6.1.12. A CONTRATADA devera indicar formalmente um Preposto/Gerente, responsavel pelo
planejamento, execucdo e coordenacdo presencial de todas as etapas e atividades do projeto. Esse
profissional sera o interlocutor oficial da CONTRATADA com a CONTRATANTE, respondendo por
quaisquer demandas dos envolvidos e possuindo poder de decisdo. A substituicdo desse profissional
s6 podera ocorrer mediante justificativa formal e aprovagdo da CONTRATANTE.

6.1.13. A CONTRATADA devera definir e apresentar um cronograma detalhado das atividades,
respeitando as prioridades estabelecidas pela CONTRATANTE e especificando 0s recursos
necessarios para cada tarefa, sempre observando os prazos definidos no Cronograma de Execucéo
dos Servigos. 6.1.14. A CONTRATADA deverd definir e apresentar os meios que serdo utilizados para
garantir a mensuracao, o controle e o0 acompanhamento dos padrdes quantitativos e qualitativos dos
servicos realizados, assegurando tempestividade na execucao.

6.1.15. A CONTRATADA devera garantir o acesso da CONTRATANTE as bases de dados e
informacdes produzidas durante a execuc¢éo dos trabalhos, permitindo o acompanhamento continuo do
seu desenvolvimento.

6.1.16. A CONTRATADA devera fornecer uma descricao detalhada das técnicas que serao utilizadas
na operacionalizacdo dos tombamentos. Essa descricdo devera considerar as dimensées, materiais de
fabricacao, fragilidades, final idades e formatos dos bens, bem como o material de fixagcdo. Os locais e
formas de emplaquetamento. Além disso, devera indicar a metodologia de identificagdo dos bens nos
quais ndo seja possivel a fixagcdo de plaguetas, bem como o procedimento para registro fotogréfico,
garantindo o cumprimento dos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia

7. DIAGNOSTICO

7.1. DIAGNOSTICO DO SETOR DE PATRIMONIO.

7.2. DIAGNOSTICO DOS PILARES DO SETOR DE PATRIMONIO.
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7.2.1. RECEBIMENTO.
7.2.1.1. Acompanhamento;

7.2.1.2. Registro no Sistema Informatizado de Gestdo Patrimonial atualmente utilizado; 7.2.1.3.
Emisséo Termo de Responsabilidade;

7,2.1.4. Emplaquetamento.

7.3 TRANSFERENCIA INTERNA.

7.3.1 Emissédo ou acompanhamento do Termo de Transferéncia;

7.3.2 Troca de responsabilidade no sistema informatizado.

7.4 BAIXA DE BEM.

7.4.1 Acompanhamento pela Comissao de Avaliagdo e Inventério;

7.4.2 Emisséo termo de baixa.

7.5 INVENTARIO E AVALIACAO.

7.5.1 Acompanhamento da Comissao de Avaliagdo e Inventario;

7.5.2 Ajustes no sistema informatizado das inconsisténcias detectadas pela Comissao.
7.6 DIAGNOSTICO DA ADEQUAGAO AS NOVAS NORMAS CONTABEIS PATRIMONIAIS.
7.6.1 MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

7.6.2 IPSAS - Normas Internacionais de Contabilidade para o Setor Publico;

7.6.3 NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

7.7. DIAGNOSTICO DA INTEGRAGCAO ENTRE SETOR DE PATRIMONIO, CONTABILIDADE, RH,
CONTROLADORIA E SECRETARIA DE ADMINISTRACAO.

7.7.1. A CONTRATADA devera disponibilizar, através de site de gestéo e monitoramento do inventario
e avaliagdo, com opg¢do de cadastro, consultas e emisséo de relatérios do cadastro de espaco fisico,
estrutura administrativa e respectivos responséveis para gestdo e monitoramento do inventério e
avaliacéo pela Comisséo de Avaliacdo e Inventario;

7.7.2. Faz se necessario o levantamento georreferenciado dos imdéveis proprios e locados na
municipalidade para atender ao planejamento dos servicos de inventério e avaliagdes de bens méveis
e iméveis;

7.7.3. Disponibilizar & CONTRATANTE acesso ao site de Gestdo e Monitoramento do Inventario e
Avaliacdo para o registro dos ambientes com opcéo de cadastro da Geolocalizag&o dos locais fisicos
e registro de imagens do imovel e do espaco fisico recipiente dos bens com representacdo em mapa
com respectivos responsaveis;

7.7.4. Cadastro de todos os locais fisicos vinculados a estrutura administrativa atual;
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7.7.5. Cadastro e Atualizacbes de todos os Locais Fisicos contidos em todos os bens iméveis
pertencentes a CONTRATANTE e de Locais Fisicos contidos em bens iméveis de propriedade de
terceiros e locados ou cedidos & CONTRATANTE;

7.7.6. Definir e aprovar junto ao fornecedor do software de contabilidade e controle patrimonial utilizado
pela Prefeitura Municipal de Guacui - ES layout para importagédo dos dados do inventario e avaliagdo e
o Sistema da Contratante e fim de facilitar e agilizar o processo de convergéncia contabil;

7.7.7. Definir o layout das tabelas para importacdo e exportacdo de dados inclusive das imagens e
geolocalizacéo dos bens;

7.7.8. Aprovar, certificar o layout junto ao fornecedor do software preexistente;

7.7.9. Apresentar Atestado de Capacidade Técnica ou Declaragdo de Homologacao, comprovando a
compatibilidade entre os dados entregues pela empresa em planilhas ou banco de dados e o sistema
utilizado pela CONTRATANTE, emitido pela E & L Producédo de Software detentora dos direitos so
software utilizado pela CONTRATANTE.

8. ACOES DE ASSESSORIA CONTINUADA, TREINAMENTOS E APOIO TECNICO

8.1. A CONTRATADA devera disponibilizar e orientar o uso da plataforma de ensino a distancia (EAD),
onde serdo disponibilizados os treinamentos e cursos. orientar o uso e manter féorum de discussao a
ser administrado por especialista em gestdo publica com a participagdo de todo o corpo técnico da
contratada.

8.1.1. TOPICOS DE DISCUSSAO.

8.1.1.1. Instru¢bes Normativas;

8.1.1.1.1 SPA 001/2015.

8.1.2. TERMOS.

8.1.2.1. Responsabilidade por uso;

8.1.2.2. Transferéncia de bens;

8.1.2.3. Reparos de bens x economicidade.
8.1.3 VISTORIAS

8.1.3.1 Bens moveis e intangiveis;

8.1.3.2 Bens imoveis;

8.1.3.3 Bens infraestrutura.

8.1.4 AVALIACOES

8.1.4.1 Laudos de avaliacdo de bens moével e intangiveis;
8.1.4.2 Laudo de avaliacao de imoveis;

8.1.4.3 Laudo de avaliacdo de veiculos leves e de tragdo mecanica
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9. CURSOS E TREINAMENTOS (EAD E PRESENCIAL)

9.1. TREINAMENTO GESTAO PATRIMONIAL ADEQUACAO NBCASP.

9.1.1. Baseado nas mais recentes normas de contabilidade aplicada ao setor publico, o
curso/treinamento tem por objetivo capacitar o servidor para entender os conceitos e procedimentos
necessarios para o adequado reconhecimento do ativo imobilizado. Nesse sentido, o curso/treinamento
aborda assuntos tais como o reconhecimento, mensurag¢do, ajuste inicial de valor, reavaliacéo,
depreciacéo e inventario dos bens méveis. Também serédo discutidos casos praticos, utilizando modelos
de relatérios elaborados pelo instrutor da CONTRATADA.

9.1.1.1. Publico-alvo: Servidores que atuam na gestdo patrimonial ou na contabilidade de entidades
publicas; funcionarios de empresas de desenvolvimento de softwares de gestdo patrimonial para o
setor publico.

9.1.2. RECONHECIMENTO, CONTROLE E DEPRECIACAO DE BENS MOVEIS NO SETOR PUBLICO
9.1.2.1. Conteudo Programaético:

9.1.2.2. Classificacdo Orcamentaria da Despesa: Material Permanente x Material de Consumo;
Servicos de Terceiros x Material de Consumo.

9.1.2.3. Mensuracdo no Reconhecimento e Ajuste Inicial de Valor: Mensuragédo Inicial; Custos
Subsequentes; Ajuste Inicial de Valor e Etapas do Processo.

9.1.2.4. Mensuragdo apés o Reconhecimento: Método de Custo ou Método de Reavaliagcdo; Reducao
a Valor Recuperavel; Depreciacao; Baixa; Relatorios de Controle da Mensuracdo e da Depreciacdo de
Bens.

9.1.2.5. Inventério de Bens: Procedimentos Basicos; Relatorio de Inventéario de Bens.

9.1.2.6. Vistoriador e Técnicas de Inventario: Vistoria; Diferenca entre Valor e Preco; Normas - NBCT
16.1 O; Normas - NBR 14653-1 14653-2; Roteiro de Trabalho; Analise da Documentacéo; Estatistica
Classica; Composicéo de Laudo de Vistoria; Modelo de Laudo; Legislacdo Técnicas de Andlise.

9.1.2.7. Duragéo: Horas Teoricas: 30 horas; Horas Préticas: 14 horas.
9.1.3. ORIENTAGAO E APOIO TECNICO A CONTRATANTE.

9.1.3.1. Orientagdo e apoio técnico a contratante visando prover entendimento do tombamento e a
classificacé@o do ativo e fatores excludentes, inclusive de bens polémicos, como os de uso comum do
povo e do ativo intangivel (softwares), orientacdo e Apoio Técnico ao Setor de Patriménio quando o
tombamento for necessario, e quais 0s seus fatores excludentes. A abordagem devera apresentar uma
juncdo entre o art. 104 da Lei n° 4.320/1964 com os novos regramentos contidos no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), incluindo: Tombamento e classificagdes do ativo;
Distingdo na classificacdo dos bens; Definicdo de ativo e classificacdo pela natureza da despesa;
Tombamento; Elementos do registro analitico; Normatizagdo interna do tombamento; Classificagcao
contabil do ativo -registro sintético; Substituicdo de pegas (reposicdo) e incrementas; Bens de uso
comum do povo, especial e dominical.

9.1.3.2. Orientar e dar apoio técnico na verificagdo da classificacdo da despesa, especialmente no
ponto nevralgico do controle patrimonial: a correta diferenciacdo entre as classificacdes 449052 -
Material Permanente e 3.3.90.30 -Material de Consumo. O MCASP novamente ganha espaco, pois sdo
tratados os fatores da durabilidade, perecibilidade, incomparabilidade, transformabilidade e fragilidade,
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incluindo; Classificacdo da despesa orcamentéria pertinente ao controle patrimonial; Classificacdo da
natureza da despesa orcamentaria ha aquisicao de bens; Material Permanente x Material de Consumo;
Parametros excludentes: andlise de casos e empregos especificos; Exemplificar casos tipicos na
classificacdo da despesa; Exemplificar através de quadro sintese para a classificagao contabil do ativo,
a despesa e do registro analitico.

9.1.3.3. Orientar e prover meios para fazer ocorrer em tempo real as rotinas de ingresso de bens e suas
peculiaridades, como o recebimento provisorio e definitivo previstos na Lei de Licitagdes, acdes de
grande importancia para a correta gestdo patrimonial, incluindo: Treinamento; Recebimento de bens;
Local e valor dos bens recebidos; Recebimento provisorio; Assinatura Eletrénica ou Carimbo de
recebimento provisoério; Vistoria; Aceite e recebimento definitivo; Aquisi¢cdes para distribuicao gratuita e
premiacdes; Doagles recebidas; Aquisicdo mediante compra; Empréstimo, cessdo de uso e afins;
Geragdo de numeros de tombamento.

9.1.3.4. Orientar e dar apoio técnico em etiquetagem de bens suas tecnologias: Treinamento; Regras
fundamentais sobre etiquetagem; Etiquetagem dos bens; Impossibilidade de etiquetagem; Métodos
alternativos de etiquetagem; Controle da responsabilidade por bens; RFID, beacon, tracker.

9.1.3.5. Orientar e dar apoio técnico para controle de uso de bens através de emissao de termos de
responsabilidade e termos de transferéncia, incluindo Termo de responsabilidade, Emissao,
Arguivamento e Atualiza¢cBes; Transferéncia de bens entre unidades administrativas; Bens adquiridos
com recursos vinculados ou proprios; Transferéncia interna de bens adquiridos com recursos
vinculados -sugestdo de procedimentos; Armazenamento temporario; Conserto e reparo de bens.
(Obs.: O Termo de Responsabilidade é o documento pelo qual a pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, assume a responsabilidade formal e imediata pela guarda e conservacéo do bem.)

9.1.3.6. Orientar, dar apoio técnico para controle da destinacéo e localizacdo de bens patrimoniais ao
uso de terceiros e a transferéncia da responsabilidade pelo seu uso e conservacao, incluindo: Solugtes
para a alienacéo de bens; Empréstimos concedidos, cedéncia e uso especial de bem publico; Registros
controles; Baixas patrimoniais; Baixa por alienacdo; Doacao concedida; Venda e aplicacdo da receita
de alienag@o de bens; Baixa por extravio ou furto; Casos especiais de baixa; Bens inserviveis; Sucata.

9.1.3.7. Capacitar servidores para efetuar vistorias técnicas, obter dados dentro das normas técnicas
vigentes, orientar, na dar apoio técnico, promover meios para o registro, armazenamento e visualizagdo
dos dados obtidos na vistoria, emitir laudo com célculo de viabilidade econémica de reparo, reforma e
conserto baseado no que diz a legislacao atual.

9.1.3.8. Fornecer Valor Atual do bem a ser reparado, consertado ou reformado;
9.1.3.9. Solucdes para a alienacado de bens;

9.1.3.10. Fornecer Relatério Final com Avaliacfes e Laudos concomitantes as ARTS, com assinaturas
de corpo técnico apto com a presenca de pelo menos 01 Engenheiro especialista em avaliacdes
membro do IBAPE (Instituto brasileiro de AvaliagGes e Pericias) e ou IBEC (Instituto Brasileiro de
Engenharia de Custos) ou instituicdo semelhante.

10. ACOES OPERACIONAIS DE INVENTARIO, AVALIACAO, REAVALIAGCAO DE BENS MOVEIS E
INTANGIVEIS;

10.1. DAS FERRAMENTAS DE SUPORTE AO INVENTARIO
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10.1.1. A CONTRATADA devera utilizar de Sistemas/Ferramentas préprias para realizacdo do
inventario visando o seu armazenamento e controle das informacgdes, devera atender aos seguintes
requisitos minimos:

10.1.2. Os Sistemas/Ferramentas devem ter a capacidade de executar todas as atividades temporarias
de gestdo do acervo patrimonial levantado e em processo de adequacao, cotejamento, definicdo de
carga, conferéncias e conciliagdo contabil;

10.1.3. Para a utilizacdo dos Sistemas/Ferramentas de suporte ao inventario, a licitante devera migrar
a base de dados do atual sistema de gestdo de patrimonial utilizado pela CONTRATANTE para 0s seus
Sistemas/Ferramentas, e realizara todo o trabalho de atualizacdo com os dados encontrados durante
os levantamentos e saneamento do inventario nessa nova base migrada;

10.1.4. Aprovar, certificar layouts junto ao fornecedor do software preexistente e apresentar
ATESTADO CAPACIDADE TECNICA de COMPATIBILIDADE com o sistema de controle patrimonial
utilizado pela CONTRATANTE mediante apresentacio de Declaragéo firmada pela EL PRODUCAO
DE SOFTWARE LTDA produtora e locadora do sistema utilizado pela CONTRATANTE, ou ainda
mediante apresentacéo de Declaragdo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas que sendo
clientes da E&L PRODUCAO DE SOFTWARE LTDA ATESTE "A VALIDACAO QUANTITATIVA E
FINANCEIRA NO ATO DA MIGRACAO OU ATUALIZACAO DOS DADOS" quando do término do
servico.

10.1.5. Os Sistemas/Ferramentas da CONTRATADA deveréo ser capazes de auxiliar na realizacéo das
atividades necessérias a administracdo dos bens mdveis e bens intangiveis proprios ou de terceiros
utilizados pela CONTRATANTE, ou seja, deve possuir funcionalidades aderentes as normais de
contabilidade e STN e que auxiliem na realizag&o dos seguintes processos de trabalho: realizar entrada
de bens moveis e intangiveis; movimentar bens moveis; realizar baixa de bens mdéveis; realizar
inventario patrimonial automatizado e apresentar os relatorios correlatos; exportar/Importar dados para
o coletor de dados; realizar cotejamento de bens; emitir termos de responsabilidade; gerenciar estrutura
organizacional; gerenciar catalogo de materiais; monitorar cadastro de bem patrimonial, realizar
depreciacdo/amoltizagdo, realizar reavaliagdo, prestar contas a contabilidade e emisséo de relatérios.

10.1.6. Os Sistemas/Ferramentas da CONTRATADA deverdo ser capazes de auxiliar na realizacéo das
atividades necessarias a administracio dos bens iméveis proprios ou de terceiros utilizados pelo Orgéo,
ou seja, deve possuir funcionalidades que auxiliem na realizacdo dos seguintes processos de trabalho:
cadastrar imdvel; fiscalizar imével; vistoriar imével; controlar pagamento de obrigacdes; controlar a
realizacdo de obras e servicos de engenharia; realizar depreciacdo, cadastrar reavaliacdo, prestar
contas & contabilidade e emisséo de relatérios.

10.1.7. Os Sistemas/Ferramentas de suporte a execucdo do inventario deverdo ter seu acesso
franqueado a CONTRATANTE durante todo o periodo do inventario até que a migracdo das bases
tenha a sua concluséo integral aos sistemas de Gestédo Patrimonial da Prefeitura Municipal de Guacui-
ES.

10.1.8. A CONTRATADA devera realizar a atualizacdo dos dados do seu sistema para sistema da
gestdo patrimonial da Prefeitura Municipal de Guacui-ES. e promover toda a validacdo necessaria a
integridade das informacdes e tera prazo de 02 (dois) meses para realizar a migracdo contados a partir
da emisséo do termo de recebimento de finitivo.

10.1.9. Devera, ainda, a CONTRATADA, realizar, capacitar, orientar, prestar apoio técnico, prover
meios para inventarios, avaliacdo inicial e reavaliagdes visando sanar convergéncias contabeis e
adequacdes a nova "NBCASP", gestdo e controle do inventario fisico periddico com localizagcéo através
de ferramenta para obtencdo dos dados em campo de forma organizada em estrutura administrativa e
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responsavel, com possibilidade de leitura de qualquer padréo de cédigo de barras valido, cédigo QR2,
registro da imagem do bem a sua geolocalizacdo. Realizacdo de classificacdo em ocioso ou excedente,
antieconébmico, recuperavel, inservivel/irrecuperavel e fornecer etiquetas para tombamento dos bens.

10.1.10. Atender na integra o ANEXO 1, em especial:
10.1.10.1. O inventério anual, previsto no art. 96 da Lei n° 4.320/1964;

10.1.10.2. Reconhecimento e mensuracdo do ativo imobilizado conforme NBC TSP 07 a valor de
mercado;

10.1.10.3. Valor de aquisicao e os gastos posteriores com geracéo de beneficios econémicos futuros;
10.1.10.4. Avaliag&o no recebimento de bens em doacéo;

10.1.10.5. Avaliacdo dos bens de uso comum;(laudos);

10.1.10.6. Reavaliagéo e reducéo ao valor recuperavel;

10.1.10.7. Depreciacéo, amoltizacdo e exaustao;

10.1.10.8. Mensuragédo e reconhecimento;

10.1.10.9. Determinacéo da vida util econdmica;(laudo);

10.1.10.10. Inicio, término e continuidade no registro da depreciagéo;
10.1.10.11. Depreciacéo de bens reavaliados;

10.1.10.12. Bens nao sujeitos a deprecia¢ao;

10.1.10.13. Bem de natureza cultural,

10.1.10.14. Depreciagéo de imével,

10.1.10.15. Métodos de depreciagao e exaustao;

10.1.10.16. Método da soma dos digitos;

10.1.10.17. Método das unidades produzidas;

10.1.10.18. Saneamento de sobras fisicas X sobras contabeis (cotejamento);
10.1.10.19. Baixas de bens;

10.1.10.20. Registros contabeis da depreciacao;

10.1.10.21. Divulgagéo do imobilizado em notas explicativas;
10.1.10.22. Classifica¢@o dos inventarios;

10.1.10.23. Formalizacéo do inventario analitico (ou periddico);
10.1.10.24. Modelos de termo de abertura e encerramento;

10.1.10.25. Quadro sintese sobre o inventario analitico;
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10.1.10.26. Homologar junto ao fornecedor do Software Preexistente layout para importacdo e
exportacao de dados;

10.1.10.27. Registro de Inventario (localizacdo inicial e anual) com imagem do bem;
10.1.10.28. Registro da Geolocalizacdo do bem;

10.1.10.29. Registro do Recebimento do bem;

10.1.10.30. Registro de Avarias em bem;

10.1.10.31. Registro de Reparos;

10.1.10.32. Registro de Vistorias para emissao de laudo para reparos, seguros, avaliagdes de moveis
e imoveis e leildes;

10.1.10.33. Registro de Imagens para leildo.

10.1.11. Uso das Imagens para:

10.1.11.1. Cotagdo no mercado;

10.1.11.2. Avaliacéo;

10.1.11.3. Acompanhamento do uso e depreciacao;

10.1.11.4. Laudos de Reparos;

10.1.11.5. Saneamento Sobras;

10.1.11.6. Reconhecimento de Bens sem Etiquetas de Tombamento por perda;

10.1.11.7. Reconhecimento de Bens sem Etiquetas de Tombamento impossibilidade de
emplaquetamento;

10.1.11.8. Cotagéo de Precos no mercado por produto;
10.1.11.9. Avaliacdo de bens conforme NBC 16.10 e NBR 14653-1.2.3.4.5 e 6.

10.1.12. Realizar, capacitar, orientar, prestar apoio técnico, prover meios para inventarios, avaliacdo
inicial, emiss&o de laudos e vistorias de bens imoveis e de infraestrutura, inclusive medicéo das areas
e benfeitorias.

10.1.13. Atender na integra o Anexo 2.
11. DA CONCILIACAO FiSICO — CONTABIL

11.1. Nesta etapa devera ser realizada a homogeneizacdo da informacdo por meio da analise e
tratamento dos dados para que ndo apresentem desigualdades e devera contemplar as seguintes
atividades: 11.1.1. A categorizagao, codificagdo e cadastramento de bens de acordo com o catalogo
de materiais e Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico;

11.1.2. A classificacao contabil de acordo com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP
FIPLAN e normatizacao/ legislacao pertinente;
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11.1.3. A padronizacdo das nomenclaturas e descricdes dos materiais/caracteristicas e tabelas
corporativas;

11.1.4. A identificacdo e cadastramento no sistema dos bens relacionados (relacdo x carga) nas
respectivas localiza¢gBes, com preservacdo da numeracao anterior;

11.1.5. O cadastro de novos bens e associagao de caracteristicas correspondentes;
11.1.6. A identificacdo das sobras e faltas de bens para regularizagdo da base de dados;

11.1.7. O cotejamento preliminar dos bens com as mesmas caracteristicas fisicas, objeto de sobra do
inventario;

11.1.8. A preservacao do histérico de aquisicdo e contébil;

11.1.9. A conciliagdo dos dados fisicos x contabeis, objeto do cruzamento das informacdes coletadas
com as informacfes preexistentes;

11.1.10. A andlise e proposicdo de tratamento das inconsisténcias, com sugestédo de tratamento para
realizacdo dos acertos e ajustes necessarios para cada caso;

11.1.11. A emisséo de relatério de bens encontrados e ndo cotejados, categorizados como “sobras”,
passiveis de incorporacao ao acervo do 6rgao, tais como exemplo: bens sem identificagcao patrimonial,
de origem desconhecida dentre outros;

11.1.12. A defini¢éo, junto a Coordenagédo de Patriménio e Almoxarifado e setor de Contabilidade em
relagdo as acgbes pertinentes para realizacdo das adequacgbes contdbeis, tais como: rateio,
desmembramento, incorporagéo e baixa, caso necessario.

11.1.13. Estruturagdo de base contabil de forma analitica através de pesquisas em Notas Fiscais,
razfes, balancetes e demais registros existentes, adequando-a aos principios contdbeis da legislacao
vigente.

11.1.14. Fornecimento de planilhas e/ou relat6rios com os valores a serem ajustados na contabilidade.

11.1.15. Todos os documentos contabeis deverdo ser assinados pelo Contador pertencente aos
quadros da CONTRATADA indicado como responsavel técnico.

12. APURACAO DO VALOR RESIDUAL

12.1. ACONTRATADA devera apurar o valor residual item a item de acordo com a NBC TSP 07 — Ativo
Imobilizado e NBC TSP 08 — Ativo Intangivel e a nova edi¢cdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MCASP), apresentando sua metodologia de calculo.

13. DETERMINACAO DA VIDA UTIL

13.1. Determinar a vida econdmica para cada grupo de bens através de laudo técnico, de acordo com
metodologia definida na NBC TSP 07 — Ativo Imobilizado e NBC TSP 08 — Ativo Intangivel e a nova
edicao do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP). O laudo devera conter os itens
especificados individualmente e ser entregue em duas vias impressas e por meio digital, em portugués,
contendo: Descri¢do dos critérios e metodologia adotados; Demonstrativo dos célculos efetuados;
Analise da vida util média e histérica dos ativos imobilizados por grupo/espécie da Proponente, planos
de manutencéo e trabalho; Taxa de depreciacdo ou amortizagcdo estimada pela vida util remanescente
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dos ativos por grupo/espécie/familias; Analise e diagnéstico inicial da necessidade de realizacdo do
Impairment.

14. REGISTROS FOTOGRAFICOS

14.1. Os relatorios fotograficos produzidos serdo exigidos de todos os bens méveis e imoveis com
registro de sua GEOLOCALIZACAO: Fotos de todas as fachadas (principal, laterais e fundo); Fotos
aérea através de drone abrangendo todo o perimetro do imével com fotos da cobertura, calhas, rufos,
e da circunvizinhanga; Fotos dos ambientes internos.

15. AVALIACAO E REAVALIACAO DOS BENS PATRIMONIAIS (MOVEIS, IMOVEIS E ATIVO
INTANGIVEIS)

15.1. Deveréo ser adotados no minimo os procedimentos a seguir:

15.1.1. Os laudos de avaliacéo deverao ser entregues e apresentados em forma de relatérios emitidos
por computador e os trabalhos assinados pelo engenheiro avaliador e responsavel técnico da empresa
Contratada junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou Conselho de
Arquitetura e Urbanismo (CAU), seguindo de acordo com as normas e diretrizes do IBAPE — Instituto
Brasileiro de Avaliacbes e Pericias de Engenharia e ABNT — Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, sendo o laudo merecedor de Fé Publica no Brasil.

15.1.2. Os laudos de avaliagcao deverdo ser elaborados obedecendo as diretrizes estabelecidas pela
STN, NBC TSP, MCASP e ABNT - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, por meio dos
procedimentos das seguintes normas técnicas: NBR - 14653-1 (Procedimentos Gerais); NBR - 14653-
5 (Avaliagdo de Maquinas, Equipamentos, Instalagdes e Bens Industriais em Geral); NBR - 14653-2
(Avaliacdo de Iméveis Urbanos).

15.1.3. A Contratada devera apresentar relatorio mensal contendo o resultado preliminar dos trabalhos
de avaliacao.

15.1.4. Os Relatérios Mensais e o Laudo de Avaliagdo deverdo expressar de forma clara, objetiva e de
facil interpretacéo as informag@es neles contidas.

15.1.5. Os Relatérios Mensais deverdo ser apresentados em 2 (duas) vias, sendo 1(uma) via por meio
digital e outra em papel. O Laudo de Avaliacdo devera ser apresentado em papel (duas vias) e por meio
digital, no formato compativel com MS — Excel e em PDF em layout pré-aprovado e compativel com
sistema de gestado patrimonial utilizado pela CONTRATANTE e que possibilite a Atualizacdo dos Dados.
15.1.6. A CONTRATADA devera apresentar os Laudos de Avaliacdo, conforme Cronograma de
execucao de servico, contendo o resultado final da avaliagéo patrimonial, dos bens de propriedade e/ou
de posse e responsabilidade da CONTRATANTE. Os imo6veis deverao ser avaliados individualmente e
por endereco. Deverdo constar da avaliacdo: Nome e endereco do CONTRATANTE; Objeto da
Avaliacéo; Numero do Laudo de Avaliacdo; Data Base; Sumario; Introducéo e Premissas; Metodologia.
15.1.7. Caracterizagdo dos Imoéveis: Documentacdo; Situacdo; Infraestrutura; Classificagdo da
circunvizinhanca; Processo de Avaliagdo; Resumo Geral em Reais (R$); Planilha Para Efeito de
Seguros (Maximo Valor Seguravel); Anexos Coépias dos Documentos (Escrituras, Matriculas, etc);
Cépias das Plantas ou Projetos; Memorial Descritivo; Planilha de Orcamento; Memaria de Célculo
Pesquisa de Mercado; Fotos do Imével Avaliando (Convencionais ou Digitais);

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) global; Avaliacdo de Bens de Conteudo (Bens
Moveis).

15.1.8. De acordo com o definido no NBC TSP 07 — Ativo Imobilizado, o laudo de bens moveis,
organizado por grupo contabil, devera ser estruturado por local fisico e centro de custo, além das
informacdes exigidas pela NBR 14.653.
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15.1.9. Avaliacéo para fins de Seguro: Atribuir o valor monetario que ndo devera ser superior ao valor
do bem, para o qual o segurado deseja a cobertura de seguro, com base nas regras de prestacao dos
servicos previstas em normas e regulamentos da CVM, do CFC e do IRB - Instituto de Resseguros do
Brasil.

15.1.10. Os procedimentos mais modernos de gerenciamento de riscos indicam a correta avaliacdo dos
bens como um dos fatores mais importantes para a contratagdo dos seguros, conhecer os valores
corretos dos bens permite ao gerenciador do risco definir com seguranca os valores em riscos, limites
maximos indenizaveis e franquias, além do fornecimento de subsidios necessarios para o segurado
optar com tranquilidade sobre o tipo de apdélice a contratar.

16. ENTREGA FINAL DAS BASES

16.1. Entregar para o Fiscal do Contrato, arquivo completo com planilhas, laudos e pastas contendo
todas as informacdes atualizadas pelo inventario, na data base atual, os valores contabeis, vidas Uteis
da base avaliada, para atualizacdo do sistema de controle patrimonial em uso no CONTRATANTE,
com observancia no cronograma de execuc¢ao deste Termo de Referéncia.

16.2. Relatdrios emitidos, antes e pds migracao, dos sistemas da empresa CONTRATADA e da
CONTRATANTE, dos ativos imobilizados por grupo/espécie/familias, comprovando que as migracdes
das bases foram devidamente concluidas;

17. ORIENTACAO E APOIO TECNICO CONTINUADO A GESTAO

17.1. Cabe ao gestor da CONTRATANTE, o estabelecimento de regulamentos internos que assegurem
uma correta gestdo patrimonial, e que, para isso, ndo basta a instituicdo de um 6rgdo administrativo
denominado setor ou departamento de patrimdnio. Cabe, concomitantemente, a revisdo dos processos
administrativos, da fiscalizacdo e da responsabilizacdo de todos aqueles que se envolvem, direta ou
indiretamente, com os bens publicos.

17.2. ACONTRATADA devera prestar consultoria, orientacéo, Apoio Técnico e Logistico na Gestao de
materiais da Prefeitura Municipal de Guacui — ES, e ainda:

17.2.1. Realizar Reunido mensal com a Comisséo de Patrimonio e Avaliacdo da CONTRATANTE;
17.2.2. Elaborar Planejamento do Inventario Anual de bens;

17.2.3. Acompanhar Junto a Contabilidade a Depreciacéo e necessidades de Reavaliacédo de Bens;
17.2.4. Disponibilizar Tecnologia (Servidores em Nuvem, site e sistemas para apoio ao inventario e
reavaliagBes necessarias durante todo o periodo do contrato;

17.2.5. Disponibilizar leitores para os vistoriadores das escolas Rede Municipal da SEDU.

17.3. Durante o Periodo de Inventario Anual:

17.3.1. Disponibilizar 01 Coordenador de Campo para Gerenciar cada 06 vistoriadores.

17.3.2. Disponibilizar Etiquetas para novos bens e etiquetas de reposicdo em caso de perda.

17.4. Durante o Periodo de Duracdo do Contrato:

17.4.1. Realizar as avaliagdes ou reavaliagbes necessarias a cada inventario anual;

17.4.2. Verificar as Deprecia¢cdes Mensais visando atender Normas do TCES;

17.4.3. Auxiliar na geracao e envio dos arquivos referentes ao patriménio publico da PCA e PCM;
17.4.4. Realizar reciclagem continua através de ensino EAD;

17.4.5. Manter um Centro Controle ao Inventario durante o Contrato

18. DA VIGENCIA

18.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados a partir de
admitida prorrogacao por igual periodo conforme art. 14.133/2021.
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19. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

19.1. Acatar a fiscalizacdo do servico contratado, levado a efeito por pessoa designada pela
CONTRATANTE para acompanhar a execuc¢do do contrato e cujas solicitacdes deverdo ser atendidas
prontamente, bem como comunicar a CONTRATANTE quaisquer irregularidades detectadas;

19.2. Responder pelas despesas relativas aos encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos,
contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos
executados por seu empregado uma vez que nao existe, no caso, vinculo empregaticio deles com a
contratante;

19.3. Responsabilizar-se pelas eventuais despesas necessarias a execugdo do servico solicitado,
gualquer que seja o valor;

19.4. Disponibilizar “site” para gestdo e monitoramento do inventario e avaliacdo a ser utilizado da data
de corte até a exportacao final para o sistema utilizado pelo municipio;

19.5. O acesso ao site e possiveis customizagdes da solugdo tem como objetivo de testar e adaptar a
solucéo as exigéncias para cumprir na integra as ETAPAS DE EXECUCAO - Anexo 1 e Anexo 1.
19.6. Todo processo de importacdo e exportacdo de dados, configuragédo, parametrizacéo, integracdes
e possiveis customizacgdes da solucéo € de inteira responsabilidade da CONTRATADA;

19.7. A Disponibilizacéo do site ndo tera custos de instalacdo e manutencao para a CONTRATANTE,
sendo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, as despesas com servidores, gadgets para
coletar dados e qualquer outra tecnologia utilizada pela CONTRATADA,;

19.8. O Acesso ao sistema de ensino (EAD), Forum de Discussdo de Gestao Patrimonial na etapa de
implantag&o inicial devera apresentar as seguintes caracteristicas:

19.9. Disponibilizag&o da Plataforma de Ensino (EAD);

19.10. Disponibilizacdo do Férum de discussdo para consulta e Discussédo sobre a metodologia e
execucao dos servigos;

19.11. Disponibilizagdo do Site para Gestdo e Monitoramento do Inventério e disponibilizacdo de
coletores de dados;

19.12 Publicacéo e configuracéo de todos os sistemas e ou microservices de ensino a distancia, férum
de discusséo, gestdo patrimonial;

19.13. Configuragéo das regras do sistema com base nas Estrutura Administrativa e Plano de logistica;
19.14. Garantia: A licitante que for contratada garante que o site disponibilizado e demais tecnologias
correspondem as especificagfes por ela ofertadas e que atende na integra o Anexo 1. Etapas de
Inventario e Avaliacdo, e para tal dedicara todos os esfor¢os para sanar possiveis falhas e/ou substitui-
los por outras ferramentas, para garantir o atendimento as referidas especificacées.

19.15. Responsabilizar-se, integralmente, pelos servigcos contratados, nos termos da legislacao vigente;
19.16. Gerenciar e manter, com recursos e meios proprios, as pessoas prestadoras de servicos,
arcando com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas, sem qualquer 6nus a Prefeitura;

19.17. Responsabilizar-se pelos encargos previdenciarios, trabalhistas e fiscais resultantes da
execucao do Contrato;

19.18. Iniciar as atividades no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do inicio de vigéncia da
Ata de Registro de Precos e emisséo da referida ordem de servigo;

19.19. Manter os empregados, quando necessario, durante o horario de trabalho, nas dependéncias
da Prefeitura ou em outras unidades da Prefeitura devidamente identificados, mediante uso
permanente de cracha, a ser fornecido pela CONTRATADA,;

19.20. Manter disciplina nos locais dos servi¢os, substituindo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas apés notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela
CONTRATANTE;
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19.21. Reparar, corrigir, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées

19.22. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato;

19.23. Manter, durante toda a execucdo do contrato a ser celebrado, as condi¢Bes de habilitacdo e
gualificacéo exigidas no processo licitatorio

19.24. Comunicar a Prefeitura, de forma detalhada, toda e qualquer ocorréncia de acidentes verificada
no curso da execucao contratual;

19.25. Executar os servi¢cos no prazo determinado;

19.26. Arcar com qualquer prejuizo causado a Administragcdo ou a terceiros no cumprimento e execucao
dos servicos;

19.27. Realizar reunifes técnicas junto a equipe do CONTRATANTE para a customiza¢éo dos sistemas
as especificacdes deste edital;

19.28. Manter sigilo das informagdes obtidas.

20. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

20.1. Prestar informacdes a CONTRATADA que garantam o bom andamento dos trabalhos;

20.2. Acompanhar o desenvolvimento das atividades, podendo solicitar ao representante da
CONTRATADA, quando necessario, possiveis adequac¢des na prestacio dos servigos;

20.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, mediante representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei Federal no 8.666/93;

20.4. Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, todas as irregularidades observadas no
decorrer da prestacdo dos servicos;

20.5. Efetuar os pagamentos dentro dos prazos estipulados no contrato, mediante apresentacédo da
nota fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato, no prazo pactuado.

21. DA QUALIFICACAO TECNICA:

21.1. As empresas interessadas em participar do presente certame deverdo apresentar os seguintes
documentos referente a qualificagéo técnica:

21.1.1. Comprovacdo de aptidédo através de ATESTADO CAPACIDADE TECNICA para fornecer o
objeto ora licitado, mediante apresentacdo de Declaragéo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou
privadas que sendo clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma para proceder a prestacao
dos servicos na integra, do objeto ora licitado

21.1.2. Comprovacdo de aptiddo através de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA de
COMPATIBILIDADE com o sistema de controle patrimonial utilizado pela CONTRATANTE mediante
apresentacdo de Declaracao firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas, clientes da E&L
PRODUCAO DE SOFTWARE LTDA que ATESTE A VALIDAGCAO QUANTITATIVA E FINANCEIRA
NO ATO DA MIGRACAO OU ATUALIZACAO DOS DADOS, quando do término do servico.

21.1.3. Atestado/Declaragédo de servigos de reavaliagao de bens moveis — similar ao objeto, executado
em quantitativo compativel, fornecida por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

21.1.4. Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o
profissional graduado em Engenharia Mecénica, com experiéncia em avaliagdo de maquinas e
equipamentos, da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o
objeto do presente Pregdo, e sua vincula¢do com licitante.

21.1.5. Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o
profissional graduado em Engenharia Ambiental, com experiéncia em avaliacdo do Patriménio
Ambiental, da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o
objeto do presente Pregéo, e sua vinculacdo com licitante.
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21.1.6. Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o
profissional graduado em Engenharia Civil, da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove
atividade relacionada com o objeto do presente Pregao, e sua vinculagdo com licitante.

21.1.7. Comprovante de inscricdo no CRC (Conselho Regional de Contabilidade), para o profissional
graduado em Contabilidade, com experiéncia em contabilidade publica, da regido a que estiver
vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o objeto do presente Pregdo, e sua
vinculacdo com licitante.

21.1.8. O profissional (Engenharia Civil) ainda devera apresentar registro no IBAPE (Instituo Brasileiro
de AvaliacBes e Pericia), com experiéncia em avaliagGes de imdveis.

21.1.9. Diploma ou Certificado de Conclusao de Curso Superior para profissional graduado em Analista
de Sistemas / Cientista da Computacao e sua vinculagdo com licitante.

21.2. Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do
Espirito Santo, devera efetuar o registro secundéario no CREA -ES.

21.3. Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do
Espirito Santo, devera efetuar o registro secundéario no CRC -ES.

21.4. Os responsdveis técnicos indicados poderdo ocupar a posi¢cdo de diretor, s6cio ou integrar o
quadro permanente do licitante na condi¢cdo de empregado ou de prestador de servigos, devendo ser
comprovada sua vinculacdo com o licitante, até a data da apresentacdo dos documentos de
habilitacdo e proposta, por meio de carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS), contrato de
prestacdo de servigos, ficha de registro de empregado, contrato social ou, ainda, de declaragédo de
contratacao futura do profissional, desde que acompanhada de declaragdo de anuéncia do profissional.
21.5. O CONTRATO de prestacédo de servicos que se refira a obrigacdo futura do profissional em
responder tecnicamente pelo licitante deverd especificar sua vinculacdo a execucdo integral da
obra/servico objeto desta licitagéo.

21.6. Para fins de assinatura do Contrato, a empresa vencedora do certame devera dispor de equipe
técnica, conforme quadro de pessoal técnico abaixo, pois o municipio ndo dispde de profissionais com
capacidade técnica e no quantitativo necessario que possa atender as necessidades dentro do prazo.

22. PESSOAL TECNICO — COORDENACAO:

22.1. Coordenador de Projeto - Graduagdo em Engenharia Civil com registro no CREA,
especializado em Avaliag6es e membro do IBAPE e ou IBEC;

22.1.2 Coordenador de treinamento relacionado a Engenharia - Graduacdo em Engenharia Civil
ou Mecanica e especialidade em Qualidade Total e Sistemas de Gestao em Processos e
Treinamentos;

15.3. 01 Coordenador de a¢cdes administrativas - Graduagdo em Administracdo com registro no
CRA, acrescido de Especializagdo em Gestédo Publica ou Gestédo de Materialis;

15.4. 01 Coordenador (a) das contabeis - Graduacao em Ciéncias Contabeis com registro no CRC,
acrescido de Especializacdo em Contabilidade Publica ou Controladoria a Finangas;

15.5. 01 Especialista - Curso Superior de Ciéncia da Computacédo ou Sistemas de Informagéo;

15.6. 01 Especialista - Graduag¢do em Engenharia Mecanica com registro no CREA,

15.7. 01 Especialista - Graduacdo em Engenharia Ambiental com registro no CREA;

15.8. 01 Especialista - Engenheiro cartégrafo, agrimensor ou agronomo com no minimo 1 atestado
gue comprove a execucgdo de servicos de levantamentos aéreos e geragdo de ortofotos e vetorizagao
de lotes e benfeitorias.

23. DA EXIGENCIA DOS PROFISSIONAIS:
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23.1. As exigéncias dos profissionais na composicao das equipes se fazem necessarias devido aos
aspectos complexos que o objeto da contratacdo requer, em especial a metodologia a ser aplicada no
desenvolvimento/execucéo dos servicos, devendo os servigos serem executados por profissional(is)
devidamente registrado(s) e regularizado(s) nos respectivos Conselhos, ou em outro 6rgdo ou
instituicdo devidamente reconhecida, que comprove a qualificacdo suficiente para execucdo dos
servicos especializados, tendo em vista que 0 municipio ndo dispde de profissionais com capacidade
técnica na area de avaliagdes, sendo

23.1.1. Do Administrador - O Administrador atuard na Prestacdo de servigo, mediante atividades que
séo privativas conforme artigos 2° da Lei n°® 4.769/1965 e 3° do Regulamento aprovado pelo Decreto n®
61.934/1967, quais sejam:

23.1.1.1. Capacitacao, treinamento E orientacdo na elaboracdo de normas, pareceres, relatérios,
planos, projetos e laudos;

23.1.1.2. Capacitacdo e orientacdo na realizacdo de processos de controle de bens, pesquisas,
estudos, andlises, interpretacdes, planejamento, implantagdo de normas, confeccéo do relatorio final;
23.1.1.3. Capacitacéo e orientacdo as atividades de chefia ou direcdo, intermediaria ou superior, no
treinamento, assessoramento e consultoria, cujas atribuicdes envolvam principalmente, a aplicacdo de
conhecimentos inerentes as técnicas de administracdo patrimonial pablica;

23.1.1.4. Capacitagdo, orientagdo, treinamentos, esclarecimentos, em matérias técnicas dos campos
da Administracédo e Organizacéo de Bens.

23.1.1.5. Capacitagéo e orientacdo sobre pesquisas, estudos, analises, interpretacdo, planejamento,
implantacdo, coordenacdo e controle dos trabalhos nos campos de administracdo geral, como
administracdo de recursos materiais, organizacdo, analise métodos e programas de trabalho,
or¢camento, administragédo de patrimonial e financeira,;

23.1.1.6. Informacdes, recursos financeiros e orgcamentarios; gerir recursos tecnoldgicos; administrar
sistemas, processos, organiza¢do e meétodos; arbitrar em decisGes administrativas e organizacionais;
23.1.1.7. Capacitacéo e orientagdo na elaboracéo do planejamento organizacional;

23.1.1.8. Analise da organizacdo no contexto externo e interno; identificacdo de oportunidades e
problemas; definicdo de estratégias; apresentacdo de proposta de programas e projetos; estabelecer
metas gerais e especificas;

23.1.1.9. Realizar controle do desempenho organizacional: Estabelecer metodologia de avaliacéo;
definir indicadores e padr6es de desempenho; avaliar resultados; preparar relatérios; reavaliar
indicadores.

23.1.2. Do Contador — O contador atuara na Prestacdo de Servigo como profissional da area de
Ciéncias Contabeis devidamente registrado no CRC com experiéncia em contabilidade publica,
exercendo suas atribuicdes conforme Resolucdo CFC n° 560/1983 e Resolucdo CFC n° 1.128/2008,
1.282/2010, em suas atividades, devido ao grande volume de a¢des contabeis envolvidas, a seguranca
contabil e aos trabalhos de procedimentos legais para sua execucao.

23.1.2.1. Capacitacao e orientacdo contabil em areas relacionadas a aplicacdo de normas técnicas
contabeis aplicadas ao setor publico no que diz respeito ao Patriménio Publico, visando promover o
desenvolvimento do setor de controle e gestdo patrimonial, proferindo orientacdo aos servidores que
operacionalizam o recebimento, movimentagéo, gerenciamento de bens e valores publicos de suas
atividades.

23.1.2.2. Capacitacéo e orientacdo na aplica¢@o do conjunto das Normas Brasileiras de Contabilidade
aplicadas ao setor publico, seus conceitos e mensuracdo, orientacdo quanto ao registro e divulgacao
de demonstrag8es patrimoniais, aplicacdo de técnicas de decorrem da evolugcéo da contabilidade, bem
como quaisquer procedimentos técnicos de controle patrimonial;
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23.1.3. Do Engenheiro Civil — O engenheiro civil atuara na prestacédo de servicos como profissional
da area de Engenharia de AvaliacGes devidamente registrado no CREA e IBAPE com experiéncia em
avaliacdo de imdveis, exercendo suas atribuicdes conforme Lei n°® 5.194/66, em suas atividades de
andlise, avaliacdes, vistorias, pericias e divulgagdo técnica, devido ao grande volume de agdes de
avaliacdo envolvidas, e aos procedimentos legais para sua execuc¢ao;

23.1.3.1. Capacitacao e orientagdo em areas relacionadas a aplicacdo de normas técnicas necessarias
a emissdo de Laudo Técnico, por meio de metodologia especifica, destacando a Norma Brasileira
(NBR) 14.653-1 — elaborada pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas. Na referida norma, o
preco do imével é estipulado de acordo com os parametros e métodos para a cotacédo do valor;
23.1.3.2. Capacitacdo e orientacdo na aplicacdo do conjunto das Normas Técnicas de avaliacao dos
imdveis com capacidade de analisar a infraestrutura, patologias, usos do solo, projetos, entre outros;
23.1.3.3. Orientar sobre a devida caracterizacdo do bem, levando em conta situa¢cdes como polos
valorizante e desvalorizante, densidade comercial ou residencial, trafego de vias publicas, nivel de
ruido, acessibilidade, transporte publico, infraestrutura urbana e etc.;

23.1.3.4. Capacitacdo e orientacdo na organizacdo e classificacdo correta do padrédo construtivo e
conservacgao do imével para efeito de correta avaliacéo.

23.1.3. Do Engenheiro Mecénico — O engenheiro mecénico atuara na prestacao dos servicos como
profissional da area de Engenharia de Avalia¢cdes devidamente registrado no CREA, com experiéncia
em avaliacdo de maquinas e equipamentos, exercendo suas atribuicdes conforme Lei n°® 5.194/66, em
suas atividades de andlise, avaliagBes, vistorias, pericias e divulgacdo técnica, devido ao grande
volume de a¢Bes de avaliacdo envolvidas, e aos procedimentos legais para sua execucao;

23.1.4.1. Capacitagédo e orientacdo em areas relacionadas a aplicagcdo de normas técnicas necessarias
para emissao de laudo técnico, por meio de metodologia especifica onde, dentro dela, destaca-se a
Norma Brasileira (NBR) 14.653-5 — que foi elaborada pela Associacéo Brasileira de Normas Técnhicas.
Nesta norma, o pre¢co da méaquina ou equipamento é estipulado de acordo com 0s parametros e
métodos para a cotacao do valor;

23.1.4.2. Capacitagdo e orientacéo na aplicacdo do conjunto das Normas Técnicas de avaliagdo das
maquinas e equipamentos com foco no tripé metodoldgico da avaliacédo, ou seja, método comparativo
direto de mercado, método de custo e método de renda;

23.1.4.3. Orientar sobre a devida caracterizacdo da maquina ou equipamento, levando em conta
situacdes como metodologias construtivas e tipo de materiais empregados, levantamentos de
anomalias nas instalacfes e sistemas existentes, constatacdes gerais quanto a integridade do bem,
verificacdo da necessidade de reformas.

23.1.5. Do Engenheiro Ambiental — O engenheiro ambiental atuara na prestacao dos servicos como
profissional da area de Engenharia de Avaliages devidamente registrado no CREA, com experiéncia
em avaliacdo do Patrimbnio Ambiental, referente ao conjunto de bens naturais ou seminaturais que,
exercendo suas atribuicbes conforme Lei n°® 5.194/66, em suas atividades de andlise, avaliacbes,
vistorias, pericias e divulgacao técnica, devido ao grande volume de ac6es de avaliacdo envolvidas, e
aos procedimentos legais para sua execucao;

23.1.5.1. Capacitacédo e orientacao em areas relacionadas a aplicacédo de normas técnicas necessarias
para emissdo de Laudo Técnico, por meio de metodologia especifica, destacando-se a Norma Brasileira
(NBR) 14.653-6 — que foi elaborada pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas;

23.1.5.2. Capacitacao e orientacdo na aplicacdo do conjunto das Normas Técnicas de avaliacdo de
recursos ambientais, identificacdo do valor de um recurso ambiental ou do custo de reparacdo de um
dano ambiental, observando o valor econémico, valor de uso direto ou indireto, valor de op¢éo e valor
de existéncia;

23.1.5.3. Orientar sobre a devida caracteriza¢édo da regido, do recurso natural, da metodologia aplicada,
do campo de aplicacdo objetivando a identificacdo do valor dos recursos ambientais e o0 método a ser
aplicado.
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23.1.6. Do Engenheiro Cartografo, Agrimensor ou Agrénomo - sera responsavel pelo
desenvolvimento de plantas de obras de infraestrutura, obras de saneamento e também de estradas e
ruas, remarcacdes de terras na area rural e em loteamentos, para que tudo esteja de acordo com a Lei
Federal. Sera responsavel, também, por realizar o levantamento topografico e analise de dados de
campo, como altitude, latitude e longitude, mapeamento de niveis, medi¢des, elaboragédo e atualizagao
de Mapas e Plantas. A topografia € imprescindivel para projetos de engenharias, de edificios e de
rodovias.

23.1.6.1. Capacitacao e orientacdo em areas relacionadas a aplicacdo de normas técnicas necessarias
para emissdo de Laudo Técnico, por meio de metodologia especifica, destacando-se a Norma Brasileira
(NBR) 14.653-1 — elaborada pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas. Nesta norma, o prego do
imodvel é estipulado de acordo com os parametros e métodos para a cotacdo do valor.

23.1.7. Do Analista de Sistemas / Cientista da Computacdo — O Profissional de informética atuara
na prestacdo de servicos, exercendo suas atribuicées nas atividades de configuragdes dos sistemas
de informética, instalacdo e configuracdo de equipamentos e periféricos, possiveis falhas de
programacao na execuc¢édo dos trabalhos, e aos procedimentos técnicos para sua execucgao;

23.2. Sera responsavel por ftransferir as tecnologias utilizadas através de software para a
CONTRATANTE visando o acompanhamento do projeto de inventario e avaliagdo. Administrara o
banco de dados utilizado durante o periodo de inventério, avaliagéo e treinamentos;

23.3. ApGs a data de corte, importara a base de dados recebida da CONTRATANTE, sendo
responsavel em manter sistema estavel e disponivel para atender todas as etapas de execuc¢édo dos
servigos descritas no Anexo 1 deste termo;

23.4. Seraresponsavel pela exportacao dos dados inventariados, saneados e avaliados para as tabelas
em layout homologado junto ao fornecedor do software usado pelo Municipio na 12 etapa dos servigos.

24. DA VISTORIA TECNICA:

24.1. E obrigatéria ao licitante, visita técnica aos locais onde 0s servigos serdo executados, que podera
ser realizada mediante solicitacao prévia, diretamente ao setor de Almoxarifado e Patriménio, por meio
do e-mail: supatri.secgestao.guacui@gmail.com

24.2. As visitas poderdo ser agendadas para os dias Uteis (segunda a sexta) até 02 (dois) dias Uteis
anteriores a data de abertura da sessao publica, no horario de 08h00 as 14h00, pelo Superintendente
de Patrimdnio e Almoxarifado, nos locais onde serdo executados 0s servigos.

24.3. Para a vistoria, o licitante ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

24.4. Realizada ou ndo a visita técnica, o licitante deverd, para fins de qualificacdo técnica, apresentar
Declaracdo de que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais, para o
cumprimento das obriga¢des, bem como edital e seus anexos, e que conhece todos o0s aspectos
peculiares a execugao dos

25. DA PROVA DE CONCEITO:

25.1. A prova de Conceito € uma forma de a CONTRATANTE, aferir se a empresa vencedora do
Certame tem realmente a capacidade de executar OBJETO DO CONTRATO;

25.2. A Licitante vencedora devera realizar a prova de conceito descrita no ANEXO 3, diante da
Comisséo de Patrimonio e AlImoxarifado.
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26. CRONOGRAMA DE EXECUCAO:

26.1. A prova de Conceito € uma forma de a CONTRATANTE, aferir se a empresa vencedora do
Certame tem realmente a capacidade de executar OBJETO DO CONTRATO;

26.2. A Licitante vencedora devera realizar a prova de conceito descrita no ANEXO 3, diante da
Comissao de Patrimbénio e Almoxarifado.

Etapa/ Atividade Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | % do
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 Contrato
do Més
Etapa | - Diagnostico, X X X 30%
Planejamento; Site de
Monitoramento,

Acompanhamento do
Projeto; Apresentacao
do PEO

(Plano de Execugéo do
Objeto)

Etapa ll — X X X 30%
Inventarios/Vistorias
(Méveis e Iméveis),
Reclassifica¢édo
Contabil, etc. (Subintes
a, b, c, d)

Etapa Ill — Saneamento X 20%
e Avaliagdes (Moveis e
Iméveis) (Subintes e,f,
g, hij)

Etapa IV - X 20%
Recebimento definitivo
do objeto (subitem k)

Assisténcia Continuada X X X X X --
(Setor de Patrimonio) —
minimo 4 meses,
maximo 12 meses
(Subitem 1)

26.2. Cronograma de pagamento serd realizado da seguinte forma:

26.2.1. 30% do valor, ap6s conclusao da primeira etapa;
26.2.2. 30% do valor, ap6s conclusdo da segunda etapa;
26.2.3. 20% do valor, ap6s conclusdo da terceira etapa;

26.2.4. 20%do valor, ap0s conclusdo da quarta etapa.

27. DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO DO SERVICO

27.1. O acompanhamento, o ateste e a fiscalizacdo da execucdo do servico sera realizada por
representante da contratante, neste ato denominada fiscal ao qual competira dirimir as davidas que
surgirem no curso da execuc¢do do servico, dando ciéncia de tudo a contratada, ficando nhomeado o
servidor Arthur Marques Rodrigues, matricula n® 905131.

27.2. Afiscalizacdo do contrato devera ser efetuada pelo Fiscal, cabendo a este verificar a execucao e
entrega do produto final contratado, podendo rejeitar em parte ou total aqueles que ndo tiverem em
acordo com as condi¢fes previstas neste Termo. Receber 0s servigos, inspecionar se estdo em acordo
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com o que foi ofertado nas propostas, atestando as NF, e encaminhando ao setor responsavel pela
formalizacdo do pagamento.

27.3. Afiscalizacdo pela CONTRATANTE nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
até mesmo perante terceiro, por qualquer irregularidade, inclusive resultante de imperfei¢cdes técnicas,
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

28. DO PAGAMENTO

28.1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada ao Fiscal do Contrato ou responsavel pelo
recebimento do servigo, nas condi¢cdes aqui estabelecidas, através de procedimento préprio a ser
instaurado pelo protocolo central da PMG, sob pena de ndo aceitagéo.

28.2. Junto ao ateste sera aposta a data e as ressalvas, se houverem.

28.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias da abertura do Processo de Pedido de
Pagamento.

28.4. O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancéaria em
conta-corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com cédigo
de barras, uma vez satisfeitas as condi¢fes estabelecidas no Edital.

28.5. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria, sera realizado
desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias
legais, principalmente no que se refere as retengdes tributérias.

28.6. A CONTRATADA, optante pelo Simples, devera apresentar, com a nota fiscal/fatura, declaragéo,
conforme modelo constante do Anexo IV da Instrugdo Normativa SRF n° 480, de 15/12/2004
(substituido pelo Anexo IV constante da SRF n° 791, de 10 de dezembro de 2007) e Legislacéo
Municipal.

28. 7. Caso ndo o faca, ficara sujeita a retencéo de imposto e contribui¢cdes, de acordo com a referida
Instrugéo.

28.8. A Nota Fiscal/Fatura que contiver erro sera devolvida a CONTRATADA para retificacdo e
reapresentacao, interrompendo-se a contagem do prazo fixado no subitem acima que recomecgara a
ser contado integralmente a partir de sua reapresentagao.

28.9. O pagamento fica condicionado a prova de regularidade fiscal com as Fazendas Nacional,
estadual e municipal, além da Previdéncia Social e junto ao FGTS (CRF e CNDT).

28.10. A atualizagdo financeira € admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela
Administracao, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma forma para o atraso.
28.11. E devida desde a data limite fixada no CONTRATO para o pagamento até a data correspondente
ao efetivo pagamento da parcela.

29.DAS PENALIDADES E SANCOES

29.1. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condicfes estabelecidas no edital,
sujeitando-se as penalidades constantes no art. 156 da Lei N° 14.133/2021, conforme o disposto:
29.1.1. Adverténcia, nas hip6teses de descumprimento da obrigacdo no dmbito do procedimento
licitat6rio e de obrigacdo em fase de execucéo contratual;

29.1.2. Multa, na hipétese de atraso injustificado na entrega ou execucdo do contrato, e serd aplicada
nos seguintes percentuais:

29.1.2.1. 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucado de servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de
9,9%, que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Praga Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel.: (28) 3553-4938
E-mail: licitacaopmg@gmail.com — CEP. 29560-000
CNPJ. 27.174.135/0001-20



mailto:licitacaopmg@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUACUI
Estado do Espirito Santo

29.1.2.2. 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucao de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, em carater excepcional, e a critério do 6rgado contratante, quando o atraso ultrapassar 30
(trinta) dias;

29.1.2.3. 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento
do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacédo do disposto nas alineas "a" e "b" deste Item;

29.1.2.4. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela inexecucéo total do
contrato.

29.1.2.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sanc¢des, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida;

29.1.3. Impedimento de licitar e contratar;

29.1.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

29.2. As sanc¢bes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio.

30.DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

30.1. Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparagéo.

31. DAS CONSIDERACOES GERAIS/COMPLEMENTARES

31.1. Encontrando irregularidades na execuc¢éo do servigo o Fiscal de Contrato fixara o prazo de 24
(vinte e quatro) horas, para notificar a CONTRATADA, para correcao.

31.2. Em caso de irregularidades ndo sanadas, o Fiscal reduzird a termo os fatos ocorridos e
encaminhara ao 6rgdo competente, para aplicacédo de penalidade.

31.3. Em nenhuma hipotese sera admitido o recebimento diverso do objeto/servigo contratado ou com
qualquer diferenca das exigéncias e propostas contidas na licitacao.

32. DA SUBCONTRATAGCAO

32.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia ndo poderdo ser, integral ou parcialmente,
subcontratados.

32.2. A subcontratac@o dos servigos ndo é conveniente diante da necessidade de assegurar a qual
idade e a uniformidade dos servicos prestados em todas as localidades previstas neste Termo de
Referéncia

33. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

33.1. Os servicos, objeto do presente contrato correrdo por conta das seguintes dotacdes:

Orgéo: 0400 - Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Recursos Humanos.

Unidade: 0401 - Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Recursos Humanos.

Funcéo: 04 - Administracéo

Projeto/Atividade: 2.011 - Manutencdo de Atividades da Secretaria Munic. de Gestdo Admin. e
Recursos Humanos.

Natureza da Despesa: 33903600000 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Ficha: 0058
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Fonte: 150000009999- AAAA-Recursos ndo vinculados de impostos e transferéncias de impostos.
Fonte: 172000000000-AAAA - Transferéncias da Unido Referentes as Participacdes na Exploracéo de
Petréleo e Gas Natural.

34. DISPOSICOES GERAIS
34.1. Outras disposi¢cdes poderdo ser acrescentadas no instrumento convocatorio e no contrato,
observadas as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

35.RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

35.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado pela Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e
Recursos Humanos.

Guacui -ES, 10 de marco de 2025.

RENAN LEAL DE OLIVEIRA
Secretario Municipal de Gestao Administrativa e Recursos Humanos
Decreto N° 13.673, de 01 de janeiro de 2025
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ANEXO | — DO TERMO DE REFERENCIA

LEVANTAMENTO FiSICO, IDENTIFICACAO E EMPLAQUETAMENTO COM FORNECIMENTO DE
PLAQUETAS PATRIMONIAIS BENS MOVEIS E INTANGIVEIS

1. Seré& a fase da execucdo dos servicos em campo para apuracao, identificacéo e reorganizacao do
acervo patrimonial por meio de inventario fisico, propiciando o enriquecimento das informacfes e
devera seguir:

1.1. O mapeamento, cadastramento e atualizacao das tabelas corporativas de acordo com a estrutura
organizacional da Prefeitura Municipal de Guagui - ES;

1.2. A atualizacdo dos dados armazenados no cadastro fornecido pela Prefeitura Municipal e Guagui -
ES, sendo que os numeros antigos de identificacao patrimonial serdo conservados no novo cadastro,
para fins de guarda do historico, e vinculados aos novos codigos de identificacdo patrimonial;

1.3. A atualizagdo dos responsaveis em observancia a estrutura organizacional e hierarquia da
Prefeitura Municipal e Guacui - ES, utilizando a mesma metodologia da area de patriménio em relagéo
a carga dos bens com emisséo e coleta de assinatura dos termos de responsabilidades com os bens e
suas respectivas imagens e responsaveis a serem disponibilizados para consulta publica através de
QRCODE impresso no selo de ambiente a serem afixados na porta de cada espaco fisico que possuir
bens moveis ou intangiveis, visando a transparéncia, eficiéncia e publicidade no prazo de D+1;

1.4. A realizacéo do inventério fisico com inspec¢éo "in loco", de acordo com a estimativa e distribuicdo
dos bens por localizacdo e especificagdo por unidade. Deverd ser utilizado coletor de dados portétil
com scanner para leitura de codigo de barras com capacidade para armazenamento de dados para
possibilitar a coleta automatizada das informac8es em campo;

1.5. Identificacao da origem de aquisicdo do bem, se proprio ou cedido, com o objetivo de subsidiar a
elaboracdo do Termo de Cesséo de Uso de bens méveis com transferéncia gratuita de posse e troca
de responsabilidade.

1.6. Identificagéo fisica, conforme cadastro individualizado do bem, com fixacdo de identificador
sequencial com cédigo de barras (plaqueta de patrimdnio) em local visivel e padronizado;

1.6.1. Fabricante: Qual o fabricante do software;

1.6.2. SKU ou PART NUMBER: Registro do produto no fabricante;

1.6.3. Quantidade: Quantitativo das licengas, hormalmente por CPU, CORE de CPU, por GB, Clientes,
Servidores;

1.6.4. Validade: Data de expiracdo do software;
1.6.5. Versao: Verséo da licenga a que se tem direito ou foi adquirida;
1.6.6. Descrigdo: Resumo de texto descritivo do software;

1.6.7. Data de Aquisi¢do: Data em que foi adquirida a licenca;
1.6.8. Setor Responsavel: Unidade responsavel pela gestdo das licencas;
1.6.9. Valor — custo de aquisi¢do, custo desenvolvimento, avaliacdo ou reavaliaco;

1.7. Para identificacdo e reconhecimento dos bens intangiveis a CONTRATADA devera analisar
contratos de aquisi¢do e servigos de sistemas ou licengas junto ao setor de Tecnologia da Informacéao,
a luz das orientagdes MCASP — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

1.8. A elaboragédo de nomenclatura padronizada e estruturada, formada por uma estrutura de nome
chave bésico e nomes modificadores, permitindo pesquisas inteligentes/paramétricas ao coletor e a
base de dados.

1.9. O registro das caracteristicas construtivas, especificas, peculiares, fisicas ou funcionais,
necessarias a perfeita identificacdo de um item e seu desempenho, descrito de forma objetiva e sucinta.

1.10. A atribuicdo do estado de conservagéo (situagéo fisica) dos bens méveis e iméveis.
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1.11. A transferéncia dos bens para as localiza¢gbes catalogadas e desativacéo, por bloqueio, das
localizagdes antigas que ndo possuem bens associados, caso necessario.
1.12. A identificacédo dos bens relacionados (relagcédo carga) proprios.

1.13. A emissédo de relatério de bens cedidos pela Prefeitura Municipal de e Guacgui - ES para com
terceiros.

1.14. A emisséo de relatério de bens nao localizados/ faltantes.
1.15. A emisséo de relatério de plaquetas ndo utilizadas. A emisséo de relatorio de bens inserviveis.
1.16. A emisséo de relatério de bens inventariados (geral e por Localizacéo).

1.17. A emissao de relatorio descritivo de termo de responsabilidade para certificagcdo da carga de
bens.

1.18. A emissao de relatorio de bens por familias contébeis.

1.19. A emissdo de relatdrio quantitativo de itens apurados por ocasido do inventario nas respectivas
localizacdes, constando: local, data do inicio do Inventario, data do término do inventario, quantitativo
de itens inventariados e intervalo sequencial de plaquetas utilizadas.

1.20. Os relatdrios — Coloridos, P&B, Fotografias, graficos, etc - deverdo ser disponibilizados impressos
com pareceres assinados pelo profissional responsavel da CONTRATADA e em meio magnético.

1.21. Arevisdo nas dependéncias inventariadas em busca de bens porventura ndo localizados durante
o levantamento.

1.22. A atualizacao imediata do banco de dados através da importacao e exportacdo de dados coletor/
sistema para locais com acesso a internet e D+1 para locais sem acesso a internet.

1.23. Os coletores deverdo permitir a utilizagdo de ferramenta de inventéario inicial especifica para o
refinamento e tratamento das informag¢Bes coletadas durante a realizacdo do inventario inicial
necesséria para garantir a padronizagéo e estruturagdo dos bens tombados.

1.24. A ferramenta de inventario devera:

1.24.1. Permitir identificag&o “in loco” dos bens inventariados e néo inventariados;

1.24.2. Pesquisar locais a serem inventariados;

1.24.3. Permitir avaliagdo da memoria disponivel no coletor de dados;

1.24.4. Permitir transmisséo e recep¢do de dados microcomputador x coletor;

1.24.5. Permitir associa¢@o dos bens moveis com a respectiva localizagéo;

1.24.6. Permitir a importacdo e exportacdo de dados entre o microcomputador e o coletor de dados;

1.24.7. Apresentar no display, durante o processo de inventério, a data e hora, localizag&o e descrigéo
do bem, assim como a situacao fisica;

1.24.8. Permitir enviar os dados coletados para o sistema de controle de patriménio, para emissédo dos
relatorios de inventarios;

1.24.9. Apresentar a descricdo completa do setor e endereco;

1.24.10. Permitir associa¢cdo do numero da plaqueta antiga com a nova;

1.24.11. Permitir Registro de Mdltiplas imagens do bem inventariado;

1.24.12. Permitir a Obtencéo de Registro da GEOLOCALIZACAO do bem inventariado;

1.24.13. Todas as informacdes coletadas no inventario deverao ser inseridas no sistema de controle
patrimonial pela empresa contratada.

1.25. A confeccao das plaquetas seré realizada pela CONTRATADA, que devera produzi-las com
base nas quantidades de itens estimado para execucao do trabalho, conforme padrdes de plaquetas
definidos no modelo a seguir:

1.25.1. Medidas: 45 x 15 mm

1.25.2. Espessura: 0,14 mm

1.25.3. Material: Aluminio anodizado
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1.25.4. Forma de aplicacdo Autoadesiva

1.25.5. Sistema de impressao: Fotossensivel

1.25.6. Cores de Impresséo: Colorida

1.25.7. Expectativa de Leitura do Cédigo de Barras: 10 a 15 anos

1.25.8. Cor do fundo: Azul.

1.25.9. Resisténcia do material a: Thiner, alcool, querosene e demais produtos quimicos e materiais de
limpeza em geral.

1.25.10. As plaguetas metalicas deverdo ser produzidas em aluminio anodizado pelo exclusivo
processo de foto anodizacdo, ultrarresistentes e permitir perfeita leitura dos cddigos e caracteres
gravados;

1.25.11. O Material utilizado na confeccao deve resistir a oscilagdo de temperatura, umidade e produtos
quimicos.

1.26. A quantidade de plaquetas a serem produzidas deve ser suficiente para identificar todos os itens
inventariados, bem como novos itens que venham a ser adquiridos e incluidos no sistema de Gestéo
Patrimonial da Prefeitura Municipal de Guagui - ES no decorrer da vigéncia do Contrato.

1.27. A captura de dados sera feita pela leitura do cédigo de barras impresso em cada plagueta.

1.28. Os equipamentos leitores de cddigo de barras seréo fornecidos pela CONTRATADA e devem
estar adaptados aos sistemas e padrées de codificacdo usados na Prefeitura Municipal de Guagui -
ES, inclusive com recurso de inclusdo de registros em algarismos ardbicos correspondentes ao cddigo
de barras de cada plaqueta lida.

1.29. ACONTRATADA devera efetuar testes de leitura de dados em materiais a serem fornecidos, para
homologacéo pela Coordenacéo de Patrimonio.

1.30. A CONTRATADA devera controlar as plaquetas que serdo utilizadas no levantamento fisico
evitando problemas comuns como perda de plaguetas e consequente sequéncia inconsistente.

1.31. A CONTRATADA devera controlar as diferentes faixas de nUmeros patrimoniais, indicando quais
plaquetas foram utilizadas, extraviadas ou inutilizadas.

1.32. As plaguetas patrimoniais antigas, fixadas nos itens inventariados ndo devem ser removidas para
nao danificar os materiais e ndo perder o histérico de movimentacao.

1.33. A leitura do cédigo de barras deve ser feita na nova plagueta apds sua fixacdo no material
inventariado, testando assim o local fixado e a facilidade de leitura.

1.34. A numeracéao dos Bens Patrimoniais da Prefeitura Municipal de Guacui - ES devera ser atribuida
pela empresa CONTRATADA, comecando pelo nimero 000.001 até onde alcancar;

2. DAS ETAPAS DA EXECUCAO DOS SERVICOS DE INVENTARIO E AVALIACAO

2.1. A execucdo dos servigcos abaixo contratados sera estruturada em trés etapas, envolvendo:

2.1.1. Planejamento dos Trabalhos;

2.1.2. Treinamento e Capacita¢ao;

2.1.3. Disponibilizacéo de Acesso a Plataforma EAD;

2.1.4. Disponibilizacéo de Acesso ao Férum de Discussao;

2.1.5. Disponibilizacéo de Acesso ao Site de Gestédo e Monitoramento do Inventario e Avaliagédo

2.1.6. Definicdo do n° de Equipes de Trabalho em Campo;

2.1.7. Definir modelo das Plaquetas a ser utilizado;

2.1.8. Definicdo da Data de Corte;

2.1.9. Trabalhos de Campo;

2.1.10. Conciliacao dos dados, ajuste inicial a valor justo, disponibilizacdo da planilha de migracéo no
formato estabelecido no Termo de Referéncia e Homologado junto ao Fornecedor do Software de
Gestédo Patrimonial; Emissdo de Relatorios e Termos; Emissdo de Relatorio Final.

2.2. Etapa 1: Treinamento e Planejamento dos Trabalhos
2.2.1. Diagndstico do Setor de Patrim6nio do Municipio;
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2.2.2. A CONTRATADA detalhara cronograma de capacitacdo dos agentes envolvidos neste projeto
como vistoriadores e demais cursos;

2.2.3. A CONTRATADA disponibilizara acesso a Plataforma EAD através de senhas aos agentes
indicados pela contratante e definird data para inicio dos treinamentos.

2.2.4. ACONTRATADA disponibilizara acesso e orientar os agentes a utilizarem o Férum de Discusséo,
com os temas previsto no Termo de Referéncia;

2.2.5. ACONTRATADA devera disponibilizar acesso ao "site" de Gestéo e Monitoramento do Inventario
e Avaliagdo que sera utilizado durante o periodo de inventario e avaliagdo até a exportagdo para o
sistema utilizado pelo municipio;

2.2.6. Definir a quantidade de equipes e a quantidade média diaria de bens inventariados por equipe,
visando mensurar o tempo a ser gasto para o inventario de 59.500 bens moveis e intangiveis e 1000
imoveis;

2.2.7. Cadastramento/Alimentacao dos dados levantados em ambiente tecnol6gico com as tabelas de
unidades administrativas, instalacdes, enderecos, siglas, etc., visando a realizacdo da carga dos dados
no sistema de controle de patrimdnio com sua localizac&o e respectivo responsavel;

2.2.8. Aprovar modelo de etiqueta a ser utilizado e regras de etiquetagem;

2.3. Procedimentos a serem adotados na execucgéo da etapa 1:

2.3.1. Na Etapa 1, deverdo ser adotados no minimo os procedimentos a seguir, visando o adequado
planejamento dos trabalhos:

2.3.1.1. Identificacdo e analise da estrutura organizacional e da localizacdo das sedes e das unidades
organizacionais e setores dos 6rgdos e entidades contratantes, participantes deste projeto;

2.3.1.2. Definicdo com a CONTRATADA o que é considerado material permanente e que devera ser
inventariado, assim como eventuais bens e/ou materiais que ndo deverdo ser inventariados, sem
prejuizo das normas e orientacdes técnicas;

2.3.1.3. Conhecimento e andlise da legislacdo e normas relacionadas ao patriménio, bem como quanto
as normas internas adotadas pela Contratada;

2.3.1.4. Previsdo de possiveis dificuldades na realizacdo dos servicos descritos e propostas de
solucdes adequadas ao atendimento das necessidades;

2.3.1.5. Identificagdo e solicitagdo da documentacéo e/ou arquivos de banco de dados necessarios
para realizacao do trabalflo, entre eles os ultimos inventérios/listagem de bens patrimoniais atualizados
até a data de inicio dos trabalhos de campo, cabendo a CONTRATADA formata-los da melhor forma
gue seja possivel garantir a proficiéncia e a corregédo do servigo, para atendimento as necessidades e
expectativas da CONTRATANTE;

2.3.1.6. Recebimento do layout da planilha de migracdo dos dados para o sistema de controle de
patriménio utilizado pelo CONTRATANTE;

2.3.1.17. Descricao detalhada das técnicas que serdo utilizadas para operacionalizacdo de
tombamentos, levando em consideracéo as dimensdes, materiais de fabricacdo, e suas fragilidades e
finalidades, e formatos dos bens, o material de fixacdo, locais e formas de emplagquetamento e a forma
de identificagdo que sera utilizada para os bens nos quais néo seja possivel a fixacdo de plaqueta de
identificacéo;

2.3.1.18. Layout aprovado das plaquetas e definicdo da quantidade a ser fornecida pela contratada.

2.4. Produtos gerados na etapa 1:

2.4.1. Ao final da Etapa | devera ser disponibilizado o Plano de Execuc¢do do Objeto, a ser aprovado
pela CONTRATANTE, contendo:

2.4.1.1. Cronograma detalhado de atividades;

2.4.1.2. Quantidade de equipes e producéo esperada;

2.4.1.3. Descricao da metodologia operacional e das técnicas utilizadas para realizacao das atividades;
2.4.1.4. Descricdo dos meios que serdo utilizados para garantir a mensuracdo, o controle e o
acompanhamento dos servicos realizados;
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2.4.1.5. Matriz de responsabilidade da equipe;

2.4.1.6. Indicacao formal do responsavel pelo gerenciamento do projeto, por palte da CONTRATADA,
disponivel presencial e integralmente 8 CONTRATANTE durante os periodos de desenvolvimento dos
trabalhos, bem como para as reunies e compromissos agendados;

2.4.1.7. Disponibilizagdo, de forma detalhada, dos métodos, critérios e calculos utilizados para
realizacdo do ajuste inicial a valor justo, assim como os métodos, critérios e estimativas utilizadas para
determinacéo da vida util remanescente;

2.4.1.8. Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia,
qualidade, correcdo e nos respectivos prazos.

2.4.1.9. A apresentacao deste Plano de Execucdo do Objeto é condi¢cdo obrigatdria para inicio da Etapa
2.4.1.10. Acesso ao Cadastro Eletrénico de toda a Estrutura Administrativa do Municipio, organizada e
estruturada com respectivos responsaveis, possibilidade de representacdo em mapa e emissédo de
relatorios;

2.4.1.11. Disponibilizar site com acesso ao Fiscal do Contrato, as UG e a comissao de inventario que
possibilite 0 acompanhamento da localizacdo das equipes e suas respectivas produtividade, acesso
aos termos e possibilite consulta publica via QRCODE dos locais ja inveterados do Termo de
Responsabilidade com imagem dos bens D+ 1;

2.4.1.12. Acesso através do "site'- de Gestédo e Monitoramento do Inventario e Avaliagdo ao Cadastro
eletrdnico dos bens existentes na base de dados do municipio na data de corte, permitindo o
tombamento de novos bens adquiridos no periodo de inventério e avaliagao;

2.4.1.13. Modelo de plaguetas aprovadas e regras de etiquetagem definidas;

2.4.1.14. Servidores Matriculados e aptos a usarem a plataforma EAD;

2.4.1.15. Treinamentos de Vistoriador, Avaliacdo de Bens Mdveis e Intangiveis, Avaliacdo de Bens
Iméveis, Avaliacédo de Infraestrutura parte tedrica concluida

2.5. Etapa 2: Trabalhos de Campo

2.5.1. Esta etapa consiste nos servigcos de campo a serem executados "in loco" por tantas equipes
técnicas quantas forem necessérias para cumprimento dos servi¢os corretamente, eficientemente e
nos prazos estabelecidos.

2.5.2. Nesta etapa a CONTRATADA devera executar os seguintes servigos, visando ao atendimento
do objeto da contratagdo, entre os demais elencados, de acordo com o planejamento proposto,
aprovado pela contratante, quais sejam:

2.5.2.1. Utilizacdo de tecnologia para coletar dados, através de gadget (smartphone, tablet. palm,
coletor de dados) portatil com scanner laser para leitura de codigo de barras com capacidade para
armazenamento de dados local, operacdo online ou off-line, registro de imagens e obter geolocalizacao,
com o intuito de coletar de forma automatizada as informacdes em campo;

2.5.2.2. Treinamento Pratico dos servidores matriculados nos cursos e treinamentos contratados;
2.5.2.3. Inicialmente todos os bens cadastrados na base de dados recebida na data de coite receberéo
0 STATUS DE<INICIAL>

2.5.2.4. Localizacao fisica "in loco", identificac@o detalhada e cadastramento dos dados dos bens no
banco de dados da contratada, compreendendo os bens moveis permanentes

2.5.2.5. Avaliacdo do estado de conservacao e utilizagdo dos bens localizados, classificando-os em
escala pré-definida: sucata, ruim, regular, bom e 6timo, registro fotogréafico e geolocalizacdo atual do
bem;

2.5.2.6. Emplaguetamento dos bens localizados com etiquetas/plaquetas utilizando tecnologia de
cédigo de barras, atendendo as especificacdes da contratante;

2.5.2.7. Definigdo da vida util remanescente para cada bem, mensurada em meses;

2.5.2.8. Os bens que possuirem plagueta de identificagdo "TOMBAMENTO", e 0 mesmo estiver na
base de dados da <ORGAO PUBLICO>, seréa feito um novo Emplaquetamento e este bem recebera
STATUS DE <CONCILIADO>; o tombamento inicial serd& armazenado como TOMBAMENTO
ANTERIOR,;
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2.5.2.9. Os bens que NAO possuirem plaqueta de identificacdo "TOMBAMENTOQ", ser4 feito um novo
Emplaquetamento e este bem recebera STATUS DE <INCORPORADO> e ndo possuira um nimero
de TOMBAMENTO ANTERIOR. Apés o termino do Servicos em Campo, no saneamento de sobras,
estes bens voltardo a ser tratados, podendo receber STATUS DE <CONCILIADO> e
consequentemente receberda um TOMBAMENTO ANTERIOR do bem utilizado como referéncia no
saneamento de sobras;

2.5.2.10.0s bens inserviveis e sucata, deverdo ser cadastrados com suas respectivas imagens sem
receber etiqueta de tombamento e deverdo ser armazenados em local especifico para serem recolhidos
pela Secretaria responsavel,

2.5.2.11. Emisséo de um Termo de Responsabilidade com fotos para cada unidade organizacional ou
setor, contendo todos os bens mdveis permanentes localizados e inventariados na unidade
organizacional ou setor, identificando e colhendo assinatura do servidor responséavel pela unidade
organizacional ou setor.

2.5.2.12. EMISSAOE FIXACAO DE SELO DE AMBIENTE CONTENDO QRCODE (MODELO A SER
APROVADO JUNTO COM O PEO) para acesso aos termos de forma publica A SEREM AFIXADOS
NA PORTA DE CADA ESPACO FISICO QUE POSSUIR BENS MOVEIS OU INTANGIVEIS, visando a
transparéncia, eficiéncia e publicidade no prazo de D+ 1;

2.5.2.13. Fornecer etiquetas conforme modelo aprovado; Recebimento, Cadastro e TOMBAMENTO de
novos bens adquiridos no periodo de Inventério;

2.6. Procedimentos a serem adotados na execuc¢éo da etapa 2:

2.6.1. Na localizacéo fisica e identificacdo dos bens dever@o ser observadas suas caracteristicas
principais e os dados fundamentais para a perfeita identificacdo de cada bem, de modo a possibilitar a
correta alimentacdo dos dados no sistema de controle de patrimbnio, em consonancia com as
disposi¢bes contidas na legislagdo patrimonial, normativos técnicos vigentes e demais condi¢des
especificas.

2.6.2. O elenco de atividades necessarias nessa etapa abrange, dentre outros 0s seguintes aspectos:
2.6.3. Antes do inicio dos trabalhos de campo, as informacdes relativas aos bens patrimoniais do
deverdo ser carregadas no equipamento que sera utilizado pelos técnicos de campo, de modo a permitir
ao inventariante questionar o responsavel pelo setor da existéncia de bens ndo encontrados. Os
procedimentos de campo somente poderdo ser iniciados apos essa etapa;

2.6.4. O Levantamento geral devera ser realizado em todas as dependéncias e locais indicados no
periodo de planejamento, de forma a identificar todos os bens existentes, as respectivas localizagdes
e agentes responsaveis;

2.6.5. Nos casos de bens elencados abaixo, ndo podera ser realizado o cadastramento e tombamento:
2.6.6. Bens existentes ou recebidos por meio de convénios em execucao, com registro patrimonial
especifico;

2.6.7. Bens de propriedade de terceiros, tais como bens alugados ou de propriedade dos servidores;
2.6.8. Bens cujo controle ndo sera realizado por meio de tombamento.

2.6.9. Descricdo detalhada dos bens localizados, mediante a insercdo de informagfes precisas, tais
como: identificacdo do fabricante, incorporagfes, marca, modelo, n° de série, tipo, capacidade,
dimenséao, motorizagdo, equipamentos periféricos, caracterizagcdo da patte elétrica, data de fabricagao
e outras caracteristicas que se fizerem necessarias, de modo a permitir a perfeita identificacéo destes.
2.6.10. Registro Fotogréafico do bem e Foto da etiqueta afixada no bem bens moveis;

2.6.11. Registro Fotogréfico do bem (frente, lateral direita, lateral esquerda, traseira)e Foto da etiqueta
afixada no bem nos veiculos de tracdo mecéanica;

2.6.12. Registro da atual geolocalizacéo do bem;

2.6.13. A impossibilidade de identificar qualquer uma das caracteristicas fundamentais devera ser
devidamente justificada e registrada em relatério especifico, a ser anexado ao termo de
responsabilidade, com as devidas anotacdes e observagfes necessarias para tratamento posterior;
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2.6.14. Emplaquetamento dos bens localizados por meio de etiqueta/plaqueta na forma identificada
aprovada na 1° ETAPA, com tecnologia de cédigo de barras, a ser fornecida pela CONTRATADA.
2.6.15. Durante a fixacdo das plaquetas, os técnicos deverdo ter precaucdo, a fim de que néo
provoquem defeitos estéticos, técnicos, estruturais, funcionais, entre outros, nos bens, tais como
manchas, arranhdes, rachaduras, rupturas, rasgfes, quebra, danificacdo de partes frageis,
interferéncias magnéticas ou eletrbnicas, obstrugcdo de numeros de série e afins, obstrugdo de
monitores e visores, dentre outros.

2.6.16. Para os bens ou materiais considerados pela CONTRATANTE como objeto dos servigcos
contratados que, por suas caracteristicas fisicas ou pela sua finalidade, ndo puderem ser
emplaquetados, devera a CONTRATADA atribuir nimero de patrimbnio aos mesmos e preparar um
catalogo identificando detalhadamente todos os bens que ndo puderam receber plaquetas. Neste
catalogo devera constar a descricdo detalhada do bem e devera ser afixada junto a sua descricao
detalhada a plaqueta com o nimero de patrimdnio atribuido a cada bem.

2.6.17. No caso especifico da pasta da Educacéo, os bens cadeiras e mesas escolares serao realizados
tombamentos fisicos.

2.6.18. Emisséo e conferéncia dos Termos de Responsabilidade com opc¢éo de impresséo da(s) fotos
para certificagdo e assinatura da carga de bens, os quais deverdo ser impressos e assinados pelo
responsavel pela carga (servidor responsavel pela unidade organizacional ou setor onde o bem estar
localizado) e pelo técnico que realizou o levantamento, imediatamente apds a conclusdo do
levantamento dos bens nos respectivos locais, devendo o técnico da contratada aguardar a conferéncia
e assinatura do responsavel. Para tal, devera ser designado ao menos um servidor publico de cada
sala para acompanhar os colaboradores da Contratada durante a realizagdo dos servigcos, sendo
recomendavel designar mais de um servidor para tal, se necessario, visando agilizar os trabalhos de
conferéncia dos Termos de Responsabilidade.

2.6.19. Na emissédo do Termo de Responsabilidade devera constar assinatura do agente responsavel
pela guarda e utilizagdo dos bens, em observancia a estrutura organizacional e hierarquia.

2.6.20. Na emisséo do Selo de Espaco Fisico devera constar assinatura do agente responsavel pela
guarda e utilizacdo dos bens, em observancia a estrutura organizacional e hierarquia e QRCODE com
acesso aos termos e possibilite consulta publica via QRCODE dos locais ja inventariados do Termo de
Responsabilidade com imagem dos bens.

2.6.21. Possibilidade de consulta dos Termos de Responsabilidade, pela comisséo e pela Coordenagéo
de Patrimdnio e pelos responsaveis via site de Gestédo e Monitoramento do Inventario e Avaliacao;
2.6.22. Disponibilizar em tempo real de execugdo dos servicos, através de relatorios e consultas, de
forma online a produtividade diaria das equipes e em até 24 horas os locais onde n&o houver conexao
celular;

2.6.23. Geracao de relatérios, em tempo real e acesso online via internet, para analise critica dos itens
levantados, possibilitando elaboracdo de relatérios especificos relacionados aos itens localizados
pertencentes a outros setores ou ndo cadastrados, entre outras situacfes detectadas;

2.6.24. Principalmente na etapa de identificagdo, a CONTRATADA devera ter cuidados especiais
aplicaveis aos bens frageis, quebradicos e de outras caracteristicas especiais, bem com o com objetos
artisticos, vitreos, instrumentos musicais, aparelhos eletrénicos, entre outros que requeiram cuidados
e técnicas especificas, cabendo a CONTRATADA, obviamente, os mesmos cuidados durante as
demais etapas dos trabalhos objeto deste instrumento;

2.6.25. Quanto a identificacdo de maquinas e equipamentos médicos/hospitalares e de laboratério,
deverdo ser adotados cuidados especiais aplicaveis, levando em conta inclusive aspectos especificos
de saude e limpeza pertinentes, interferéncias magnéticas, dimensfes pontiagudas ou cortantes dos
meios de identificacdo, entre outros elementos que ensejem cuidados especiais e técnicas especificas
para a etiquetacao desse tipo de equipamento.

2.6.26. Fornecer etiquetas para as equipes e gerenciar as sequencias das mesmas de forma a se
cumprir a sequéncia numérica;
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2.6.27. Utilizacdo em aula prética das ferramentas de vistoria, inventario e avaliacao;
2.6.28. Capacitacao através de aulas praticas em campo dos funcionarios matriculados nos cursos
ministrados

2.7. Produtos gerados na etapa 2:

2.7.1. Ao final da Etapa 2 deveréo ser disponibilizados os seguintes produtos:

2.7.1.1. Bens emplaquetados com tecnologia de cédigo de barras;

2.7.1.2. Catélogo dos bens que ndo puderam receber plaqueta de identificacéo;

2.7.1.3. Bens devidamente identificados e cadastrados no banco de dados da Contratada;

2.7.1.4. Estado de conservacéo e utilizacdo de cada bem localizado, classificado em escala pré-definida
pela CONTRATANTE: sucata, ruim, regular, bom ou 6timo;

2.7.1.5. Vida util remanescente definida para cada bem, mensurada em meses;

2.7.1.6. Termos de Responsabilidade devidamente conferidos e assinados pelos agentes responséaveis
por cada Unidade Organizacional ou Setor e pelo técnico responsavel pelo levantamento;

2.7.1.7. Emisséo e afixacao nas Pottas de selo de espaco fisico com identificagdo do Municipio e seu
brasdo, contendo Nome da Secretaria, Nome do Depaltamento, Nome do Espaco fisico e seu
respectivo responsavel, quantidade de bens, possuir no corpo do Selo (dois) QRCODE para acesso
publico em tempo real ao temo responsabilidade com imagem do bem e ao termo de responsabilidade
sem a imagem do bem visando a transparéncia e o controle do inventério.

2.7.1.8. Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com cele ridade, e fi ciénc i a,
qualidade, correcéo e nos respectivos prazos.

2.7.1.9. Acesso ao sistema de Gestao de Inventario, com possibilidade de emissdo de relatérios dos
bens ja inventariados, emisséo de termos de transferéncia via internet;

2.7.1.10.Servidores capacitados a realizarem o inventario e vistorias de bens moéveis, iméveis e de
infraestrutura.

2.8. Etapa 3: Conciliacdo dos Dados, Ajuste Inicial a Valor Justo, Disponibilizagdo da Planilha de
Migragéo:

2.8.1. Esta etapa consiste na realizacéo da conciliagdo dos dados obtidos por meio do levantamento
fisico com as informagBes presentes no banco de dado (relatério) do setor de patrimbnio da
CONTRATANTE, o ajuste inicial a valor justo, a emisséo de relatdrios, bem como a elaboragéo do
arquivo de migracdo dos dados para o sistema de controle de patriménio, abrangendo os seguintes
aspectos:

2.8.1.1. Realizag&o da conciliagdo dos dados obtidos durante o levantamento dos bens com os registros
presentes nos bancos de dados de controle patrimonial dos Orgdos, de modo a permitir a
correspondéncia entre os dados coletados durante os servicos de campo com os dados constantes no
controle patrimonial do CONTRATANTE;

2.8.1.2. Emissao de Relatdrios contendo a relacdo dos bens conciliados (bens localizados que constem
nos inventarios/listagens de bens), das sobras fisicas (bens localizados que NAO constem dos
inventarios/listagens) e das sobras de inventario (bens nao localizados que constem dos
inventarios/listagens);

2.8.1.3. Emisséo de Relatorio de bens encontrados que pertengam a outros e nao transferidos para a
CONTRATANTE;

2.8.1.4. Ajuste inicial a valor justo, que consistird na definicao de valor justo para cada item na data da
avaliacdo. De acordo com a Resolugdo CFC n° 1.367/2011 o valor justo € o valor pelo qual um ativo
pode ser trocado, ou um passivo liquidado, entre paltes conhecedoras, dispostas a isso, em uma
transacdo sem favorecimentos.

2.8.1.5. Nestas avaliacdes para definicdo do valor justo dever&o ser observadas as diretrizes e normas
emitidas pela ABNT -Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (NBR 14.653-1 a 5), alem .do exposto
na NBC TSP O 7 -Avaliacdo e Mensuracao de Ativos e Passivos em Entidades do Setor Publico e
demais Normas Brasileiras de Contabilidade aplicaveis.
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2.9. Procedimentos a serem adotados na execuc¢do da etapa 3:

2.9.1. Durante a Etapa 3 deveréo ser adotados no minimo os procedimentos a seguir:

2.9.1.1. Deverao ser emitidos relatérios com demonstracdo dos desvios existentes nos registros de
cada unidade organizacional, em confronto com as informag8es obtidas no levantamento fisico,
indicando: bens localizados em conformidade com os registros, bens néo localizados constantes dos
registros, bens localizados ndo constantes dos registros, dentre outras informacoées;

2.9.1.2. Na conciliacdo dos dados, devera ser adotado um controle de qualidade, de forma a identificar,
para cada item-fisico, uma correspondéncia nos relatorios de controles fisicos existentes nos
orgaos/entidades (inventérios/listagens de bens méveis), apurando-se as possiveis inconsisténcias;
2.9.1.3. Para os bens localizados sem plaqueta de identificagdo patrimonial, a CONTRATADA ira
compara-los com 0s bens constantes no relatério de bens previamente disponibilizado pela
CONTRATANTE, verificando a possibilidade de compatibilizacdo dos mesmos com os "ndo
encontrados”;

2.9.1.4. Realizar as avaliacBes, pesquisas de preco, calculos e demais procedimentos necessarios par
a ajuste inicial do valor dos bens ao valor justo;

2.9.1.5. Dessa forma, o valor justo dos bens inventariados devera ser determinado com referéncia a
precos cotados em mercado ativo e liquido, aplicando procedimentos que levardo em conta o estado
de conservagdo do bem e o seu preco estimativo de mercado, mediante cotagdo junto a fornecedores
de bens idénticos ou similares, considerando seu pre¢o a vista.

2.9.1.6. Imediatamente ap6s a validacdo dos dados apresentados na conciliagdo das informacdes, a
CONTRATADA ira iniciar o procedimento de geracdo dos arquivos de migracao;

2.10. Produtos gerados nesta etapa:

2.10.1. Ao final da Etapa 3 deveréo ser disponibilizados os seguintes produtos:

2.10.1.1. Relatérios impressos, encadernados e assinados pelo responsavel técnico da empresa
CONTRATADA e em meio digital contendo as imagens e geolocalizacdo organizado conforme a
Estrutura Administrativa e respectivos responsaveis e suas cargas de bens, com possibilidade de
pesquisas, contendo a relacdo dos bens conciliados (bens localizados que constem nos
inventarios/listagens de bens), das sobras fisicas (bens localizados que NAO constem dos
inventarios/listagens) e das sobras de inventdrio (bens ndo localizados que constem dos
inventarios/listagens). Portanto, deverdo ser gerados ao menos o0s seguintes relatérios ao final dos
trabalhos de conciliacéo.

2.10.1.2. Listagem de bens localizados no levantamento fisico e que ja constavam no banco de
dados/relatério de bens do controle patrimonial do érgao ou entidade, contendo os seguintes dados:
2.10.1.3. Numero de Patriménio atual: Informar o novo nimero de patrimdnio atribuido pela empresa
nos trabalhos de levantamento fisico a cada bem ou para cada lote, quando o controle adotado for por
lotes;

2.10.1.4. Namero de Patriménio anterior: Informar o nimero de patriménio utilizado (em vigor) até a
data da realizacé@o do levantamento fisico pela empresa, quando estiver disponivel;

2.10.1.5. Descrigdo do Bem: Informar descricéo detalhada do bem, além de dados como a identificacéo
do fabricante, incorporagdes, marca, modelo, n® de série, tipo, capacidade, dimenséo, motorizacao,
equipamentos periféricos, caracterizacdo da parte elétrica, data de fabricagcao, sempre que tais dados
estiverem disponiveis e outras caracteristicas que se fizerem necesséarias;

2.10.1.6. Localizacao do bem: Informar em qual unidade organizacional ou setor o0 bem esté localizado,
identificando adequadamente cada unidade organizacional ou setor;

2.10.1.7. Valor do bem constante no relatério fisico: Informar o valor constante no banco de dados de
controle patrimonial previamente disponibilizado pelo 6rgdo ou entidade para inicio dos trabalhos de
campo;
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2.10.1.8.Estado de Conservacdao: Informar o estado de conservacdo do bem apurado nos trabalhos de
levantamento fisico, classificando em escala pré-definida pelo CONTRATANTE: sucata, ruim, regular,
bom ou étimo;

2.10.1.9. Vida util remanescente: Informar o prazo de vida Util remanescente, em meses, definido para
cada bem ou para cada lote, quando o controle adotado for por lotes;

2.10.1.10. Classe de bens anterior (subelemento de despesa): Informar em qual classe de bens cada
item se enquadrava, conforme constante no banco de dados de controle patrimonial previamente
disponibilizado pelo CONTRATANTE para inicio dos trabalhos de campo;

2.10.1.11. Classe de bens atual (subelemento de despesa): Informar em qual classe de bens cada item
se enquadra, conforme classes de bens (subelementos) utilizados pelo Contratante ou MCASP,
devendo-se observar, sempre que houver, os posicionamentos do CONTRATANTE inclusive quanto a
este aspecto;

2.10.1.12. Data da realizag@o do ajuste inicial: Informar a data em que foi realizado o processo d e
avaliacdo para ajuste inicial a valor justo;

2.10.1.13. Valor justo atribuido: Informar o valor justo atribuido para cada bem, definido por meio do
processo de avaliacdo para ajuste inicial a valor justo.

2.10.1.14. Relatdrio dos bens cujas caracteristicas principais ndo puderam ser identificadas (descri¢céo
detalhada do bem, niimero de registro patrimonial, valor justo, etc);

2.10.1.15. Relatério de bens encontrados que petlengam a outros;

2.10.1.16. Arquivo de dados para migracdo, em formato estabelecido no Termo de Referéncia,
contendo a relagdo de bens levantados, obedecendo ao layout definido pela CONTRATANTE, de forma
a permitir exportacdo dos dados para o sistema de controle de patrimdnio utilizado pela
CONTRATANTE:

2.10.1.17. Documento de validacéo da migragéo dos dados para o sistema de controle de patrimdnio,
apo6s a migracgéo e conferéncia dos dados migrados;

2.10.1.18. Disponibilizacao dos laudos, devidamente assinados por responsavel técnico qualificado,
contendo os métodos, critérios e célculos realizados nas avaliagdes para realizacdo do ajuste inicial a
valor justo para determinacdo do valor de cada bem, contendo também os métodos, critérios e
estimativas utilizadas para determinagéo da vida atil remanescente;

2.10.1.19. Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia,
qualidade, correcéo e nos respectivos prazos.

Guacui-ES, 10 de marco de 2025

RENAN LEAL DE OLIVEIRA
Secretério Municipal de Gestdo Administrativa e Recursos Humanos
Decreto N° 13.673, de 01 de janeiro de 2025
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ANEXO 2 — DO TERMO DE REFERENCIA

LEVANTAMENTO FISICO, VISTORIAS E AVALIACAO DE BENS IMOVEIS E DE
INFRAESTRUTURA;

1. Dos Bens Iméveis

1.1. O servigo consiste no levantamento in loco e cadastramento dos iméveis no sistema de Patriménio
da PMGJ/ES, de acordo com o trabalho realizado por equipe técnica da CONTRATADA acompanhada
de informacgdes fornecidas pelo CONTRATANTE.

1.2. A CONTRATADA identificara os problemas relativos a cada imoével cadastrado indicando para o
CONTRATANTE as providéncias necessarias as respectivas regularizacoes.

1.3. Fica sob responsabilidade da CONTRATADA em identificar as seguintes informacdes, que ficardo
sob responsabilidade da CONTRATANTE em regulariza-los:

1.3.1. Titularidade;

1.3.2. Urbanistico/Edilicio;

1.3.3. Fiscal,

1.3.4. Contéabi | e Ocupacéo.

1.4. Essas informagfes que serdo levantadas pela CONTRATADA, conforme listado no item 1.3 acima,
dependerdo diretamente das documentagbes cedidas pela CONTRATANTE. Portanto, a
CONTRATANTE se responsabiliza em fornecer todos os documentos de cada imével a CONTRATADA.
1.5. Durante a execugédo do contrato, a vistoria dos imoveis apresentados pela CONTRATANTE, sera
de acordo com o Cronograma de Execucado dos Servicos. A CONTRATANTE devera solicitar o aceite
da CONTRATADA e providenciard o0s instrumentos legais para a cobertura de demandas
extraordinarias, que observara os precos unitérios de sua proposta.

1.6. Servico Cartorial: As demandas cartorarias sédo de responsabi | idade da CONTRATANTE.

1.7. Servico de Levantamento: Exame prévio da documentacgéo disponivel:

1.7.1.A CONTRATANTE disponibilizard a documentacéo necessaria para o saneamento do bem
imovel. O trabalho seré realizado a partir de informagfes cadastrais junto aos sistemas patrimoniais
utilizados pela CONTRATANTE arquivos e/ou callorarias fornecidas pelo CONTRATANTE, estas
informacdes/documentos serdo confrontadas com os dados coletados no levantamento dos iméveis,
de forma a conferir maior confiabilidade as informagdes a serem entregues.

1.7.2.Na impossibilidade de a CONTRATANTE fornecer toda documentagdo necessaria ou esclarecer
eventuais incoeréncias, o responsavel técnico da CONTRATADA deveréa deixar claramente expresso
as ressalvas relativas a insuficiéncia ou incoeréncia da informagdo, bem como 0s pressupostos
assumidos em funcéo destas condi¢Ges.

1. 7.3. Localizacdo do Imével: Identificacéo in loco do endereco completo do imével, citando pontos de
referéncias relevantes. No endereco completo estardo incluidos: municipio, bairro, nome do logradouro,
namero, complemento e CEP.

1.7.4. Situacdo Especial de Imével ndo localizado: Na hipétese de o imével ndo ter sido localizado,
devera ser apresentado ao CONTRATANTE relatério descrevendo os servi¢cos realizados para esse
fim inclusive locais/érodos visitados e pessoas entrevistadas, com datas e horarios.

1.7:5. Vistoria: Ao localizar o imovel demandado pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA realizara o
levantamento de todas as informacdes necessarias e relevantes para a execugao do servi¢o, conforme
itens abaixo.

1.8. Vistoria de imovel localizado, pertencente a terceiro e utilizado pelo CONTRATANTE:

1.8.1. Neste caso a CONTRATADA devera catalogar o bem, registrando as seguintes informacdes:
Titularidade do Imével; Endereco completo; Orgdo/entidade usuaria; Unidade administrativa usuaria;
Documento referente a ocupacéo: contrato de locacdo, comodato, termo de cessdo de uso, dentre
outros.
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1.8.2. Em se tratando de imével de terceiro, sera realizada apenas o levantamento patrimonial, ndo
sendo necesséria a realizacao de avaliagdo contabil do imdvel.

1.9. Vistoria de imovel localizado ndo autorizada pelo ocupante:

1.9.1. O imdvel localizado e impedido de ser vistoriado devera conter, além da observagéo impeditiva
por documento oficial (por exemplo: Boletim de Ocorréncia, Declaragdo do Administrador do Férum
dentre outros), o relatério fotogréafico do imdvel, vistoria presumida de acordo com as informacgdes que
forem apresentadas, na medida do possivel: descricdo interna, planta baixa, dentre outros.

1.9.2. O levantamento deste servico serd considerado como executado, sendo assim, enquadrando-se
na regra definida no Cronograma de Execucédo dos Servigos.

1.10. Situacao e caracterizagdo do imével: A CONTRATADA realizara a vistoria fisica do bem imovel
para caracterizacdo de imdvel, anotacdo das caracteristicas, devendo descrever os itens adiante
relacionados:

1.10.1. Informacdes relativas as caracteristicas gerais do terreno: Zoneamento: residencial, comercial,
misto, industrial, rural.

1.10.2. Topografia: plano, aclive, declive, irregular. Formato: retangular, triangular, trapezoidal,
irregular. 1.10.3. Situacdo: uma frente, duas frentes, esquina, encravado.

1.10.4. Vegetagdo: arbustos, arvores, gramado, jardim, pomar, mato.

1.10.5. Superficie: inundavel, firme, brejoso, alagadico.

1.10.6. Informar a area (metros quadrados) e dimensées na frente, fundos, lado esquerdo e lado direito,
com todas as confrontagfes atuais impotiantes.

1.10.7. Identificag&o do tipo de construgdo: A CONTRATADA informaré sobre o tipo de construgéo:
isolada, conjugada, geminada, outros.

1.10.8. Identificacdo do Acabamento: A CONTRATADA informara sobre o padréo do acabamento da
construcgédo: alto, normal, baixo, em conformidade com a ABNT NBR 12721 :2006.

1.10.9. Identificacdo do estado de conservacgéo: Informar sobre o estado de conservagdo do imovel,
segundo o critério de Heidecke: novo, regular, reparos simples, reparos importantes, reparos
simples/sem valor, novo/ regular, regular/reparos simples, reparos simples, reparos importantes/sem
valor.

1.10.10. Além disso, a CONTRATADA deve informar se na data da vistoria estavam sendo realizadas
quaisquer obras e/ou servicos de engenharia.

1.10.11. Identificacao da area construida e do nimero de pavimentos da edificagao.

1.10.12. A CONTRATADA informara a area total construida, tais como: garagem/estacionamento,
guadra de esportes (coberta ou descoberta), piscina, outros e o nimero de pavimentos da edificacao.
1.10.13. A CONTRATADA informara as demais caracteristicas dos iméveis, conforme as seguintes
informacdes:

1.10.13.1. Estrutura da edificacdo: concreto, metalica, alvenaria, madeira, outra.

1.10.13.2. Paredes: concreto, alvenaria, madeira, bloco, outro.

1.10.13.3. Pisos: granilite, arddsia, madeira, material ceramico, cimentado, tijolo rejuntado, carpete,
outro. 1.10.13.4. Esquadrias: porta, ferro trabalhado, aluminio, ferro batido, madeira de primeira,
madeira de segunda, tAbuas simples, outros;

1.10.13.5. Janela: ferro trabalhado, aluminio, ferro batido, madeira de primeira, madeira de segunda,
tabuas simples, outros;

1.10.13.6. Cobertura: telha de fibrocirnento, telha ceramica, telha metalica, outro.

1.10.13.7. Teto ou forro: laje, madeira, pvc, gesso, outro.

1.10.13.8. Divisdes internas: sala(s), banheiro(s), copa(s), circulacdo(des), cozinha(s), auditorio(s),
refeitdrio(s), outros.

1.10.13.9. Revestimento externo: reboco, azulejo, massa corrida, marmore, outro.

1.10.13.10. Pintura externa: latex, esmalte, acrilico, outro.

1.10.13.11. Revestimento interno: reboco, azulejo, massa corrida, marmore, outro.

1.10.13.12. Pintura interna: latex, esmalte, acrilico, outro.

1.10.13.13. Estado de conservacao das Instalacdes elétricas: 6timo, bom, regular, precario.
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1.10.13.14. Estado de conservacdo das Instalacdes hidra sanitarias: 6timo, bom, regular, precario.
1.10.13.15. Informac®es sobre as instalagcées e equipamentos agregados a edificacdo:

1.10.14. A CONTRATADA também descrevera as instalacfes e equipamentos agregados a edificacao,
corno segue abaixo:

1.10.14.1. Elevadores;

1.10.14.2. Monta cargas;

1.10.14.3. Rede de agua potavel,

1.10.14.4. Rede de energia elétrica;

1.10.14.5. Rede de aguas pluviais;

1.10.14.6. Rede de géas canalizado;

1.10.14.7. Rede de esgoto sanitario;

1.10.14.8. Sistema de ar-condicionado;

1.10.14.9. Sistema de prevencao e combate a incéndio;

1.10.14.10. Sistema de para-raios;

1.10.14.11. Rede de informatica;

1.10.14.12. Rede de transmisséo de dados;

1.10.14.13. Outros.

1.10.15. Levantamento fotografico digital de imovel:

1.10.15.1. Serdo tiradas fotografias digitais de areas relevantes e com angulos distintos dos iméveis.
Os arquivos deverdo ser do tipo JPG, com resolu¢cdo minima de 300dpi, conforme detalharnento no
item 16.

1.10.16. Classificacdo do imével quanto a destinacdo, identificagdo/cadastramento dos ocupantes e
caracteriza¢do da ocupacao:

1.10.16.1. Informar quanto a destinagédo do imoével, considerando o disposto no a,t.98 do Cadigo Civil,
gue classifica os bens publicos quanto ao uso, destinacdo ou afetacdo em bens de uso comum do
povo, bens de uso especial e bens dominicais, informando ainda a origem da afetacdo (fato, ato
administrativo ou lei).

1.10.16.2. Identificar o ocupante (Orgao/Entidade usuaria, Unidade usuéria ou pessoa juridica/fisica
estranha ao CONTRATANTE), a atividade desenvolvida no local pelo ocupante e caracterizar a
ocupagédo, como regular ou irregular.

1.10.16.3. No caso de nova ocupacao ou ocupacdo ndo cadastrada, devem ser buscadas informacdes,
quando couber, do nome completo ou a razdo social do ocupante efetivo; os dados constantes de
algum documento oficial de identificacdo do ocupante efetivo (carteira de identidade, carteira de
trabalho, carteira de motorista, CPF, CNPJ, inscricdo estadual ou municipal, contrato social etc); a
origem da ocupacédo (documento de Autorizacdo); o tempo da ocupacdo; o estado em que se
encontrava 0 imével na época da ocupacao e se 0 ocupante é responsavel pela execucao de alguma
obra; a destinacao que esta sendo efetivamente dada ao imovel; e telefones para contato.

1.10.16.4. Quando existirem varios ocupantes de uma mesma familia ou com vinculos de subordinacdo
entre si (empregado X patrdo) deverdo ser obtidas informacBes pessoais sobre o responsavel pela
ocupacdo, sem prejuizo na identificagdo de quem esta fornecendo as informacdes. No caso de pessoa
juridica devem ser obtidas informacdes pessoais de um ou mais dirigentes. Para os casos onde nao
seja possivel estas identificacdes, a CONTRATACAO devera fazer apontamento técnico dos motivos
e encaminha-lo ao responsavel técnico da CONTRATANTE quando da entrega do formulario de
levantamento.

1.10.17. Planta de situacéo e Localizagéo:

1.10.17.1. A CONTRATADA devera apresenta junto ao seu relatério, Planta de Localizacdo e Situacdo
do imdvel, devendo constar as dimensdes do terreno, a localizagao da edificacdo com suas respectivas
dimensdes, cotas de amarracdo da edificacdo até os limites do terreno (muro, cerca, marco, etc.) na
frente, laterais e fundo, identificacdo dos confrontantes e logradouro, indicacdo do noite magnético e
tabela informando a area do terreno, area construida e area ocupada.
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1.10.17.2. Imbveis com mais de uma edificacdo no mesmo terreno que contenha acessos
independentes, internos ou externos ao lote, devera ser realizado levantamento individual constando
as areas construidas de cada edificacdo, e também conter o resultado total das areas edificadas no
terreno em tabela legendada na prépria planta, que possibilite o cadastro independente para cada
edificacéo.

1.10.17.3. Todas as informac¢Bes deverdo estar em camadas devidamente separadas com nomes,
cores, tipos de linhas e convengdes estabelecendo um padréo de desenho e qualidade do mesmo. A
planta devera ser entregue impressa, compativel com a escala de impressdo do levantamento,
assinada pelo responsavel técnico com registro no Orgéo de classe. A CONTRATADA devera fornecer
o0 arquivo editdvel em formato Autocad 2020 ou superior.

1.10.18. Defini¢cdo dos valores dos servigos:

1.10.18.1. Serao pagos diferentes valores para servi¢cos de saneamento que tiverem sido impedidos ou
realizados parcialmente, nas seguintes situagfes: Iméveis ndo localizados: 40% (quarenta por cento)
do valor do servigo de levantamento do tipo de imével; Imoveis localizados cuja vistoria for impedida
pelo(s) ocupante(s): 50% (cinquenta por cento) do valor do servico de levantamento do imovel; sendo
realizada em situagdo normal ou paradigma.

1.10.19. Organizagéo da documentagdo do imével préprio em pastas:

1.10.19.1.A CONTRATADA entregara em prazo determinado no cronograma fisico-financeiro item -
27.1 deste termo de referéncia o relatorio dos bens inventariados e vistoriado. Para cada imédvel
inventariado/levantado sera entregue uma pasta com abas e elastico, em poli ondas, com dimensdes
340X250X40mm, na cor azul, identificada em etiqueta autoadesiva, contendo o nimero do registro
imobiliario patrimonial (RIP) e o endere¢o completo do imével.

1.10.19.2. Cada pasta devera conter: Planta(s) e memorial (is) descritivo (s) elaborados (s) e
preexistentes; Ficha cadastral e relatorio referente ao imovel; Laudo de avaliag@o patrimonial elaborado
e preexistente; Fotos coloridas e impressas anexas aos formularios; Relatério cadastral do imével
impresso a partir da tela do sistema de gestdo patrimonial imobiliario; Pendrive ou CD com arquivos
magnéticos das pecas técnicas elaboradas (plantas, ficha cadastral, relatério em arquivo digital);
Documento relativo a ocupagéo do imével; Documentos comprobatorios da situagdo cadastral fiscal.

RENAN LEAL DE OLIVEIRA
Secretério Municipal de Gestdo Administrativa e Recursos Humanos
Decreto N° 13.673, de 01 de janeiro de 2025
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ANEXO 3 - | - DO TERMO DE REFERENCIA

ROTEIRO PARA ANALISE DA AMOSTRA (PROVA DE CONCEITO)
1. OBJETIVO E ABRANGENCIA

1.1. Fornecer os insumos necessarios a realizacdo da analise de amostra (prova de conceito) da
solucdo apresentada pela licitante melhor classificada no Certame, quanto ao atendimento dos
requisitos funcionais e ndo funcionais contidos no Termo de Referéncia,;

1.2 A Comisséo de Patrim6nio e o departamento de Tl serdo responséaveis pela avaliagdo. O trabalho
concretiza-se formalmente com a realizacao da prova de conceito, bem como todas as atividades a ela
inerentes.

2. REFERENCIAS
2.1 Edital e respectivos anexos do Pregdo Eletrénico n. XXX/2025, destinado a Contratacdo de
empresa especializada em atividades patrimoniais.

3. ATRIBUICOES DA COMISSAO DE AVALIACAO

3.1 Cabe a Comissao de Avaliacdo garantir a plena execuc¢éo de todas as atividades relativas a prova
de conceito, e ainda:

3.1.1. Emitir o "Relatério de Conclusdo da Avaliacdo Técnica";

3.1.2. Emitir o Termo de Aceite definitivo ou de recusa da Solugdo, para fins de continuidade do
procedimento licitatério.

4. DOS PRAZOS

Etapa

Data

Observacéao

Notificagdo da licitante para
apresentacéo da amostra

10 dias apés assinatura do
contrato.

O prazo ap@s a notificacao é de
10 dias uteis, iniciando na data
de ciéncia, por e-mail ou outro
meio inequivoco.

Apresentacdo da amostra

03 dias apds o recebimento da
Notificagao.

A licitante devera estar a
disposicéo da Prefeitura
Municipal de Guacui - ES pelo
prazo de 03 (trés) dias para
demonstrar o funcionamento da
solucao.

Conclusdo da avaliagdo da
amostra

10 dias ap0s a apresentacéo da
amostra.

Data maxima, considerando o
prazo previsto em edital de 10
dias Uteis para que a Comisséo
de Avaliacdo realize a andlise.
E possivel concluir a analise
antes.

Divulgacdo da analise
da proposta

Até 02 dias apo6s o resultado da
avaliacéo.

Prazo previsto, considerando
02 dias Uteis para concluséo da
elaboracdo do relatério de
andlise.
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4.1. Os testes nas amostras serdo realizados em dias Uteis a partir de 09h00. O horéario de
encerramento dependera do andamento dos trabalhos do dia.

4.2 Além dos testes previstos neste roteiro, a Comissdo podera realizar outros que considerar
necessarios a demonstracdo de atendimento ao Edital, desde que ndo gerem a licitante esforcos e
custos superiores ao razoavel.

4.3 A critério da Comissao, elementos especificos poderdo ser considerados validos por meio de
andlise documental, desde que a comprovacao por este método seja inequivoca.

4.4 Todos os equipamentos e servidores necessarios seréo de inteira responsabilidade da licitante;
4.5 A Licitada fornecera acesso a internet para a realizagédo desta Prova de Conceito.

5. DOCUMENTACAO DE AVALIACAO

5.1 Além dos documentos citados no Edital do Pregdo Eletrdnico, serdo produzidos os seguintes
documentos:

5.2 Ata diaria da fase de demonstragéo e de avaliagdo técnica.

5.2.1. Na ata diaria das fases de demonstracao e de avaliacédo técnica deverdo ser registrados quais
casos de testes foram submetidos a avaliagdo no decorrer do dia, consignando as ocorréncias e as
inconsisténcias observadas na realizac&o dos testes, quer sejam funcionais ou nédo funcionais;

5.2.2. As atas diarias das fases de demonstracédo e de avaliacdo técnica subsidiardo a elaboracéo do
Relatorio de conclusdo da avaliag&o técnica, e o integraréo.

5.3 Relatério de concluséo da avaliagdo técnica:

5.3.1. Ser& integrado pelos casos de testes e pelas atas, sendo subsidio a Comissdo de Avaliacdo para
a emissdo do Termo de aceite definitivo ou de recusa da Solugéo.

6. BASE DE DADOS

6.1. A base de dados a ser utilizada durante os testes devera ser inserida no sistema pela licitante. Os
dados seréo fornecidos na visita técnica.

6.2. E de responsabilidade da licitante a complementacdo dos dados necessarios e validos para a
operacao normal do sistema quando a massa de dados fornecida pela Prefeitura Municipal de Guagui-
ES né&o estiver completa conforme o modelo de dados da solucgéo.

7. TESTE

7.1. TESTE 01 - Férum de Discusséo, Plataforma EAD.

7.1.1. Itens a serem testados: PLATAFORMA EAD E FORUM DISCUSSAO

7.1.2. Material necessario: Identificacdo de dois servidores. Cadastrar os servidores "Cadastrador OI"
e "Cadastrador 02" no sistema, com senhas de acesso individuais, dando a ambos perfis suficientes
para gerar, postar no forum e ter acesso a um curso EAD;

7.1.3. Etapas:

7.1.3.1 O servidor 01 devera acessar o Férum de Discussédo e postar uma mensagem sob orientacédo
de técnico da licitante;

7.1.3.2 O servidor 02 devera acessar o Forum de Discussao e responder a mensagem postada pelo
servidor 01 sob orientagdo de técnico da licitante;

7.1.3.3 O servidor Ol devera acessar PLATAFORMA EAD, opcao Diagndstico e interagir sob orientacéo
do técnico da licitante;

7.1.4. Valor: 0 a 20 Pontos

7 .2 - TESTE 02 - Apresentagdo do cadastro da Estrutura Administrativa levantada na visita técnica e
Importacdo de tabela fornecida pela CONTRATANTE contendo os bens moveis, intangiveis e imoveis
da secretaria de Administracdo em layout previamente disponibilizado na visita técnica;
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7.2.1 Itens a serem testados:

7.2.1.1. Cadastro da Estrutura Administrativa e Responsaveis.

7.2.1.2.Cadastro inicial da base de dados dos bens patrimoniais da licitada;

7.2.2. Pré-requisitos:

7.2.2.1 Visita Técnica dos Locais e base de dados obtida na visita Técnica;

7.2.2.2 Impoltagdo da Estrutura Administrativa e Responsaveis;

7.2.2.3 Impoltagdo da base de dados para as Ferramentas de Inventario e Avaliacdo

7.2.2.4 Cadastrar usuario no "site" de gestdo e monitoramento de inventario e avaliacéo;

7.2.2.5 Cadastrar as secretarias, departamentos, setores, espaco fisico e respectivos responsaveis
obtidos na visita técnica;

7.2.2.6 Permitir o registro da geolocaliza¢do da Estrutura Administrativa,;

7.2.2.7 Apresentar Relatérios da Estrutura Administrativa,;

7.2.3. Etapas:

7.2.3.1. Utilizando o perfil do servidor, acessar o "site" de Gestdo e Monitoramento do inventario e
avaliacéo;

7.2.3.2. Acessar o cadastro de Responsaveis e cadastrar um novo responsavel ser fornecido pela
comissao;

7.2.3.3. Acessar o cadastro de Estrutura Administrativa e cadastrar um novo espaco fisico, vinculado a
uma secretaria, departamento e setor a ser fornecido pela comissdo e vincular ao responsavel
cadastrado no item anterior;

7.2.3.4. Acessar e consulta ou emitir relatério que demonstre toda a Estrutura Administrava e
respectivos responsaveis podendo ser registrado a geolocalizacao;

7.2.3.5. Acessar e consultar ou emitir relatério que demonstre toda a base de dados inicial vinculada a
Estrutura Administrava e respectivos responsaveis podendo ser registrado a geolocalizagdo do bem;
7.2.3.6. Acessar e consultar ou emitir relatério que demonstre toda a base de dados inicial vinculada a
Estrutura Administrava e respectivos responsaveis podendo ser registrado a geolocaliza¢édo do bem;
7.2.4. Valor: O a 30 Pontos

7.3. TESTE 03 - Realizar inventario e emissdo de termo de Responsabilidade de 02 (dois) espacos
fisicos e até 60(sessenta) bens méveis e intangiveis e 02 imdveis escolhidos pela comisséo, utilizando
as ferramentas que serdo utilizadas em campo e na retaguarda dos servi¢os. Realizar cotacdo de preco
no mercado e reavaliar o bem;

7.3.1. Itens a serem testados:

7.3.1.1 Utilizacao de tecnologia para coletar dados, através de gadget (smartphone, tablet, palm, coletor
de dados) portatil com scanner para leitura de codigo de barras com capacidade para armazenamento
de dados local, operacéo online ou oflline, registro de imagens e obter geolocalizacéo, com o intuito de
coletar de forma automatizada as informac¢des em campo;

7.3.1.2 Através da ferramenta para coletar dados em campo, realizar as seguintes operacdes: Cadastro
de bens inventariados, tombamento por conciliacdo, tombamento por incorporacao, baixa de bem,
cadastro de sucata, fuso das ferramentas online e off-line.

7.3.1.3 Ferramentas e metodologia de cotagéo de pre¢cos no Mercado e de avaliagdo de bens moveis
e imoveis com uso de imagens;

7.3.2. Pré-requisitos: gadget com solucéo de coletor de dados e acesso a internet, impressora de
etiquetas de cédigo de barras, 200 etiquetas em branco, microcomputador ou notebook com conexao
a internet, servidor de dados préprio;

7.3.2.1. Layout etiqueta/ Plaqueta de Identificagcéo:

7.3.2.1.1. Logotipo: area reservada ao logotipo 12 x 12mm. Logotipo em preto.

7.3.2.1.2. Descricdo codigo de barras: caracteres numéricos> 6 (seis) digitos.

7.3.2.1.3. Tamanho conjunto de codigos 36 mm.

7.3.2.1.4. Simbologia> codigo 128 (intercalado 2d5) e outros.

7.3.2.1.5. Descricdo alfa: palavra PATRIMONIO P.M. GUACUI-ES

7.3.3. Etapas:
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7.3.3.1 Apresentar a ferramenta coletora de Dados;

7 .3.3.2 Obter os dados previamente cadastrados;

7.3.3.3 Realizar Inventéario de 02 locais a serem definidos pela comissdo, observando: Vinculo estrutura
administrativa e respectivo responsavel; incorporar; conciliar; baixar; sucata; classificagdo na conta
contabil (NBCASP); condicao de uso; servibilidade; registro de 02 imagens (etiqueta afixada e bem);
registro da geolocalizagdo do bem.

7.3.3.4 Realizar um Local com status ONLINE;

7.3.3.5 Realizar um Local com status OFFLINE;

7.3.3.6 Realizar Sincronizag&o dos bens obtidos offline para o Sistema;

7.3.3.7 Emitir Termo de Responsabilidade;

7.3.3.8 Emitir Selo de Espaco Fisico com QRCODE para acesso aos termos com foto e sem foto dos
bens;

7.3.3.9. Realizar consultas dos bens inventariados com respectivas imagens e sua geolocalizagédo em
mapa;

7.3.3.10 Realizar Consulta da produtividade mensal;

7.3.3.11 Realizar Consulta da localizacdo da equipe de inventario;

7.3.3.12. Instalar a ferramenta de cotagéo de preco;

7.3.3.13. Acessar lista de bens a serem cotados;

7.3.3.14. Selecionar bem a ser cotado

7.3.3.15. Realizar 03 cotacdes de preco no Mercado atendendo NBCT 16.10 e observando: - Uso da
imagem do bem obtida em campo para comparacado de similaridade com o bem cotado no Mercado;
armazenar link da pagina onde o bem foi cotado; Possibilidade de armazenar or¢camentos;
Armazenamento do print da pagina contendo os dados da cotac¢éo de preco; Realizar Avaliacdo dos
bens Moéveis conforme metodologia

7.3.4.16 Possibilidade de consulta e emissao de relatério das cotacdes e avaliagdes;

7.3.4. Valor: 0 a 50 Pontos

8. PONTUACAO

8.1. Valor total dos pontos: 100 pontos;
8.2. Valor minimo para aprovagéo: 70.
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ANEXO Il
MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL

A Prefeitura Municipal de Guacui
Comissdo Permanente de Licitac&o
Pregéo Eletrénico n° 003/2025

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:
E-MAIL:

Proposta comercial para o Pregéo Eletronico n® 003/2025, Registro de Prego visando futura
contratacdo de empresa (s) especializada (s) em atividades patrimoniais para capacitar,
treinar, orientar e dar apoio técnico com disponibilizacédo de ferramentas open source
(cédigo aberto), visando a eficiéncia, economicidade, continuidade e qualidade minima
na qualidade dos dados no controle da gestdo patrimonial dos bens méveis, imoveis,
intangiveis e infraestrutura, realizar inventarios (inicial e anual), visando o
reconhecimento (identificacdo, emplaguetamento, descricdo completa, com registro de
imagens georreferenciadas), que permitam a mensuracdo (avaliacfes, reavaliagcoes,
impairment test, controle de custos das classes contabeis e suas sub classes),
depreciacdo (definicdo da vida atil e valor residual), e evidenciagéo, com elaboracgao de
relatérios e laudos e fornecimento de planilhas e ou dados estruturados compativeis
com o sistema utilizado para gestao patrimonial e contabil da entidade ou 6érgédo e com
SIAFIC, e relatérios e termos de responsabilidades com os bens e suas respectivas
imagens e responsaveis a serem disponibilizados para consulta publica através de
Qrcode a serem afixados em todos os espacos fisicos que possuirem bens moveis ou
intangiveis, conforme orientacao das legislacdes vigentes emitidas pela STN, NBC TSP
e MCASP e TCES, solicitado pela Secretaria Municipal de Gestado Administrativa e Recursos
Humanos, conforme as condi¢cdes e especificacfes constantes deste Edital e de seus Anexos.

ITEM DESCRIGAO QT. MARCA UNID. PRECO UNIT. | TOTAL

a) Declaro que nos pregos propostos, encontra-se incluidos todos os tributos, encargos
sociais, frete até o destino e quaisquer outros énus que porventura possam recair sobre o
fornecimento do objeto da presente licitacao e que estou de acordo com todas as normas
deste Edital e seus Anexos.

b) A validade dos precos e condi¢des desta proposta é de 90 (noventa) dias a contar da data
de abertura da Sessao de Julgamento do referido Pregéo Eletrénico.

c) O prazo de garantia dos produtos € de

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(Nome do representante da empresa)
Razao Social

ANEXO Il
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MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO E
INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

A Prefeitura Municipal de Guacui
Comissdo Permanente de Licitac&o
Pregéo Eletrénico n° 003/2025

DECLARACAO DE ATENDIMENTO DE EXIGENCIAS HABILITATORIAS PARA PARTICIPACAO
NO PREGAO ELETRONICO N° 003/2025 E DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS PARA
HABILITACAO.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel (is) legal (is) pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n°

DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a disposta no

art. 63°, Inciso |, da Lei n° 14.133/2021, que satisfaz plenamente todas as exigéncias habilitatorias
previstas no certame epigrafado, bem como inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
processo licitatério relativo ao Pregdo Eletronico n® 003/2025 da Prefeitura Municipal de Guagui-ES,

estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(Nome do representante da empresa)
Razéao Social
CNPJ
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_ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES

A Prefeitura Municipal de Guagui
Comissédo Permanente de Licitacéo
Pregéo Eletrénico n° 003/2025

DECLARACAO
(modelo conforme Decreto Federal n° 4.358, de 5 de setembro de 2002)

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(%

, portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF n° , declara, para fins do disposto no inciso

VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor,
a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7° da

Constituicdo Federal.

Ressalva:

Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).
(marcar com um “X” 0 espaco acima, em caso afirmativo).

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(Nome do representante da empresa)
Raz&o Social
CNPJ
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(EPP)

A Prefeitura Municipal de Guagui
Comissédo Permanente de Licitacéo
Pregéo Eletrénico n° 003/2025

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA (ME) OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, com sede na rua/avenida ,

n° , Bairro , ha cidade de ( ),
por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) , portador (a) da
Cédula de Identidade RG n°. , SSP/ e inscrito no CPF sob o nC.

, DECLARA que se enquadra na condicdo de MICROEMPRESA
(ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), constituidas na forma de Lei Complementar n°
123/2006. Declara ainda que nado existe qualquer impedimento entre 0s previstos nos incisos do § 4°
do Artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(Nome do representante da empresa)
Razé&o Social
CNPJ
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO
DE GUAGCUI-ES E A EMPRESA ,
NA QUALIDADE DE CONTRATANTE E CONTRATADA,
RESPECTIVAMENTE, PARA O FIM EXPRESSO NAS
CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

O MUNICIPIO DE GUACUI, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Praca Jo&o
Acacinho, 01 — nesta cidade, inscrito no CNPJ/MF n° 27.174.135/0001-20, neste ato representado por

seu (sua) Secretario (a) ...... , brasileiro (a), casado (a) , residente e domiciliado (a) nesta cidade,
doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado, a Empresa ........ccccccceevnnnne , inscrita no
CNPJ/MFsobon®.........cccoee. ,sediadana........ccceoveviennnene , doravante denominada CONTRATADA,

em decorréncia do PREGAO ELETRONICO N° 003/2025 e observados os preceitos da Lei Federal n°
14.133/2021, resolvem firmar o presente CONTRATO, que se regera pelas clausulas e condi¢bes
seguintes:

1-OBJETO:

1.1 - Esta licitacdo tem por objeto Registro de Preco visando futura contratacdo de empresa (s)
especializada (s) em atividades patrimoniais para capacitar, treinar, orientar e dar apoio técnico
com disponibilizacdo de ferramentas open source (cddigo aberto), visando a eficiéncia,
economicidade, continuidade e qualidade minima na qualidade dos dados no controle da gestéo
patrimonial dos bens méveis, imoveis, intangiveis e infraestrutura, realizar inventarios (inicial e
anual), visando o reconhecimento (identificacdo, emplaquetamento, descricdo completa, com
registro de imagens georreferenciadas), que permitam a mensuracgao (avaliacfes, reavaliacdes,
impairment test, controle de custos das classes contabeis e suas sub classes), depreciacéo
(definicdo da vida util e valor residual), e evidenciacdo, com elaboracéo de relatdrios e laudos e
fornecimento de planilhas e ou dados estruturados compativeis com o sistema utilizado para
gestao patrimonial e contabil da entidade ou 6rgdo e com SIAFIC, e relatérios e termos de
responsabilidades com os bens e suas respectivas imagens e responsaveis a serem
disponibilizados para consultapublica através de Qrcode a serem afixados em todos os espagos
fisicos que possuirem bens moéveis ou intangiveis, conforme orientagdo das legislacdes
vigentes emitidas pela STN, NBC TSP e MCASP e TCES, solicitado pela Secretaria Municipal de
Gestdo Administrativa e Recursos Humanos, conforme as condi¢des e especificagdes constantes deste
Edital e de seus Anexos.

2 - PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO:

2.1 — A execucao deste contrato obedecera as normas e especificacées que serviram de base no Edital
Pregéo Eletrénico N° 003/2025, e seus anexos, 0s quais independentemente de transcri¢cdo, passam a
integrar esse instrumento Contratual, em conformidade com a Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, e
suas alterages, a qual tera aplicabilidade também onde o contrato for omisso.

3 - PRECO E CONDICOES PARA PAGAMENTO:
3.1 — Pelo(s) objeto(s) ora adquirido(s) a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, o valor total de R$

3.2 — O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias ap0s a entrega do(s) objeto(s), mediante
apresentacdo da correspondente nota fiscal atestada pelo responsavel da Secretaria solicitante.

3.3 - O pagamento efetuado ndo implica reconhecimento pela CONTRATANTE de adimplemento por
parte da CONTRATADA relativamente as obrigacdes previdenciarias, sociais, trabalhistas, tributarias
e fiscais, nem novacgdo em relacdo a qualquer regra constante destas especificacdes.

Praga Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel.: (28) 3553-4938
E-mail: licitacaopmg@gmail.com — CEP. 29560-000
CNPJ. 27.174.135/0001-20



mailto:licitacaopmg@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUACUI
Estado do Espirito Santo

3.3.1 - No preco, conforme o Pregao Eletrénico N° 003/2025, ja esta incluido os custos e despesas,
inclusive prestagdo de garantia, transporte, combustiveis, taxas, impostos, embalagens, seguros,
licencas, despesa de frete, pessoal para instalacéo e encargos sociais que incidam ou venham a incidir,
relacionados com fornecimento dos produtos e/ou prestacdo de servicos e todas as despesas
necessarias a perfeita conclusao do objeto licitado.

3.3.2 - Ocorrendo erros na apresentagdo dos documentos fiscais, 0s mesmos serdo devolvidos a
contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da
data de apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida.

3.3.3 — A Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidas pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

3.3.4 - Somente apés haver sanado as falhas e irregularidades apontadas, a CONTRATADA sera
considerada apta para o recebimento do pagamento correspondente.

4 — DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO:

4.1 - Os prec¢os poderdo ser alterados, nos termos da legislacao vigente, respeitado, sempre, o principio
constitucional e legal do equilibrio econémico-financeiro deste Contrato.

4.2 - Caberd a CONTRATADA solicitar as alteracdes devidas, fornecendo os documentos que
justifiquem e comprovem variag&o significativa dos precos.

4.3 - Em qualquer hipétese, os precos decorrentes da revisdo ndo poderdo ultrapassar os praticados
no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente constante da
proposta do fornecedor e aquele vigente no mercado a época do registro — equacdo econdmico-
financeira.

5 — DA VIGENCIA DO CONTRATO:

5.1 — O prazo de vigéncia do contrato objeto desta licitacdo sera de 12 (doze) meses ou com a entrega
do objeto licitado, podendo ser prorrogado, a critério da Administracéo.

6 — DA ENTREGA/EXECUCAO DO OBJETO:
6.1 — Conforme Termo de Referéncia.
6.2 - A execucao sera fiscalizada por responsavel indicado pela contratante.

6.3 - A CONTRATADA, ap0s assinatura do contrato, obriga-se a trocar, as suas expensas no prazo
ajustado, os produtos que vierem a ser recusados pela CONTRATANTE, hip6tese em que ndo ocorrera
pagamento enquanto nao for satisfeito o objeto do contrato.

6.4 — A fiscalizacdo e o acompanhamento do recebimento do objeto do Contrato, com fundamento no
Art. 140 da Lei 14.133/2021, caberdo ao CONTRATANTE, que, a seu critério, e, por meio de servidor
designhado pelo CONTRATANTE, devera exercé-lo de modo amplo, irrestrito e permanente, em todas
as fases de execucdo das obrigacdes, inclusive quanto ao desempenho do Contratado, sem prejuizo
do dever deste de fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados.

Paragrafo 1° - O Contratado declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspecao,
verificacdo e controle a serem adotados pelo CONTRATANTE.

Paragrafo 2° - A existéncia e atuagdo da fiscalizacdo do Contratante em nada restringe a
responsabilidade integral e exclusiva do Contratado quanto a integridade e a corre¢cao da execugao
das atividades a que se obrigou, suas consequéncias e implicacdes perante terceiros.

7 - DOTACAO ORCAMENTARIA:
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7.1 - Na licitacdo para registro de precos nao é necessario indicar a disponibilidade orcamentaria, que
somente sera exigida para a formalizacao do contrato ou outro instrumento habil, conforme disposto no
Decreto Federal n°® 11.462/2023.

8 - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES:

8.1.1 - Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informacéo por esta solicitada, necessaria a perfeita
execucao do Contrato;

8.1.2 - Efetuar os pagamentos devidos pelo fornecimento do objeto, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias deste Contrato;

8.1.3 - Permitir acesso dos empregados da empresa CONTRATADA as suas dependéncias para a
execucao do objeto;

8.1.4 - Exercer a fiscalizag&o sobre os equipamentos fornecidos, observando precos, quantitativos e as
especificacdes;

8.1.5 - Atestar e receber os produtos efetivamente fornecidos de acordo com o Termo de Referéncia e
as clausulas deste Contrato;

8.1.6 - Comunicar oficialmente & CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada no fornecimento,
bem como quaisquer falhas verificadas no cumprimento do que disposto deste Contrato;

8.1.7 - Solicitar a troca do objeto que ndo atender as especificagdes constantes no ANEXO IX — Quadro
de Itens e Valores, do Pregéo Eletrénico N° 003/2025.

8.2 - Constituem obrigac6es da CONTRATADA:

8.2.1 — Entregar o(s) objeto(s) de acordo com o previsto nas especificacfes constante no ANEXO IX —
Quadro de Itens e Valores, do Pregao Eletrénico N° 003/2025 e com as clausulas deste CONTRATO;

8.2.2. - Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢cfes
assumidas, todas as condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, conforme disp&e o
inciso XVI, do artigo 92, da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021;

8.2.3 - Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias
da CONTRATANTE;

8.2.4 - A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacfes
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie
forem vitimas os seus empregados durante a execuc¢do do contrato, ainda que acontecido em
dependéncia da CONTRATANTE;

8.2.5 - Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a
execucao do contrato, originariamente ou vinculada por prevencgédo, conexao ou continéncia, bem como
encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagéo proveniente deste Contrato;

8.2.6 — Em atendimento a IN - Instru¢cdo Normativa RFB N° 2.145/2023, de 26 de junho de 2023, fica a
CONTRATADA ciente da Retencado de Imposto de Renda no pagamento a fornecedores por 6rgaos e
entidades do Poder Executivo, conforme disposto no Decreto Municipal n°® 13.134 de 29 de agosto de
2023, que podera ser acessado por meio do link: chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcalclefindmkaj/https://s3.amazonaws.com/el.com.br/portal/uploads/187
7/arquivos/EA5B3CAFDDE4A1F21F768BC38A19A5EB.pdf
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8.2.7 - A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos sociais, comerciais e fiscais
ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a CONTRATANTE, nem poderéa onerar o objeto
desta contratacao, razdéo pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente a qualquer vinculo
de solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE;

8.2.8 - A CONTRATADA ficara obrigada a reparar, corrigir, remover, substituir, as suas expensas, 0
objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

8.2.9 - A CONTRATADA declara, no ato de celebracdo do presente contrato, estar plenamente
habilitada & assuncdo dos encargos contratuais e assume o compromisso de manter, durante toda a
execucao do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao.

8.2.10 — A Contratada estara sujeita a todas as responsabilidades previstas na Lei 14.133 de 1° de abril
de 2021.

9 - DA RESCISAOQ:

9.1 - A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e
as previstas em lei, bem como a aplicacdo das multas e penalidades previstas neste instrumento.

9.1 - O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou néo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

9.1.1 - O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para o Contratante, quando este
nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo
mais |lhe oferece vantagem.

9.2 - O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

9.2.1 - Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

9.2.2 - A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nédo ensejara a
extincdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

9.2.2.1 - Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracéo subjetiva.

9.3 - O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou
com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacéo ou na gestédo do
contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

10 — DAS PENALIDADES E SAN(;OES:
10.1 - A empresa contratada devera observar rigorosamente as condi¢Bes estabelecidas para
fornecimento dos objetos adjudicados, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo 156 da Lei

14.133/2021 e suas alteracdes.

10.2 - A aplicagédo das sancdes pelo cometimento de infracdo sera precedida do devido processo
administrativo, com garantias de contraditorio e de ampla defesa.

10.2.1 - A sancao de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipéteses:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou infracdo a Lei quando ndo se
justificar aplicacdo de sancdo mais grave;
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b) inexecucdo parcial de obrigacédo contratual principal ou acesséria de pequena relevancia, a critério
da Administragc&o, quando néo se justificar aplicagdo de san¢&do mais grave.

10.2.2 - A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, aquele que:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucao total do contrato;
c) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado.
10.2.3 - Considera-se inexecucao total do contrato:

a) recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacéo contratualmente determinada;

b) recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de precos, contrato ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo também caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida.

10.2.4 - A sancéo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada aquele que:

a) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a sessao ou a execucao do contrato;

b) fraudar a sesséo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

¢) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2.5 - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condi¢des
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento do processo de pregdo, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

10.2.6 - A sancao prevista no item 10.2.4, aplicada por qualquer ente da Federacdo, impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica do Municipio de Guacui, pelo

prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos.

10.2.7 - Podera ser aplicada multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 30% (trinta por cento) sobre
o valor o valor do contrato licitado.

a) Para as infrag6es previstas no item 10.2.2, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado;

b) Para as infracfes previstas no item 10.2.4, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado;
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10.2.8 - Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente

10.2.9 - As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.2.10 - A aplicagdo das sancgdes previstas no edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacao integral dos danos causados

10.3 - Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:

10.3.1 - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
10.3.2 - as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes; os danos que dela provierem para a
Administracao Publica;

10.4 - A aplicacdo das sances previstas no Edital de Pregdo Eletrénico, em hipétese alguma, a
obrigacédo de reparacéo integral do dano causado a Administragcao Publica.

10.5 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

10.6. O ndo pagamento nos prazos fixados na Clausula Sétima do edital acarretard multa a
CONTRATANTE, mediante a aplicacdo da formula a seguir.

EM=1xNx VP

Onde:

| = (TX/100) / 365

| = indice de atualizag&o financeira

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual

EM = Encargos moratorios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

11 — ADITAMENTO:

11.1 - Este Contrato podera ser alterado, nos termos e limites da legislacao vigente, e sempre por meio
de Termo Aditivo.

11.2 - Caso haja necessidade a Administracdo podera fazer acréscimos ou supressdes em
conformidade com o art. 125 da Lei 14.133/2021.

12 - PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO:
12.1 O presente contrato esta vinculado ao Edital de Pregao Eletronico n°® 003/2025 e seus anexos e,
de conformidade com a Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, e suas alteracbes, a qual tera aplicabilidade

também onde o contrato for omisso.

13 - DAS DISPOSICOES GERAIS:
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13.1 - A Contratada compromete-se a manter, durante toda a execucdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacBes por ela assumida, condicdes estas de habilitacdo e qualificacao
inicialmente exigidas.

13.2 - Regem o presente contrato, inclusive quanto as sancdes e hipéteses de rescisdo contratual a Lei
Federal n° 14.133/2021 e demais normas complementares, aplicaveis a execucdo deste e
especialmente aos casos omissos.

14 - FORO:

14.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Guacui-ES para dirimir as davidas oriundas deste Contrato.

15 — ACEITACAO:

15.1 - E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente Contrato em 03 (trés)
vias de igual teor, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Guacgui-ES, ___ de de 202X.

Contratante

Contratada

Testemunhas:
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ANEXO VII
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/2025

PREGAO ELETRONICO N° 003/2025

EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/2025

Data da Assinatura: Vigéncia: XX meses ( / /202X)

Pregéo Eletrdnico n° 003/2025 da Prefeitura Municipal de Guacgui - ES
Processo(s) n°:
Data da Sesséo:
Pregoeiro:
Objeto:
Fornecedor:
CNPJ:
Telefone de Contato:

A0S XXXXXXXXXX dias do més de XXXXXXXXX do ano de 2025, o Municipio de Guagui, pessoa
juridica de direito publico interno, com sede na Praca Jodo Acacinho, 01 — nesta cidade, inscrito no
CNPJ/MF n.° 27.174.135/0001-20, neste ato representado por seu (sua) Secretario (a) XXXXXXX, CPF
XXXXXXXXXXXXX brasileiro (a), casado (a), residente e domiciliado (a) nesta cidade, doravante
denominado COMPROMITENTE COMPRADOR, e de outro lado, a Empresa XXXXXXXXXXXXXXX,
inscrita no CNPJ/MF sob 0 n.2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada na XXXXXXXXXXXXXXXXX,
representada pelo Sr. (a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CPF XXXXXXXXXXXXXX, brasileiro (a),
casado(a)/solteiro(a), residente e domiciliado (a) a XXXXXXXXXXXXXX na cidade de XXXXXXXXXX
doravante denominada COMPROMISSARIO FORNECEDOR, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, suas alteragdes posteriores e demais normas complementares, conforme a classificacdo
das propostas apresentadas na sessdo do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS
N° 003/2025, ata de julgamento e homologacédo do Poder Executivo Municipal, RESOLVEM registrar
0s precos da empresa para o fornecimento de XXXXX tendo como 6rgaos participantes as Secretarias
XXXXXXXXXXXX do Municipio, conforme relatério em anexo, que passa a fazer parte desta, tendo
sido os referidos precos oferecidos pela empresa cuja proposta foi classificada em primeiro lugar no
certame acima citado, como segue:

1. DO OBJETO E PRECO:

1.1. Constitui o objeto da presente Ata o Registro de Pregos - ARP, para fornecimento pela empresa,
de XXXXXXXXXXXXXXXXXX, nos termos do artigo 40 da Lei Federal 14.133/2021 e conforme
detalhamento do relatério anexo.

1.2. Os precos registrados constituirdo a Unica e completa remuneracao pelo fornecimento do objeto
desta ARP, incluido frete até os locais de entrega, a serem indicados pelos 6rgéos participantes, mas
sempre no Municipio de Guagui.

1.3. Os precos a serem pagos a empresa serdo aqueles demonstrados no relatorio anexo e seréo
vigentes na data da autorizacdo de fornecimento, independentemente da data da prestagéo do servico.

2. DOS PRECOS:

2.1. A Ata de Registro de Precos, ora firmada, tera validade de 12 (doze) meses, a partir da data da
assinatura, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo
ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco
vantajoso.
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2.2 - E vedado o reequilibrio econdmico-financeiro na ATA de Registro de Precos, consoante parecer
em consulta do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - Parecer em Consulta 00020/2022-1
— Plenario?.

2.3 - Nos precos registrados estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos inerentes a prestacéao
dos servicos tais como, despesas administrativas, salarios, contribuicdbes e encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais, embalagens, transportes, cargas,
descargas, seguros, impostos, bem como quaisquer outros tributos de natureza fiscal, parafiscal,
nacional ou internacional, observadas as condicfes estabelecidas nesta ATA.

3 - DA PRESTACAO DE SERVICOS:
3.1 - Conforme Termo de Referéncia.
3.2 - A execucdo serd fiscalizada por responséavel indicado pela contratante.

3.3 - A CONTRATADA, apo6s assinatura do contrato, obriga-se a trocar, as suas expensas no prazo
ajustado, os produtos que vierem a ser recusados pela CONTRATANTE, hipotese em que nao ocorrera
pagamento enquanto ndo for satisfeito o contrato.

3.4 — A fiscalizag@o e o acompanhamento do recebimento do objeto do Contrato, com fundamento no
Art. 117 da Lei 14.133/2021, caberdao ao CONTRATANTE, que, a seu critério, e, por meio de servidor
designado pelo CONTRATANTE, devera exercé-lo de modo amplo, irrestrito e permanente, em todas
as fases de execuc¢do das obrigac@es, inclusive quanto ao desempenho do Contratado, sem prejuizo
do dever deste de fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados.

Paragrafo 1° - O Contratado declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de
inspecéo, verificacdo e controle a serem adotados pelo CONTRATANTE.

Paragrafo 2° - A existéncia e atuagéo da fiscalizacdo do Contratante em nada restringem a
responsabilidade integral e exclusiva do Contratado quanto a integridade e a corregédo da
execucdo das atividades a que se obrigou, suas consequéncias e implicacGes perante
terceiros.

4 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

4.1 — O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos apés a prestacdo dos servigos e
consequente apresentacdo das Notas Fiscais devidamente atestadas pelo setor requisitante e/ou
Almoxarifado.

4.2 — Na emisséo das Notas Fiscais, 0o COMPROMISSARIO FORNECEDOR devera descrever o objeto
obrigatoriamente, em conformidade com a descri¢do contida em sua proposta.

4.3 — Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais, as mesmas serdo devolvidas ao
COMPROMISSARIO FORNECEDOR para correcéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
serd contado a partir da data da apresentacdo das novas Notas Fiscais.

4.4 — Os pagamentos poderdo ser sustados pelo COMPROMITENTE COMPRADOR nos seguintes
casos:

4.4.1 — Nao cumprimento das obriga¢gBes assumidas que possam, de alguma forma, prejudicar
0 COMPROMITENTE COMPRADOR;

4.4.2 — inadimpléncia de obrigacdes assumidas pelo COMPROMISSARIO FORNECEDOR
com ao COMPROMITENTE COMPRADOR, por conta do estabelecido nesta ATA;

4.4.3 — erros ou vicios nas Notas Fiscais;

24, CONCLUSAO:

Diante do exposto, opina-se pelo conhecimento da presente consulta, conforme Despacho TC n° 20346/2022-4, (Evento n° 4), e
quanto ao mérito, sugere-se a seguinte resposta:

4.1. Nao é possivel realizar reequilibrio econémico-financeiro em ata de registro de precgos, oriunda de sistema de registro de
precos, mas, tdo somente, nos contratos pactuados, eventualmente, dela decorrentes.
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444 — avaria dos materiais entregues, de responsabilidade do COMPROMISSARIO
FORNECEDOR;
4.4.5 — prestar os servicos em desacordo com as condicfes estabelecidas nesta ATA.

4.5 — Os pagamentos ficam condicionados ainda a apresentagéo dos seguintes documentos, junto com
as Notas Fiscais, em originais ou devidamente autenticados:

4.5.1 — comprovante de regularidade referente aos Tributos Federais, expedido pela Secretaria
da Receita Federal, devidamente valido, observado o disposto no item 4.6;

4.5.2 — comprovante de regularidade referente a Divida Ativa da Unido, expedido pela
Procuradoria da Fazenda Publica Nacional, devidamente valido, observado o disposto no item 4.6;

45.3 — comprovante de regularidade referente a Fazenda Publica do Estado onde o
COMPROMISSARIO FORNECEDOR estiver domiciliado, devidamente valido;

45.4 — comprovante de regularidade referente Fazenda Publica Municipal, onde o
COMPROMISSARIO FORNECEDOR estiver domiciliado, devidamente valido;

4.5.5 — comprovante de regularidade referente ao Instituto Nacional de Seguridade Social -
INSS, devidamente valido;

4.5.6 — comprovante de regularidade referente ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, devidamente valido;

4.5.7 — certiddo negativa comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei no 5.452, de 01/05/1943, devidamente valida.

4.6 — Os comprovantes de regularidade referentes aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
constantes nos subitens 4.5.1 e 4.5.2, poderdo ser substituidos pela Certiddo Conjunta, expedida pela
Receita Federal, devidamente vélida.

4.7 — Com vistas a agilizar o pagamento, necessario se faz que as Notas Fiscais tragam consignadas
0 n° do processo que originou a aquisicdo, o n° desta Ata de Registro de Precos, o n°® da Autorizacdo
de Fornecimento e os dados bancérios, com indicacao do banco, agéncia e conta corrente.

4.8 — E vedada a realizacdo de pagamentos sem a prévia prestacéo do servico, devidamente atestada.

4.9 — O COMPROMITENTE COMPRADOR podera deduzir dos pagamentos importancias que, a
qualquer titulo, lhe forem devidas pelo COMPROMISSARIO FORNECEDOR em decorréncia de
inadimplemento das obrigacdes assumidas.

4.10 — E expressamente vedado ao COMPROMISSARIO FORNECEDOR a cobranga ou desconto de
duplicatas através de rede bancaria ou de terceiros.

5 — DAS OBRIGAGCOES

5.1 — O COMPROMISSARIO FORNECEDOR obrigar-se-a a:

5.1.1 — Prestar os servicos obedecendo as condi¢des gerais e especificas estabelecidas nesta

ATA, no Edital do Certame e Termo de Referéncia e as instrucdes fornecidas pelo

COMPROMITENTE COMPRADOR, bem como a legislagao em vigor;

5.1.2 — arcar com todos os custos inerentes a prestacao de servigco objeto desta ATA,

5.1.3 - facultar ao COMPROMITENTE COMPRADOR, a qualquer tempo, a realizacdo de

inspecdes e diligéncias, objetivando o acompanhamento e avaliagao técnica da produgéo e/ou

entrega dos materiais contratados;

5.1.4 — notificar o COMPROMITENTE COMPRADOR, imediatamente e por escrito, de
quaisquer irregularidades que venham a ocorrer em funcao da prestacdo dos servicos;

5.1.5 — néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o0 objeto desta ATA,

5.1.6 — dar garantias e cumprir rigorosamente 0s prazos estipulados nesta ATA;

5.1.7 — manter os precos ajustados e firmados em sua proposta comercial;

5.1.8 — prestar os servicos em conformidade com as especificacfes e embalagens constantes
nas descri¢des indicadas no ANEXO desta ATA,;

5.1.9 — repor, no prazo determinado pela unidade responsavel pelo recebimento, quaisquer
materiais que estiverem fora das especificagfes licitadas e nao satisfizerem as condi¢des exigidas;
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5.1.10 - reparar, corrigir, substituir, remover as suas expensas, no todo ou em parte, 0s
materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des;

5.1.11 — manter todas as condi¢ces de habilitacdo exigidas na licitacdo, em compatibilidade
com as obrigacfes assumidas, durante a vigéncia desta ATA, até o pagamento do objeto contratado;

5.1.12 — responsabilizar-se por quaisquer danos/prejuizos pessoais e/ou materiais causados a
terceiros ou ao COMPROMITENTE COMPRADOR, decorrentes de sua culpa ou dolo, até mesmo os
decorrentes de atos praticados por seus empregados.

5.2 - O COMPROMITENTE COMPRADOR obrigar-se-a a:

5.2.1 — gerenciar esta ATA de acordo com termos e condi¢des estabelecidas em lei, através do
orgéo gerenciador do Sistema de Registro de Pregos;

5.2.2 — notificar o COMPROMISSARIO FORNECEDOR, por escrito, de quaisquer
irregularidades que venham a ocorrer em func¢éo da prestacdo dos servicos, fixando-lhe prazo para
correcao de tais irregularidades;

5.2.3 — receber 0s materiais efetivamente entregues e atestar as respectivas Notas Fiscais em
conformidade com as condi¢fes estabelecidas nesta ATA;

5.2.4 — efetuar os pagamentos devidos ao COMPROMISSARIO FORNECEDOR, na forma
estabelecida na Clausula Quarta desta ATA.

6 — DAS PENALIDADES E SANCOES

6.1 — O COMPROMISSARIO FORNECEDOR devera observar rigorosamente as condicbes
estabelecidas para fornecimento dos objetos adjudicados, sujeitando-se as penalidades constantes no
artigo 156 da Lei 14.133/2021 e suas alteracdes.

6.2 - A aplicacdo das sanc¢Bes pelo cometimento de infracdo serd precedida do devido processo
administrativo, com garantias de contraditorio e de ampla defesa.
6.2.1 - A sanc¢do de adverténcia sera aplicada nas seguintes hip6teses:
a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacéo legal ou infracdo a Lei quando ndo
se justificar aplicagdo de san¢édo mais grave;
b) inexecucao parcial de obrigacdo contratual principal ou acesséria de pequena relevéancia, a
critério da Administracéo, quando nao se justificar aplicacdo de sancéo mais grave.

6.2.2 - A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, aquele que:

a) dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucéo total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado.

6.2.3 - Considera-se inexecucéo total do contrato

a) recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacé@o contratualmente determinada;

b) recusa injustificada do adjudicatério em assinar ata de registro de precos, contrato ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo também
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida.

6.2.4 - A sancéo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada aquele
que:

a) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo

falsa durante a sesséo ou a execucéo do contrato;

b) fraudar a sessdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

c) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.2.5 -. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento do processo de pregdo, mesmo apés o encerramento da fase de
lances.

6.2.6 -. A sancao prevista no item 6.2.4, aplicada por qualquer ente da Federacgao, impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracéo Publica do Municipio de Guacui, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

6.2.7 -. Podera ser aplicada multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 30% (trinta por
cento) sobre o valor o valor do contrato licitado.

a) Para as infracdes previstas no item 6.2.2, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato

licitado;

b) Para as infragdes previstas no item 6.2.4, a multa serd de 15% a 30% do valor do contrato

licitado;

6.2.8 - Se a multa aplicada e as indenizac¢6es cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente

6.2.9 - As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa.

6.2.10 - A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgéo integral dos danos causados

6.3 - Na aplicacéo das sanc8es serdo considerados:

6.3.1 - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

6.3.2 - as peculiaridades do caso concreto;

6.3.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes; os danos que dela provierem para a
Administracéo Publica;

6.4 - A aplicacdo das sancdes previstas neste Edital de Pregdo Eletronico, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgéo integral do dano causado a Administragcdo Publica.

6.5 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

6.6. O ndo pagamento nos prazos fixados na Clausula Sétima deste edital acarretara multa a
CONTRATANTE, mediante a aplicagéo da férmula a seguir.

EM=1xNx VP

Onde:
| = (TX/100) / 365
| = indice de atualizag&o financeira
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual
EM = Encargos moratorios
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

7. DA RESCISAO E REVOGACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1 - A Ata de Registro de Precos e seus contratos decorrentes podem ser extintos antes de cumpridas
as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
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artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

7.1.1 - Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

7.1.2 - A alteracéo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

7.1.3 - Se a operagédo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subijetiva.

7.2 - O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

7.2.1 - Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

7.2.2 - Relacao dos pagamentos j4 efetuados e ainda devidos;

7.2.3 -Indenizagbes e multas;
7.3 - A extingcdo da Ata de Registro de Precos, bem com seus contratos decorrentes, ndo configura
Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipbétese em que sera concedida
indenizacdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

8 — DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 — O COMPROMITENTE COMPRADOR néo esta obrigado, durante a vigéncia desta ATA, a firmar
as contratacdes que dela poderdo advir, podendo realizar licitacdes especificas para a aquisi¢cao
pretendida, ficando assegurado ao COMPROMISSARIO FORNECEDOR a preferéncia de entrega em
igualdade de condigbes.

8.2 — Qualquer instituicao publica podera utilizar-se desta ATA, desde que manifeste interesse prévio,
encaminhando ao Orgéo Gerenciador do Sistema de Registro de Precos sua estimativa de consumo,
cronograma da contratacdo e respectivas especificacbes, Termo de Referéncia nos moldes da Lei
14.133/2021, devidamente adequado ao objeto desta ATA. A participacdo nesta ATA ficara
condicionada a autorizacdo do Orgdo Gerenciador do Sistema de Registro de Precos, a anuéncia do
licitante vencedor e ao atendimento aos dispositivos contidos na Lei.

8.3 — As comunicacdes relativas a esta ATA serdo consideradas como regularmente feitas, se
entregues diretamente no Protocolo Geral da Prefeitura ou enviadas via correio, ao enderec¢o constante
do PreAmbulo.

8.4 - Os casos omissos relativos a execugao do contrato serdo resolvidos pelas partes, com a estrita
observancia das disposi¢cdes contidas na Lei Federal n°® 14.133/2021 e legislacdo complementar
aplicavel a espécie.

9 - FORO
9.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Guacui-ES para dirimir as duvidas oriundas deste Contrato.

10 — ACEITACAO

10.1 — E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente Ata de Registro de
Precos em 03 (trés) vias de igual teor, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Guacui-ES, __ de de 2025.

COMPROMITENTE COMPRADOR

COMPROMISSARIO FORNECEDOR

Praga Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel.: (28) 3553-4938
E-mail: licitacaopmg@gmail.com — CEP. 29560-000
CNPJ. 27.174.135/0001-20



mailto:licitacaopmg@gmail.com

S

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUACUI
Estado do Espirito Santo

ANEXO VI

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DE CUSTO PELA UTILIZACAO DO SISTEMA

A Prefeitura Municipal de Guacui
Comissdo Permanente de Licitac&o
Pregéo Eletrénico n° 003/2025

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DE CUSTO PELA UTILIZACAO DO SITEMA

(SOMENTE PARA O LICITANTE VENCEDOR)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, com sede na rua/avenida

n° , Bairro , ha cidade de ( ),

por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) , portador (a) da

Cédula de Identidade RG no°. , SSP/ e inscrito no CPF sob o n°.

, DECLARA ter conhecimento pelos 6nus provenientes do uso da

plataforma, conforme regulamento da BLL Compras e DecisGes Monocraticas n°® 01243/2023-6 e

03438/2023-1 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(Nome do representante da empresa)
Razao Social
CNPJ
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ANEXO IX
TERMO DE ADESAO AO SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO DA BOLSA DE LICITACOES DA

BLL

A Prefeitura Municipal de Guagui
Comissédo Permanente de Licitac&o
Pregéo Eletrénico n° 003/2025

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, com sede na rua/avenida ,
ne , Bairro , ha cidade de ( ),
por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) , portador (a) da
Cédula de Identidade RG n°. , SSP/ e inscrito no CPF sob o n°.

, por meio do presente Termo, manifesta sua adesdo ao
Regulamento do Sistema Eletrdnico de Pregdes Eletrénicos da Bolsa de Licitacées do Brasil, do qual
declara ter pleno conhecimento, em conformidade com as disposi¢des que seguem.

Sao responsabilidades do Licitante:

1) Tomar conhecimento de e cumprir todos os dispositivos constantes dos editais de negécios
dos quais venha a participar;

1)} Observar e cumprir a regularidade fiscal, apresentando a documentacgéo exigida nos editais
para fins de habilitag&do nas licitacbes em que for vencedor;

1)} Observar a legislacdo pertinente, bem como o disposto nos Estatutos Sociais e nas demais
normas e regulamentos expedidos pela Bolsa de Licita¢cdes do Brasil, dos quais declara ter
pleno conhecimento;

V) Designar pessoa responsavel para operar o Sistema Eletronico de Licitacdes;

V) Pagar a taxa pela utilizacdo do Sistema Eletrdnico de Licita¢des.

O Licitante reconhece que a utilizagdo do sistema eletrénico de negociacdo implica o pagamento de
taxas de utilizagdo, conforme previsto no ANEXO VIII do Regulamento Sistema Eletrénico de Licita¢des
da Bolsa de Licitages do Brasil.

O Licitante autoriza a Bolsa de Licitacdes do Brasil a expedir boleto de cobranca bancaria referente as
taxas de utilizacdo ora referidas, nos prazos e condicdes definidos no ANEXO VIII do Regulamento
Sistema Eletrdnico de Licitagdes da Bolsa de Licitagdes do Brasil.

O presente Termo é por prazo indeterminado podendo ser rescindido, a qualquer tempo, pelo Licitante,
mediante comunicacao expressa, sem prejuizo das responsabilidades assumidas durante o prazo de
vigéncia ou decorrentes de negdécios realizado e/ou em andamento.

O Licitante assume a responsabilidade pagamento dos valores devidos até a data da ultima utilizagdo
do Sistema, e/ou até a conclusdo dos nego6cios em andamento. Responsabilizando-se pelas
informacdes prestadas neste Termo, notadamente as informacg6es de cadastro, alteragfes contratuais
el/ou de usuérios do Sistema, devendo, ainda, informar a BLL - Bolsa de Licitages do Brasil qualquer
mudanca ocorrida.

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(Nome do representante da empresa)
Razao Social
CNPJ
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ANEXO X — Quadro de Itens e Valores
Pregéo Eletrédnico N° 000003/2025 - Processo N° 002073/2025 - MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE

Item Lote Cédigo |Especificagéo Und. Média Quantidade Total

DIAGNOSTICO PLANEJAMENTO SITE DE
MONITORAMENTO *Diagnéstico, Planejamento; *Site de
00001 | 00001 |00012191 |Monitoramento e Insfraestrutura de Tl durante a SERV 17.966,460 1,0000 | 17.966,46
vigéncia do contrato; *Apresentacéo dp PEO (Plano de
Execugéo do Objeto)

RECONHECIMENTO INVENTARIO FISICO EM
EMPLAQUETAMENTO Reconhecimento *Inventario
fisico com emplaquetamento e registro fotogréafico;
00002 | 00001 | 00012192 [*Emissao de Termos de Responsabilidade Selos de SERV 7,000 25.000,0000 | 175.000,00
espaco Fisico; *Reclassificacéo contabil PCASP TCES
2022 *Emplagquetamento dos bens com modelo de
etiqueta

VISTORIAS IMOVEIS/PRACAS/PONTES
00003 | 00001 | 00012193 [*Levantamento/saneamento/inventario Fisico dos bens SERV 685,160 600,0000 | 411.096,00
imoveis

VISTORIAS INFRA/RUAS/REDES PLUVIAIS
00004 | 00001 | 00012194 |*Levantamento/saneamento/inventario Fisico dos bens ML 700,000 600,0000 | 420.000,00
imoveis

VISTORIAS INFRA REDE ELETRICA / REDE DE DADOS /
00005 | 00001 | 00012195 |POSTEAMENTO *Levantamento/saneamento/inventario SERV 3,560 15.000,0000 53.400,00
Fisico dos bens iméveis

SANEAMENTO DE SOBRAS COTEJAMENTO
SANEAMENTO DE SOBRAS Saneamento de sobras
(cotejamento) saneamento de sobras fisicas x sobras
contabeis, relagao de baixas, relagdo de bens a
localizar, relacéo de inserviveis e sucatas, mensuragao
e relatério final , cotagéo de preco no mercado de
avaliagdo, pesquisa de mercado (moveis e
infraestrutura)

00006 | 00001 |00012196 SERV 5,330 25.000,0000 | 133.250,00

AVALIACAO/REAVALIACAO DOS BENS IMOVEIS
00007 | 00001 | 00012197 |TERRENO Avaliagao/reavaliagdodos bens imdveis SERV 685,160 600,0000 | 411.096,00
terreno. confeccao e laudos

AVALIACAO/REAVALIACAO DOS BENS IMOVEIS
PREDIO/RESIDENCIA/GALPOES Avaliacéo/reavaliagdo
dos bens iméveis prédio/residéncias / galpdes.
confecgédo e laudos.

00008 | 00001 |00012198 SERV 685,160 300,0000 | 205.548,00

AVALIACAO/REAVALIACAO DOS BENS
INFRAESTRUTURA PRACAS E PONTES
Avaliacéo/reavaliagdo dos bens infraestrutura pragas
e pontes.

00009 | 00001 | 00012199 SERV 585,110 100,0000 | 58.511,00

AVALIACAO/REAVALIACAO DOS BENS
INFRAESTRUTURA RUAS AVENIDAS RODOVIAS
Avaliac@o/reavaliacdo dos bens infraestrutura ruas,
avenidas , rodovias, confecgdo e laudos.

00010 | 00001 |00012200 SERV 598,160 300,0000 | 179.448,00

AVALIACAO/REAVALIACAO DOS BENS
INFRAESTRUTURA REDE ELETRICA/REDE DE DADOS
00011 | 00001 | 00012201 [Avaliagdo/reavaliacdo dos bens infraestrutura rede ML 3,560 15.000,0000 53.400,00
elétrica/ rede de dados posteamento. confecgédo e
laudos.

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO Recebimento
00012 | 00001 |00012202 - ) SERV 1,500 25.000,0000 | 37.500,00
definitivo do objeto.

ASSISTENCIA CONTINUADA AO DEPARTAMENTO DE
00013 | 00001 | 00012203 |PATRIMONIO Assisténcia continuada ao departamento MES 10.330,720 12,0000 | 123.968,64

de patrimdnio.

Total Geral: 107.513,0000 | 2.280.184,10
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