PREFEITURA MUNICIPAL DE GUACUi-ES

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 096/2022

ID CidadES/TCE-ES: 2022.027E0700001.01.0052

O MUNICIiPIO DE GUAGUI-ES, doravante denominada PMG, inscrita no CNPJ sob o n2 27.174.135/0001-20,
com sede na Praga Jodo Acacinho, 01 — Centro — Guagui-ES, por solicitacdo da Secretaria Municipal de
Gestdo Administrativa e Recursos Humanos, através de seus Pregoeiros, designados pelo Decreto
12.201/2021, torna publico, para conhecimento dos interessados, que fard realizar, conforme processo
administrativo n? 3.439/2022, licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO
UNITARIO (ITEM POR ITEM), nos termos da Lei Federal n2 10.520/2002 e legislagdes correlatas, aplicando-
se, subsidiariamente, a Lei Federal n? 8.666/1993 e Lei Complementar 123/2006, de acordo com as

condicGes e exigéncias estabelecidas neste Edital e em seus anexos.
A sessdo publica de Pregdo Presencial terd inicio na data e hordrio, conforme informacdes abaixo
discriminadas:

PROTOCOLO E ENTREGA DOS ENVELOPES #IMPRETERIVELMENTE#:
DATA: 05/10/2022, até as 13h30min.

ENDERECO: Praga Jodo Acacinho, 01 — Centro — Guagui-ES — CEP 29.560-000.

CREDENCIAMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES:
DATA: 05/10/2022, a partir das 14h.

(NAO SERA ACEITO PROTOCOLO APOS O HORARIO)

LOCAL E HORARIO PARA RETIRADA DO EDITAL, ESCLARECIMENTOS E INFORMACOES AOS LICITANTES:

O Edital e seus Anexos poderdo ser acessados por meio do site: www.guacui.es.gov.br. Maiores
informacbes poderdo ser obtidas junto a Comissdo Permanente de Licitacdo, no hordrio de 08h as 11h e
das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira, na sede da Prefeitura Municipal de Guacui — Praga Jodo Acacinho,
01, centro, Guacui-ES, pelo telefone (28) 3553-4938 ou, ainda, pelo e-mail licitacaopmg@gmail.com.

1-DO OBJETO

1.1 — Esta licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em solugdo de tecnologia da
informacdo completa e via web, para fornecimento de sistema integrado de Gestdao Publica Municipal,
solicitado pela Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Recursos Humanos, conforme as condigGes
e especificagOes constantes deste Edital e de seus Anexos.

1.2 - A descricdo dos objetos relativos a esta licitacdo é aquela constante dos ANEXOS: Ill — Termo de
Referéncia e VIIl — Quadro de Itens e Valores - Termo de Referéncia.

1.3 - As licitantes poderao concorrer para os objetos que lhes forem convenientes.

Praga Jodo Acacinho — Centro - Guagui-ES — Tel.: (28) 3553-4938
E-mail: licitacaopmg@gmail.com — CEP. 29560-000
CNPJ. 27.174.135/0001-20



mailto:licitacaopmg@gmail.com
http://www.guacui.es.gov.br/
mailto:licitacaopmg@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUACUi-ES

2 - DOS ANEXOS DO EDITAL

Constituem anexos deste Edital e dele fazem parte integrante:

ANEXO | - Modelo de Credenciamento;

ANEXO Il - Modelo de declaracao de que ndo emprega menores;

ANEXO Ill - Termo de Referéncia;

ANEXO IV - Modelo para Apresentacado da Proposta Comercial;

ANEXO V - Modelo de declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo e inexisténcia de fatos
impeditivos;

ANEXO VI - Modelo de Declaracao de ME e EPP;

ANEXO VIl — Minuta do Termo de Contrato;

ANEXO VIIl = Quadro de Itens e Valores — Termo de Referéncia.

3 - DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGCAO

3.1 - Somente poderdo participar da presente licitacdo os interessados que atenderem as exigéncias
enumeradas abaixo, na sua totalidade. Aplica-se na presente licitacao a regra excludente prevista no inciso
Il do artigo 49 da LC 123/2006.

3.1.1 - Os interessados deverdo atender a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao,
constantes deste Edital e de seus Anexos.

3.1.2 — N3o serd admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas:

a) que tenham tido sua faléncia declarada;

b) que, por qualquer motivo, tenham sido declaradas inidéneas ou punidas com suspensdo do direito de
licitar ou contratar com a PMG e demais 6rgaos da Administragdo Publica;

c) que esteja constituida sob a forma de consdrcio;

d) que incidir no estipulado no art. 92 da Lei 8.666/93.

3.2 - A simples participacdo neste certame implica:

a) aceitacdo de todas as condicdes estabelecidas neste Pregdo;

b) que o prazo de validade da proposta comercial é de 90 (noventa) dias, a contar da data estipulada para a
sua entrega, o qual, se maior, devera ser explicitado na proposta;

c) aceitagdo das condigOes estabelecidas na minuta de Contrato apresentada no ANEXO VII.

3.3 — DA COMPROVAGAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

3.3.1 — O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar obter os
tratamentos previstos na Lei Complementar n2 123/2006 devera apresentar a DECLARACAO DE
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE — (MODELO ANEXO VI) e a CERTIDAO EXPEDIDA PELA
JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo do art. 82 da Instrucio Normativa n2 103/2007 do
Departamento Nacional de Registro do Comércio.

4 - DO CREDENCIAMENTO
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4.1 - No dia, hora e local designados neste Edital, para a realizacdo da sessdo publica, os interessados ou
seus representantes legais deverdao proceder ao respectivo CREDENCIAMENTO, comprovando possuir os
necessarios poderes para ofertar lances, interpor e/ou renunciar a interposicdo de recursos, bem como
praticar todos os atos inerentes ao certame. Cada licitante far-se-a representar por seu titular, mandatario
constituido ou pessoa devidamente munida de credencial, sendo que somente estes poderdo intervir nas
fases do procedimento licitatério, respondendo, assim, para todos os efeitos, por sua representada,
devendo ainda identificar-se exibindo a carteira de identidade ou outro documento, com foto, equivalente.

4.1.1 - As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessdao do Pregdo por proprietdrio, sécio ou
dirigente, desde que seja apresentado o original ou copia autenticada do Estatuto ou Contrato Social (ATOS
CONSTITUTIVOS), neste ultimo caso, serd aceito também somente a ultima alteracdo com Consolidagdo
Contratual; ou Registro Comercial no caso de empresa individual, afim de que seja comprovada a aptidao
para a formulacdo de propostas e a prdatica de todos os demais atos inerentes ao procedimento de
licitagdo. Na mesma oportunidade deve ser apresentada cdpia autenticada do documento de identidade do
representante.

4.1.2 — A representacdo também podera ser feita através de Carta de Credenciamento (ANEXO 1), bem
como procuracgdo publica ou particular, que comprove a outorga de poderes necessdrios para a formulagdo
de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes ao procedimento de licitacdo. Na mesma
oportunidade deverdo ser apresentadas cdpias autenticadas dos documentos de identidade do
credenciado e daquele que o credenciou, do outorgado e do outorgante da procuragdo, assim como o
original ou cépia autenticada do Estatuto ou Contrato Social, neste ultimo caso, serd aceito também
somente a ultima alteragdo com Consolidacdo Contratual, ou Registro Comercial, no caso de empresa
individual.

4.2 - As empresas deverdo apresentar, no ato do credenciamento, para comprovacao da condicdo de
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, Certidao Simplificada emitida pela Junta Comercial, para
aplicacdo da Lei Complementar 123/2006, nas fases de habilitacdo e julgamento das propostas.

4.3 - Os representantes entregardo ao Pregoeiro, junto com os documentos do credenciamento, a
Declaragdo de cumprimento dos Requisitos de Habilitagdo e Inexisténcia de Fatos Impeditivos (ANEXO V),
conforme o disposto no inciso VII, do art. 42, da Lei n2 10.520/02, ou seja, deve ser entregue SEPARADA dos
envelopes n2 01 e n2 02.

4.3.1 — Na hipdtese de os licitantes ndo apresentarem, no momento do credenciamento, a Declaragdo de
carater obrigatdrio prevista no item 4.3, o Pregoeiro disponibilizard a estes um modelo de declaracdo que
podera ser preenchido e assinado pelo representante credenciado.

4.3.2 - Caso o proponente ndo compareca, deverd enviar juntamente com os envelopes, declara¢ao dando
ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e Inexisténcia de Fatos Impeditivos
(ANEXO V), e 0 mesmo participara do Pregdo com a primeira proposta apresentada quando do inicio dos
trabalhos, renunciando a apresentacdo de novas propostas e a interposi¢do de recurso.

4.4 - O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante o PREGOEIRO ficara impedido de
participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a intengdo de interpor recurso, enfim,
de representar a licitante durante a reunido de abertura dos envelopes “PROPOSTA” e “HABILITACAO”
relativos ao Pregdo Presencial. Nesse caso, a licitante ficara automaticamente excluida da etapa de lances
verbais, sendo mantido o preco apresentado em sua proposta comercial escrita para efeito de ordenacao
das propostas e apura¢ao do menor prego.
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4.5 - Cada representante credenciado podera representar apenas um licitante.

4.6 - O representante credenciado é o Unico autorizado a intervir em todas as fases do procedimento
licitatdrio, respondendo, para todos os efeitos, por seu representado.

5 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

5.1 — O Envelope A — PROPOSTA — deverd conter as informag¢des/documentos exigidos no item 6 deste
Edital, e o Envelope B — HABILITAGAO — deverd conter os documentos/informagdes exigidos no item 8.

5.1.1 — Os documentos poderao ser apresentados em original, por qualquer processo de cépia autenticada
por tabelido de nota ou por membro da Comissdo Permanente de Licitacdo, Pregoeiro ou da Equipe de
Apoio da Prefeitura Municipal de Guacui-ES, hipdtese em que a autenticacdo deverd ocorrer previamente a
entrega dos envelopes lacrados. No caso das certiddes via internet poderd ser cépia simples, pois sera
consultada a veracidade das certiddes pela Internet.

5.1.2 — Caso a empresa licitante seja isenta de algum documento exigido no presente edital, deve a mesma
fazer prova, dentro do envelope da fase correspondente a exigéncia, através de declaracdo do érgao
expedidor do aludido documento.

5.2 — A licitante deverd entregar os envelopes “PROPOSTA” (envelope A) e “HABILITACAO” (envelope B),
simultaneamente, no setor de protocolo geral da PMG.

5.3 - Os envelopes (PROPOSTA e HABILITACAO) serdo entregues separadamente, devendo estar lacrados,
rubricados, contendo na parte externa, além da razao social completa do proponente e CNPJ os seguintes
dizeres:

ENVELOPE A
Prefeitura Municipal de Guagui-ES
A/C: Comissdo Permanente de Licitagdo
Pregdo Presencial n2 096/2022
Razdo Social da Empresa
CNPJ
PROPOSTA DE PRECOS

ENVELOPE B
Prefeitura Municipal de Guacui-ES
A/C: Comissdo Permanente de Licitacdo
Pregdo Presencial n2 096/2022
Razdo Social da Empresa
CNPJ
HABILITAGCAO

5.4 — A abertura dos envelopes sera efetuada logo apds a entrega dos envelopes e o credenciamento dos
representantes das licitantes, em reunido publica a se realizar na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo
da PMG no endereco acima citado, podendo ser alterado o local mediante afixacdo de aviso na entrada
desse local.
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5.5 —Apds a apresentacdao dos envelopes ndo cabera desisténcia da licitagdo, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pelo PREGOEIRO.

5.6 — Se no dia supracitado ndo houver expediente, os eventos respectivos ficam transferidos para o
primeiro dia util subsequente, mantidos o hordrio e o local preestabelecidos, desde que ndo haja
comunicacdo do PREGOEIRO em contrario.

6 - DA PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE A

6.1 - A proposta comercial devera ser elaborada de forma a atender aos seguintes requisitos:

a) ser apresentada em conformidade com o modelo constante do ANEXO IV, com indicacdo da
denominagdo social e do numero do CNPJ da licitante;

b) apresentar marca do produto a ser cotado (quando possivel);

c) conter oferta firme e precisa para o objeto que cotar, sem alternativa de pre¢o ou quaisquer outras
condi¢Bes que induzam o julgamento a ter mais de um resultado;

d) apresentar preco unitario para cada objeto que cotar, com 02 (duas) casas decimais, em moeda corrente
nacional;

e) indicar o prazo de validade da proposta, que devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias;

f) estar datada e assinada;

g) observar o limite maximo de precos previsto no ANEXO VIIl — Quadro de Itens e Valores - Termo de
Referéncia, deste Edital;

h) ndo conter emendas, rasuras ou entrelinhas;

i) A Proposta de Precos preenchida de forma manuscrita (“a mdo”) ndo sera desclassificada, salvo estando
ilegivel, no entendimento do Pregoeiro, que podera desclassificar item(ns) ou a Proposta integralmente,
SENDO INDEFERIDAS MANIFESTACOES DE RECURSOS POR PARTE DA LICITANTE PROPONENTE;

6.1.1 - O preco ofertado devera considerar todos os encargos incidentes sobre o objeto deste
Pregdao, ndao sendo aceita vindicacdao posterior para sua inclusdo no preco, salvo se houver
comprovacao de que sdo novos e criados por ato de governo.

7 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1 - Para julgamento das propostas, o PREGOEIRO levara em consideracdo o MENOR PRECO GLOBAL, desde
que atendidas as especificacbes deste Edital e de seus Anexos, sendo desclassificadas as propostas que
estiverem em desacordo.

7.1.1 - Caso as licitantes apresentem algum item com valor superior ao que consta no ANEXO VIII — Quadro
de Itens e Valores - Termo de Referéncia, a mesma terd o item desclassificado, permanecendo validos os
demais que estiverem de acordo com o referido anexo;

7.2 - Abertos os envelopes "PROPOSTA" de todos os participantes, serdo inicialmente classificadas pelo
PREGOEIRO as propostas de menor pre¢o para cada item e as propostas com pre¢os sucessivos e superiores
em até 10% (dez por cento) relativamente as de menor preco.

7.2.1 - Em caso de empate, adotar-se-a o sistema de sorteio para se definir a classificacdo inicial das
propostas idénticas.
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7.3 - Nado havendo pelo menos trés propostas nas condi¢cdes definidas no subitem 7.2, o PREGOEIRO
classificard as trés melhores propostas, quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

7.4 - As licitantes classificadas sera dada oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, de pregos distintos e decrescentes, a partir da autora da proposta classificada de maior preco.

7.5 - N3o serd considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, sendo ainda
desclassificada a proposta que consignar preco unitario simbdlico, irrisdrio ou de valor zero.

7.6 - Nao serd admitida desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a licitante as penalidades constantes
do Art. 72 da Lei 10520/02 e do subitem 16.3.

7.7 - Imediatamente apds a etapa de lances, ocorrendo a participacdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, o Pregoeiro verificara a ocorréncia de eventual empate, nos termos da Lei Complementar n2
123/06 - arts. 44 e 45.

7.7.1 - E considerado empate quando as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% superiores a proposta mais bem classificada ndo enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.8 - No caso de empate nos termos do subitem 7.7.1, sera oportunizado a microempresa ou empresa de
pequeno porte mais bem classificada apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora
do certame no prazo maximo de 5 minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, sendo
que, exercida a oportunidade a que se refere este subitem, sua proposta sera classificada em 12 lugar.

7.8.1 - Verificando-se valores iguais nas propostas de microempresas e empresas de pequeno que estejam
enquadradas na situagdo prevista no subitem 7.7.1, a primeira a apresentar oferta sera decidida por sorteio a
ser realizado pelo Pregoeiro.

7.8.2 - Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte recusar o beneficio previsto no subitem 7.7,
serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese do subitem 7.7.1, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

7.8.3 - Nao verificada a hipdtese prevista no subitem 7.7 ou ndo exercido o direito previsto no subitem 7.8,
serd classificada em 12 lugar a proposta originalmente vencedora do certame.

7.9 - Encerrada a etapa competitiva de lances e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor
preco, o PREGOEIRO examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor, da primeira classificada, decidindo
motivadamente a respeito.

7.10 - Sendo aceitdvel a oferta de menor preco, sera verificado o atendimento das condi¢Ges de habilitacdo
da licitante que a tiver formulado.

7.11 - Se a oferta ndo for aceitdvel, o PREGOEIRO examinarad as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, até a apuragao de uma proposta em conformidade com o Edital.

7.12 - Nas situagOes previstas nos subitens 7.9 e 7.11, podera o PREGOEIRO, ainda, negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido pre¢o melhor.
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7.13 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que,
ao final, serd assinada pelo PREGOEIRO, pela equipe de apoio e pelos representantes das licitantes.

8 - DA HABILITAGAO - ENVELOPE B

8.1 - As licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos para habilitacdo no envelope B, o qual
devera conter o nome da empresa, o termo “documentos de habilitacdo” e o nimero deste Pregao:

8.1.1 - DOCUMENTO RELATIVO A HABILITAGAO JURIDICA:

a) prova de constitui¢do social, que consiste nos seguintes documentos:

a.1) Cédula de Identidade do sécio administrador;

a.2) no caso de empresa individual, o respectivo registro comercial;

a.3) no caso de sociedade comercial, o respectivo contrato social ou documento equivalente registrado
pela Junta Comercia com suas alteracGes (ou ultima alteragao consolidada);

a.4) no caso de sociedade por acdes, o documento referido em “a.3” acompanhado de documento de
eleicdo dos administradores da empresa;

a.5) no caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado junto ao cartorio competente,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

8.1.1.1 - O documento de habilitacdo juridica referido neste subitem deverd explicitar o objeto social, que
deverd ser compativel com o objeto desta licitacdo, a sede da licitante e os responsaveis por sua
administracdo que tenham poderes para assinar os documentos pela licitante.

8.1.1.2 — Caso os licitantes tenham apresentado os documentos acima citados e os documentos citados
no item 4 deste Edital, no CREDENCIAMENTO, estes estarao dispensados de apresentarem na
Habilitacao.

8.1.2 - DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL:

a) Comprovante de inscri¢do e de situagdo cadastral do CNPJ, com CNAE especifico para o objeto licitado.
b) Prova de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido — Certiddo Conjunta PGFN, RFB;

c) Comprovante de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

d) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual do domicilio ou da sede da licitante,
por meio de certiddo emitida pelo drgdo estadual competente;

e) Certiddo de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio sede da empresa, com validade na data
de abertura da licitagao;

f) Certiddo Negativa com o SAAE — Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto do Municipio de Guagui-ES, para
as empresas sediadas no municipio de Guagui-ES com validade minima até a data de abertura da licitagao;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa — CNDT;

8.1.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
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a) Certiddo Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou
por meio eletrénico através de sitio eletrénico do Tribunal de Justica, em data ndo superior a 60 dias da
data de abertura do certame, se outro prazo ndo constar do documento.

8.1.4 - Declaracdo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n2 9.854, de 27/10/1999, publicada no
DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIIl, do artigo 72, da Constituicdo Federal, ndo emprega menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos
em trabalho algum, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo
constante dos Anexos deste edital.

8.1.5 — QUALIFICACAO TECNICA
Lote 01

a) A Licitante deverd apresentar atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, no qual figue demonstrado que a licitante presta ou prestou servicos de
natureza igual ou semelhante ao objeto da licitagdo, com boa qualidade, dentro dos prazos estabelecidos,
devidamente assinado;

b) Comprovacdo que possui pelo menos um profissional na equipe com formacdo de especializacdo

académica em Gestdo da Tecnologia da Informacao;

c) Comprovacdo que possui pelo menos um profissional na equipe com Certificado em Formacdo de
Analista de Processos;

d) Apresentar no minimo um profissional que possua certificacdo abaixo especificada:

- Certificagdo Project Management Profissional (PMP) emitida pelo Project Management Institute (PMI)

e) Comprovagdo que possui pelo menos um profissional na equipe capacitada.

Lote 02
a) A Licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de

direito publico ou privado, no qual figue demonstrado que a licitante presta ou prestou servigos de
natureza igual ou semelhante ao objeto da licitacdo, com boa qualidade, dentro dos prazos
estabelecidos, devidamente assinado;

b) Comprovacdo de que possui autorizacdo junto ao instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo

para fornecimento de Certificado Digital.

8.2 - DA COMPROVAGCAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.2.1 — O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar obter os
tratamentos previstos na Lei Complementar n2 123/2006 deverd apresentar a DECLARACAO DE
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE — (MODELO ANEXO VI) e a CERTIDAO EXPEDIDA PELA
JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsio do art. 82 da Instrucio Normativa n2 103/2007 do
Departamento Nacional de Registro do Comércio.
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8.2.3 - As microempresas (ME) ou empresas de pequeno porte (EPP) deverdo apresentar toda a
documentacdo arrolada nos itens acima, bem como também a certidao simplificada da Junta Comercial do
Estado, emitida em até 90 dias da data da entrega dos envelopes, para comprovacdo do seu
enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, no entanto:

§ 12 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

§ 22 A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no paragrafo anterior, implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

8.3 - DISPOSIGOES GERAIS DA HABILITAGCAO:

8.3.1 - Os documentos necessarios a habilitacdo, bem como quaisquer outros documentos solicitados neste
Edital, deverdo ser apresentados sob uma das seguintes formas:
a) originais;

b) cdpias autenticadas em cartério;
c) copias simples, desde que sejam apresentados os originais para autenticacdo pelo PREGOEIRO;
d) publicacdo em érgdo de imprensa oficial, respeitadas as regras das alineas anteriores;

e) certidées emitidas através da Internet, ficando sua aceitagdo condicionada a confirmagdo de
autenticidade mediante consulta ao site respectivo ou ao érgao emissor.

8.3.2 - Ndo serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdes de documentos” em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e em seus Anexos.

8.3.3 - A documentacgdo devera guardar compatibilidade em relacdo ao CNPJ apresentado, ndo sendo
permitida a mesclagem de documentos.

8.3.4 - Serdo declaradas INABILITADAS as licitantes que ndo cumprirem as exigéncias estabelecidas neste
Edital de Pregdo Presencial para habilitacdo.

8.3.5 - Os documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a inabilitacdo da licitante.

8.3.6 - Caso o documento ndo especifique prazo de validade, considerar-se-4 como tal o prazo de 90
(noventa) dias a contar da data de sua expedicdo.

9 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

9.1 - Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregdo Presencial.

9.2 - Caberd ao PREGOEIRO decidir sobre a peticdo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.
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9.3 - Acolhida a peti¢do contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizacdo do certame.

9.4 — Caso um item seja passivel de eventual recurso ou impugnacao, o certame continuard em rela¢do aos
itens ndo questionados.

10 - DOS RECURSOS

10.1 - Os recursos serao interpostos no final da sessdo, com registro em ata da sintese das razdes, podendo
as interessadas juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando as demais licitantes ja intimadas
para apresentar contrarrazées em igual nimero de dias, contados a partir do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.2 - A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do direito de recurso
e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo PREGOEIRO a vencedora.

10.3 - O recurso contra a decisdao do PREGOEIRO ndo tera efeito suspensivo.
10.4 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.5 - N3o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por representante
ndo habilitado legalmente ou n3do identificado no processo para responder pelo licitante.

10.6 - Os memoriais das razdes do recurso e contrarrazées deverdo ser apresentados por escrito, dirigidos ao
pregoeiro, devendo ser protocolizados na sede da Prefeitura Municipal de Guacui-ES, setor de Protocolo,
situado na Praga Jodo Acacinho, 01, centro, ou enviada para o e-mail licitacaopmg@gmail.com.

10.7 - Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados na sala da Comissdao
Permanente de Licitacdo da PMG, na Praca Jodo Acacinho, 01 — Centro - Guagui-ES, no horario de 08h as 11h
e das 13h as 17h, nos dias Uteis.

11 - DO AUMENTO E SUPRESSAO DE QUANTIDADE

11.1 - No interesse da PMG, o objeto do Contrato podera ser suprimido ou acrescido até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado, facultada a supressdao além desse limite por acordo
entre as partes, conforme disposto no artigo 65, § 12 e 22, da Lei Federal n2 8.666/1993.

12 — DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

12.1 - A Prestagao de Servigos e demais obrigages serao conforme disposto no Termo de Referéncia
(ANEXO IlI).

12.2 - A execucdo sera fiscalizada por responsavel indicado pela contratante.

12.3 - A CONTRATADA, ap6s assinatura do contrato, obriga-se a trocar, as suas expensas no prazo ajustado,
0s servicos que vierem a ser recusados pela CONTRATANTE, hipdtese em que ndo ocorrerd pagamento
enquanto ndo for satisfeito o objeto do contrato.
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12.4 - A fiscalizagdo e o acompanhamento do recebimento do objeto do Contrato, com fundamento no Art.
67 da Lei 8.666/93, caberdo ao CONTRATANTE, que, a seu critério, e, por meio de servidor designado pelo
CONTRATANTE, devera exercé-lo de modo amplo, irrestrito e permanente, em todas as fases de execugao
das obrigagdes, inclusive quanto ao desempenho do Contratado, sem prejuizo do dever deste de fiscalizar
seus empregados, prepostos ou subordinados.

Paragrafo 12 - O Contratado declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspecdo,
verificagdo e controle a serem adotados pelo CONTRATANTE.

Paragrafo 22 - A existéncia e atuacdo da fiscalizacdo do Contratante em nada restringem a responsabilidade
integral e exclusiva do Contratado quanto a integridade e a correcao da execugao das atividades a que se
obrigou, suas consequéncias e implicacdes perante terceiros.

13 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta de dotacdo orcamentdria prépria da
Secretaria abaixo discriminada para o exercicio de 2022.

Secretaria Ficha Fonte Caddigo Orgamentario

Secretaria Municipal

. ~ 0000043 11110000000 33903999000
de Administragao

14 - DO PRAZO E CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

14.1 - Homologada a decisdo e depois de decorrido o prazo para interposicdo dos recursos e suas
respectivas decisdes, serd a licitante vencedora convocada para assinar o Contrato, o que devera fazé-lo no
prazo de 05 (cinco) dias uteis. Este prazo poderd ser prorrogado, quando solicitado pelo LICITANTE
VENCEDOR, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela CONTRATANTE.

14.2 — O prazo de vigéncia do contrato objeto desta licitagdo terd inicio no ato de sua assinatura e seu
término se dara em até 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, podendo ser prorrogado, a critério da
Administragao.

14.3 - Caso nao comparega para firmar o contrato, poderdo ser aplicadas as penalidades previstas neste
edital e seus anexos.

14.4 - Deverd ainda o licitante estar em dia com a Fazenda Estadual e Municipal da sede do Licitante,
Fazenda Publica Federal, Divida Ativa da Unido, Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co e a Seguridade
Social - CND.

14.5 - A recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o contrato sujeitara a aplicacdo da penalidade
de suspensdo temporaria pelo prazo maximo de 02 (dois) anos.

14.6 — O contrato podera ser cancelado pela administragao:

a) - Unilateralmente, nos termos da legislacdo pertinente, em especial pela ocorréncia de uma das
hipoteses contidas no art. 78 da Lei 8.666/93;

b) - Amigavelmente, formalizada em autorizagdo escrita e fundamentada da CONTRATANTE,
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c) - Judicialmente, nos termos da legislagao.

14.7 - O Contrato sera celebrado de acordo com o que for adjudicado a cada licitante vencedora.

15 - DO VALOR E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1 - O valor estimado para o objeto licitado é aquele constante no ANEXO VIIl — Quadro de Itens e
Valores - Termo de Referéncia. Serdo desclassificadas as propostas que oferecerem pregos unitarios ou
global acima destes valores, nos termos do inciso “X” art. 40, combinado com o inciso Il do art. 48, ambos
da Lei 8.666/93.

15.2 — O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a entrega dos produtos/prestacdo dos
servicos, mediante apresentagdo da correspondente nota fiscal atestada pelo responsavel da Secretaria
solicitante.

15.3 - Fica a empresa ciente que por ocasido do pagamento serd verificada a situacdo da empresa quanto a
regularidade perante o Governo Federal, o Estadual, o Municipal, o Sistema de Seguridade Social (INSS) e o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), sendo necessario para tanto a apresentacdo das referidas
certiddes, atualizadas e dentro do prazo de vigéncia.

16 — PENALIDADES E SANGCOES

16.1 — A empresa cuja proposta tenha sido homologada pela autoridade competente devera observar
rigorosamente as condi¢des estabelecidas para a entrega dos objetos desta licitacdo, sujeitando-se as
penalidades constantes no art. 72 da Lei n? 10.520/02 e nos arts. 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes,
a saber:

16.1.1 — Impedimento do direito de licitar com a Administracdo Publica por um periodo de até 5 (cinco)
anos.

16.1.2 — Multa de 3% (trés por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre o valor da
proposta apresentada, pelo atraso no prazo de entrega da mercadoria, pelo ndo cumprimento do prazo de
assinatura do contrato, pela n3o retirada da Autoriza¢cdo de Fornecimento/Execu¢do (AF/AE), calculada
pela formula:

M=0,03xCxD

o

NDE:
M = valor da multa

C = valor da obrigagao
D = nimero de dias em atraso

16.1.3 — Para os efeitos do art. 72 da Lei n? 10.520/02, a n3o observancia das normas contidas neste edital e
nos termos estabelecidos no contrato, estard sujeito a penalidade de multa cominatéria de 3% (trés por
cento), limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre o valor total da proposta apresentada.
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16.1.4 — A aplicacdo da penalidade contida no item 16.1.2 ndo afasta a aplicagdo da sanc¢do trazida no item
16.1.1.

16.1.5 — Caso os licitantes se recusem a retirar a nota de fornecimento, a assinar o contrato ou a entregar
os bens objeto desta licitacdo, aplicar-se-a o previsto no art. 42, inciso XVI, da Lei 10.520/02, devendo os
licitantes remanescentes ser convocados na ordem de classificacdo de suas propostas na etapa de lances.

17 - DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 - E facultada ao PREGOEIRO, em qualquer fase da licitacdo, a promogdo de diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo (inclusive solicitar demonstracao da execucio do
sistema), vedada a inclusdo posterior de documento ou informag¢do que deveria constar no ato da sessao
publica.

17.2 — Fica assegurado a PMG o direito de, no interesse da Administracdo, anular ou revogar, a qualquer
tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes e sendo devidamente
justificada na forma da legislagdo vigente.

17.3 — Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a PMG
ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da conducdo ou do

resultado do processo licitatério.

17.4 — Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.

17.5 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na PMG.

17.6 — O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento da licitante,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta durante a

realizacdo da sessdo publica de Pregdo Presencial.

17.7 — As normas que disciplinam este Pregdo Presencial serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da futura contratacao.

17.8 — A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contrata¢do do objeto licitado.

17.9 — Aos casos omissos aplicar-se-3o as demais disposi¢es constantes da Lei Federal n2 10.520/2002, e,
subsidiariamente, da Lei Federal n2 8.666/1993.

17.10 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital serd o de Guagui-ES.
Guagui-ES, 15 de setembro de 2022.

Ariana Araujo de Souza
Superintendente de Licitacao e Contratos
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ANEXO |
MODELO DE CREDENCIAMENTO

S

A

Prefeitura Municipal de Guagui
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N2 096/2022

CREDENCIAMENTO

Através da presente, CREDENCIAMOS o (a) Sr (a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador (a) da Cédula de

Identidade n2 XXXXXXXXXXXXXX e CPF sob 0 n2 XXXXXXXXXXXXXXXX, a participar da Licitagcdo instaurada

pela Prefeitura Municipal de Guagui-ES, na modalidade Pregdo Presencial n? 096/2022, suprarreferenciada,

na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ n2 XXXXXXXXXXXX,

outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em seu nome, bem como formular propostas, praticar os

demais atos inerentes ao certame, inclusive firmar contrato.

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razdo Social
CNPJ
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES

A

Prefeitura Municipal de Guagui
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N2 096/2022

DECLARAGAO

(modelo conforme Decreto Federal n2 4.358, de 5 de setembro de 2002)

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n?

, por intermédio de seu representante legal, of(a) Sr.(2

, portador(a) da Carteira de Identidade n¢

e do CPF n? , declara, para fins do disposto no inciso V do
art. 27 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de

dezesseis anos.
Ressalva:

Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

“”.,n

(marcar com um “x” o espago acima, em caso afirmativo)

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razdo Social
CNPJ
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Secretaria Municipal de Gestao Administrativa e Recursos Humanos

TERMO DE REFERENCIA — Simplificado

e e ]

Solugao de tecnologia da Informagao completa & via web, para fomecimento de slsterrJ
tegrado de gestéo piblica e municipal, com formecimento de licenga de uso do software,
mplantac&o, migragdo de base de dades, manulencao corretiva e melhorias, suporte técnico
inamento para 0 COrpo tECNICO do ente, objetivando a implantagdo de sistema de geswj .
eletrbnica de processos € documentos eliminando & utilizacao interna de papel (wtualnzat;eq
Ef“m“ e digital), constando de elabaracao de carta de Sarvigos, protocolo externo ao cidadaa.
ntribuintes @ piblico em geral, fazendo com que haja 3 integragio dos P
administrativos e seus fluxos, que sero definidos de acordo com & estrutura admin:strativa,
como a8 adogéo de documentos € modelos préprios do ente, permitindo a integra¢do, otim
le automatizacho total de todas as fases dos processos administratives, constando ainda
consultoria especializada para a implantagso e treinamento no uso da ferramenta

Liomeclmento de certificados digitais (e-CPF - A3) ]

2 - JUSTIFICATIVA

i i

}, A Lei Federal 14.129/2021, estabelecau principios, regras e instrumentos para ¢ governo
1

igital e para 0 aumento da eficiencia piblica, & ainda introduziu alteragtes nas Leis
2 527/2011, Lei de Acesso & Informagso, Lei 12.882/2012 que trata do arquivamento de
documentos digitais, regulamentada peio Decrets 8.53%/2015; Lel 13.460/2017, Estatuto dd
idad3o e na Lel 13.874/2019, Lel da Liberdade Economica, e ainda o Decrete Federal
EO.Z?MOQO, que estabeleceu a técnica & oS requisitos minimes para a digitalzagdo de
ocumentos publicos ou privados. a fim de que os documentos dighalizados produzam os
] efeitos legais dos documentos originais, assim, @ forma digital de gestdo administrativa
meio eletrénico de processos & documentos Visa oferecer a0 cidadao uma gestdo moderna e
Ecﬁenw.

roparcionar maior agilidade e seguranga na 1omada de decis3o, fatores fundamentals para a
tuagio de uma organizacio em meio a um cenario de mudangas e constante inovagdo. P
m <& toma necessério a adogio de ferramenta de tecnologia para oferecer ambientes q
ecam 0s Negocios como 2 Solugdo de Gestao Eletronica de Processos & Documentos &
Assinatura Digital & Eletrdnica pare @ guarda, tramitacéo e consulta de documenios, dotados de
walor legal, fiscal e hisionca. 1

E Assim, @ oportunidade para a integracdo de processos € O uso racional de recursos, visd

Automatizar as atividadas através de fluxo de trabalhc mapeado.
Disponibilizar dados para a geracdo de estatisticas e indicadores estratégicos d-{
forma assertiva e com makor celendade.
’ Gerar indicadores que possibilitem a analise de dados mais refinada.

Atendimenio aos dispositives - estabelecidas pelos Grgdos de controle externo d7

(= e

co

Sacretaria do Tesouro Nacional & Tribunal de Contas.

Celeridace na tramitaczo de documentos e processos.

Redugao de custos financairos (impressoras, tonners, papel),

Reduc&o de custos cperacionals (entra, armazenamento e arquivamento) ‘
Facilidade de rapidez na localizagao de decumentos @ processos.

Controle & acompanhamento do tramite pracessua! e documental.

Aumento da produtividade dos colaboradores. ‘
Retengdo de conhecimento, através ca padronizacso de procedimentos &

coocnOCO0

Praca Jodo Acacinhg, 01 - Centro - CEP 29.560-000 - Guagui/ES
e-mail: adm.cuacui@amail.com / Tel, (28)3553-1178.
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Prefeitura Municipal de Guacui
Secretaria Municipal de Gestao Administrativa e Recursos Humanos
~documentos, permitindo O USO € Teuso das Informagbes. \
] o Facilidade na ousca e localizagao de informagdes ac ‘
Seguranga € transparéncia nas agdes de execucdo das atividades processuais

[&]
| necessanas, . ' ‘
y o Aumento de controle dos processas, gliminando os riscos de perda, roubo e extravio.
o Ganhos sociais com a metnhoria dos servigos prestados. \
’ o Resgate e contrale de realizacbes passadas. |
o Controle da proliferagéo e da duplicacdo de arquivos . |
} o Realizagdo de trabaiho remoto, permitindo que oS servidores realizem as suas
, atividades Iaborais, mesmo ausente do seu jocal de trabalho, implicando em mais
uma forma de redugao de custo & otimizagdo do tempo de trabalno, permitinde, desde
’ que devidamente reguiamentado, © trabalho home office. ‘
|
| 3- ESPEC!FICA(;OES DOS SERVIGOS
B B L " Sxob 1 2 ¢ = et
|
| [ LOTE 01 f
1 ITEM DESCRIQA_O UNID QANTIDADE

solugdo de tecnologia da informac&o \

completa e via web, para fornecimento de
sistema integrado de gestdo publica e

‘ municipal, com fornecimento de licenga de ‘

uso do software, implantacso, migracao de

base de dados, manutengdo corretiva e

( melhorias, suporte técnico, treinamento ‘
para o corpo técnico do ente, objetivando a

implantagdo de sistema de gestdo
eletrénica de processos e documentos

l eliminando a utilizagdo interna de papel '

(virtualizacao eletronica e digital),

1 constando de elaboragdo de carta de

servicos, protocela externo ao cidadao, [

) contribuintes e publico em geral, fazendo |
com que haja a integracdo dos processos

administrativos e seus fluxos, gue seréc

‘ definidos de acorde com a estrutura

administrativa, bem como a adogdo de

) documentos e modelos proprios do ente,

permitindo a integragao, otimizacdo e

’ automatizacao total de todas as fases dos

processos administrativos, constando ainda
| de consultoria especializada para 2
implantagéo e treinamento_no uso da
{ L ferramenta. 40913

LOTE 02 :
ITEM . DESCRICAO UNID QANTIDADE

omecimento de certificados digitals
| 01 | (ecPF-A3) 10914 | Y %

Detalhamento do objeto:
LOTE 01

« Fornecimento de licenga de uso do software
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r

| A contratada devera fomecer licenga de uso do software gestao eletrbn!ca Qe processos e |
‘documentos por tempo determinado e de forma nao exclusiva, & namero ilimitado de acesso
simultanea por usuario. '

' A elaboragio de processos e documentos, tramitagao, anexacao e indexagao deverao ser
controlados e gerenciados de forma eletronica por ECM, permitindo @ assinatura digital via
certificado digital em conformidade com os requisitos previstos na MP 2.200-2 que consut_usu a
Infraestrutura de Chaves Pablica Brasilieras — ICP-Brasil do tipo A3, dispor da funcionalidade
de assinar documentos eletronicamente com as credenciais de acesso ao sistema O software
hevera ainda reconhecer assinaturas digitais de terceiros nos documentos inclusos e nao |
assinado via ferramenta _

j A contratada devera, apds resciséo de contrato, entregar dados e documentos € ainda deixar
o sistema disponivel no modo de leltura possibilitando a impressao de relatorics por tempo
indeterminado.

« Da implantagdo do software

‘ A etapa de implantacdo corresponde a execugao de todos o0s servicos e atividades
necessarias a0 pleno funcionamenic e utilizag8o do software como instalagéo, configuragao,
rnigracao e conversdo de dados existentes pela contratada. \

O software devera ser instalado e implantado em ambiente cloud (nuvem) sob
responsabilidade da Contratada, com todas as licengas de software necessarias. \

Durante a execugdo do contrato, a Contratada devera dar assisténcia técnica apos a |
implantacao do software para a Gestao Eletrdnica de Procassos @ Documentos.

Durante esse periodo, a Contratada deverd prover aos usudrios do software para a Gestao
Eletromca de Processos e Documentos, suporte funcional e técnico na sua operacao 24 horas,
a contar da data de inicio da operagao do sistema.
| O prazo para implantagéo do software web sera de até 60 (sessenta) dias corridos, a contar |
Fa data de recebimento da autorizacao de servigo. |

A implantagado sera acompanhada pelo fiscal do contrato, que se responsabilizard por todo
(elaclonamento administrativo com a contratada

» Do Suporte Técnico ac Software

»
| O suporte técnico ao software z ao banco de dados do mesmo devera ser realizado pela \
equipe técnica da Contratada, po impiantagéo e durante a operagao do software para 3 Gestao
Eletrénica de Processos @ Documentos, no ambiente de produgdo da Contratada, e guando
ossivel remotamente durante o periodo de vigéncia do contrato.
Durante esse periodo, a Contratada devera prover todo e qualquer suporte ac sistema, a ‘
contar dz data de inicio da operagio do sistema,

‘ Entende-se por suporte, a execugdo das seguintes atividades pela Contratada: ‘

Software:
a) Corregio de erros no software;
1 b) Atualizagao do sistema;
c) Gerar documentagao de utilizagdo do sistema.

bstacbes ‘
a) ldentificagho e corregao dc acesso ao sistema;
b) Geragao de documentagao Je suporte s estagdes

Servidores.

‘ a) Instalagac de todo e QL alquer componente necessario para 0 funcionamento do |
software,

| b) Corregao de falhas de consctividade do software.
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[ &) Documentagio dos ;ocedﬁﬁent;s de instalagao de manutencao;

\

d) Corregao de todo e qualquer ero que seja detectado no servidor e nos clientes do
software para modemizagso da Gestao de Processos Administrativa. ‘

Banco de dados: |
a) Criagao de rotinas;
’ b) Corre¢ao de erros no banco de dados do sistema; |

o

Criag&o de rotina de backup especifica para o banco de dados do sistema,

Especificagdes Técnicas Obrigatdrias do Software |

O software para & Gestao Eletrbnica de Processos e Documentos devera atender a0s |

requisitos minimos a seguir

GERAIS:

o b wWN =

»

"

13
14

15.

17

20
21

18,

18.

19.

|
A aplicagdo devera ser na plataforma web; ‘
0O sistema devera ser instzlado em nuvem; ‘
A aplicagéo deve ser unica & possibilitar integragéo com © ERP utilizado pelo Municipio. \
Devera armazenar 0§ dados com seguranca e performance em ambiente cloud (nuvem).
Ser homologado para os navegadores Web: Internet Explorer 7 ou superores, Mozillaj
Firefox, Google Chrome e Microsoft Edge ou superiores,
O sistema deve ser responsivo e adaptativo, funcionando perfeitamente em dispositivos
Mobile; w
O acesso devera ser por meio de login e senha ou ainda mediante certificado digital;
As credencials de autenticag8o para © acesso s6 podera ser alterada pelo proprio
usuario ou administrador, |
Devera permilir a autenticagao via Gov.br,
Possuir funcionalidate para que 0 USUano, 80 acessar 0 sistema, possa alterar a sua‘;
senha, retornando senha de seguranca para 0 acesso para 0 mesmo por Intermedio do|
e-mall cadastrado forcando a troca da senha ao efetuar login, 7
0O sistema devera ser executado em ambiente multiusuario,

O sistema devera permitir o trabalho simultanec em uma mesma tarefa por

multiusugrios, com total integridade dos dados; |
O sistema ndo podera aprasentar limitagao quanto ao nimero de usuarios simultaneos;
O sistema devera permitir o cadastramento de todos o0s usuanos desejados,
possibilitando a indicagao de direito de acesso a cada funcionalidade disponivel, 1
O sistema devera prever @ inclusao de usuanos sem a prévia determinacéo de senha de
acesso, sendo essa definida pelo proprio usuano ac acessar o sistema pela primeira
vez,
Permitir a identificaco visual do usuario atraves de foto;
Possuir funcicnalidade para que uma pessoa extema (cidad&o pessoa fisica ou empresa
pessoa |uridica) possa se cadastrar como usuario do sistema pare posteror
protocolizagdo de processos digitals,
A solugdo devera dispor de modulo de ECM (Enterprise Content Management), qué
parmita o servico de insercdo de todo contetdo digital provenientes do cadastro de
processos,
Os arquivos gerados devem ser indexados e armazenados na solugao de ECM,
Asolugdo devera atender aos requisitos definidos pela ICP-Brasil para assinatura digital
Dispor da utilizagao de protoceio SMTP ou outros servicos de envio de e-mail,
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22, Dispor de um chat de comunicagao entre os usuarios do sistema. |
23. Dispor de funcionamento para conexdo entre usuarios, permitindo © compartilhamento
de telas e visualizag8o de video em tempo real; \
24, O sistema devera dispor de auditoria facilitada |

1. Permitir o registro de quaiguer tipo de processo/documento, dispondo de um controle de
tramitagéo, envio e recebimento até o encerramento do registro, fornecendo informagdes
rapidas e confiaveis,

2. Permitir que o usuaro cadastre 0s diversos processos, contendo no minimo: namero,
ano, data de abertura, tipo (interno ou externo), espécie de Pprocesso, assunto,
interessado e descricao; ’

3. Permitir a definigdo de arquivos obrigatérics elou opcionais a serem incluidos nal
abertura do processo,

4. Permitir o registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos, \

§. Possibilitar informar a prioridade do processo: Baixa, Normal; Alta..

6. Possuir fungao para que usuarios cadastrados protocolizem um Processo Digital através|
do Portal,

7. Possibilitar gque cada departamento/setor registre 0s Processos sob sua

responsabilidade; ]

8. Fornecer comprovante de protocolizacao para o interessado no momento da inclusae do
pProcesso; i

9. Emitir o termo de autuacio de forma automatizada apos © registro de cada processo
eletrénico. \

10.Possibilitar o envio de SMS, WhatsApp & e-majl para o interessado, quanto ao registro,
tramite ou arquivamento de seu processo (parametrizavel), i

11.Possibilitar a definigio de obrigatoriedade ou nao quanto ao envio de informacbes do
processo 2o interessado (parametrizavel), \
12.Registrar a data/hora e nome do usudrio que promoveu O envio e recebimento do
processo durante as tramitacdes; ‘
13.Permitir a definicio manuz! por processo guanto 20 sigilo;

14.Devera classificar de forma automatica do mesmo modo todo arquivo incluso em
processo definide como sigiloso, ‘

15.Prover sigilo das Informagbes permitindo que somente © préprio requerente possa
consultar dados relativos 50s Seus processos {parametrizavel),

16.Permitir a anexa¢io ou digitalizacio de documentos ou imagens ao protocolo em‘
qualquer fase do processc

17.Permitir a definigdo por meio de fluxo quanto a atividade condicional, ou seja, que
encontra-se na dependéncia de outra atividade, seguindo de forma automatica quando
concluida a atividade concicionada; ‘
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18.Permilir o controle de atividades de processo por prazos definidos em fluxo de trabalho,

& emitir avisos quanto ao vencimento destes; l
19.Possibilitar parametrizagdo da sequéncia da numeragao dos processos por ano, tipo e

especie, }
20.Disponibilizar texto padronizavel para 0 encaminhamento dos processos, |
21.Dispor de funcionalidade onde seja possivel definir a visualizagdo dos textos de

encaminhamento da forma publica & privada, permitindo a diferenciagio entres 0s Upos, |
22.Permitir a criagdo de documentos utilizando campos de mesclagem, ‘
23.Permitir a formatagao de diverses termos, como: Terma de apensagao, de anexacao, de

abertura e encerramento de volume, dentre outros; \
24.Possulr recurso para assinar digitaimente, atraves da utilizagdo de Certificado Digital =

ICP-Brasil, padrao A3, os documentos criados de forma digital ou inclusos no processo,

25.A0 assinar digitaimente o documento, independente formato, disponibilizar a visualizagao
da assinatura digital todas as vezes que o usuario acessar o documento eletronico; ‘

26.Disponibilizar a visualizacao de todas as assinaturas que constam no documento;

27.A0 assinar o documento, devera permitir a validagdo e autenticagdo do documenta
produzido utilizando QRCode; ‘

28.Possuir recurso de assinalura digital para envios € recebimentos de processos utilizando

a certificacao digital;
29.A0 assinar o documento em PDF, o sistema deverd apresentar que esie enconira-se
assinado digitaimente, |
30.Possibilitar que 0 arquivo (documentolimagem) anexado 80 Processo possa ser assinado
digitalmente utilizando a certificacao digital, ‘
31.Permitir multiplas assinaturas no mesmo documento,
32.Disponibilizar a autenticago do documento emitido via chave de acesso,

33.Disponibilizar QR Code pera a consulta de documentos emitidos pelo sistema, ‘
34.Possibilitar anexar arquives digitais em diversos formatos ao processo,
35.Disponibilizar o processo na integra para download;
36.Dispor de tela Unica para a realizacdo da tramitagdo, insergac de arquivos, elabo
de documentos e respectivas assinatura digital, visando a agilidade do processo;
47.0 sistema devera propiciar acs Cidadaos elou a Empresas a abertura deé um processo

remotamente. com anexacdo de documentos assinados digitaimente no padréo ICP+
Srasil;

38.0eve permifir a captura de arquivos digitais ja existentes na maquina do usuario, ou seja,
preduzidos fora do aplicativo Estes arquivos quando juntados, devem se tornar pegas do
processo administrativo selecionado;

39.Todos 0§ documentos produzidos e juntados deverSo ter suas folhas numeradas
sequencialmente; As PEGES Processuais devem ser apresentadas em ordem cronolégios#
de insergao;

40.A marcacdo do numero das paginas e informagbes sobre a assinatura digital devera ser|
registrada por aposicéo da carimbo sletronico especifico em local visivel, a sar deﬁnldaf
pelo assinante, possibilitando sua reprodugao em eventuais impressdes;

, 741:‘0 sistema devera dispor de apensacao, que permita realizar a unido/jungao de
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~documentos, em carater temporario, -
42.Permitir inserir observacac em cada fase dos processos, \
43.Permitir registrar 0s parecsres sobre o processoe e histérico de cada tramite sem limite del

caracteres,

44.Criticar sobre providéncias nao concluidas e obrigatorias na tramitag2o do processo; .

45.Permitir que © usudrio de forma parametrizavel seja forgado a justificar uma atividade
que estiver em atraso, defininde novo prazo para resolucao; ‘

48.Possibilitar o cancelamenio de tramites de processos que foram remetidos, porém ainda
nao foi confirmado o recebimento; ‘

47.No caso de inativagao de algum usuario, permitir gue o administrador tome suas tarefas
e processos e transfira para outro USUAno; necessario impiementar na tramitagao,
disponivel apenas ne cronograma ‘

48.Possuir fungdo para efetuar a tramitagdo de eletronica de processos em lote;

49.Possuir recurso para receber 0s processos em lote; |

50.Na tramitag3o eletronica, cada usuario s podera acessar 05 Processes enviados para d
seu setor, conforme confipuragéo de acesso;

51.Dispor de funcionalidade de notificagdes; \

52.Dispor de funcionalidade para visualizagdo de todos os registros movimentados,

§3.Dispor de funcionalidade que permita solicitar assinatura digital a pessoas externas
através de envio de e-mail automatizado pela aplicacao,

84.Permitir solicitar assinatura digital entre usuarios participantes do processo; [

55.Dispor de uma funcionalidade que permita 0 gerenciamento de assinaturas para
documentos a serem assinados e documentos j& assinados, j

56.Permitir @ gestdo dos processos em andamento, disponibilizando informagbes da
tramitagdo da documentacao desde o seu inicio até o arquivamento por meio de
relatorios;

§7.Possuir a facilidade de pesquisa de processos/documentos, oferecendo diversas formas
de pesquisa, incluindo & pasquisa por identificador do processo € outros parametros que
possam ser agrupados;

58.Possuir historico de andamento dos documentos @ processos contendo seus devidos
anexos,

59, Emitir relatorio de historico de andamento dos documentos e processos possibilitando o
controle do histérico em toda a sua vida Gtil; ‘

80.Emitir a cada envio de processo/documento © comprovante do encaminhamento
realizado; ‘

61.Possibilitar 2 emiss3o de comprovante simples ou detathado do histérico de andamento
do processo,

[
62.Possibilitar que cada depertamento consulte 0s processos sob sua responsabilidade;

63.Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente. assunto, data de
abertura ou ainda chave de acesso; \

64.Possuir rotina de conclusSio de processos com identificacio da data, localizagao,
situagao final, termo de eancerramento;

65.Possuir recurso para arquivar o processo ne proprio setor, conforme definido no fluxo de
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trabalho, ==l |
66.Permitir a consulia e visualizagao de respectivos anexos aos processoes j@ encerrados, l
67.Dispor de configuragéo para autorizagio do encerramento de processo por atividade
elou fase de fiuxo, \
68.Permitir o desarquivamento para reativago do processo de acordo com permissoes, \
89.Permitir definir arguivamento temporarioc com controle de data limite conforme
classificagio CONARQ! ly
70.Possibliitar o cadastramento de locais de arquivamento com informagdes que facilite 8
localizagdo dos processos |
74.No encerramento do processo podera ser informado qual o tempo de guarda e descarte; |
72.Possibilitar a criacdo de formularios dinamicos, com perguntas e respostas, sendo as
mesmas do tipo: discursiva, objetiva Unica, objetiva multipla, data, hora. numenca,
dropdow (consulta de outras tabelas); ‘
73.0s formuldrios respondidos dinamicamente, deverdo servir de atualizacac de bases
cadastrais do sistema ERP via APl de comunicagdo ou outro meio de oomumcacéﬂ
estipulado pela contratante
74.Possibilitar a utilizagao de formularios dinamicos para direcionamento de atividades de
fluxo; i
75.Permitir controlar atividades por tempo de execucdo através de fluxo de trabalho,
76.Permitir a flexibilidade no cadastro de participantes do processo, @ Seus respec0v0§
responsavels, oferecendo diversos tipos de registro, '
77.Possulr biblioteca de documentos parametrizaveis para utilizag@o em fluxo;
78.Possul formulario para enguetes/pesquisas a serem utilizadas come base para decssbes
de fluxo;
79.Permitir 2 disponibilizagéo de formularios para pesquisas externas, |
80.Deve permitir qUe NOS Processos que possuem fiuxo, 0 “caminho” a ser percorrido esteja

definido, ou seja, © usuério ndo precisa informar qual a proxima fase que recebera o
Processo,

81.Possuir ferramentas de fluxo, de forma a permitir automatizar processos que envolvem
tomadas de decisdo ou aprovacao de documentos;

82.Permitir a quebra de fluxos, sendo possivel a utilizagdo de um fluxo auxiliar em M‘
procedimentos;

83.Realizar a atualizago automatica das atividades dos processos em sua tramitacdo,
quando for aplicada a alteragéo em um fluxo. \

84.Permitir visualizar em tempo real a atividade atual, o responsavel e a situagéo de
qualquer fluxo: ‘

85.0s Nuxos dentro do sistema poderfio ser exibidos através de visualizacdo grafica ou
relatério; ‘

86.0 processo pode ser liberado através de tomada de decisdes a qualguer momento sem
interferir no fluxo do processo; ‘

87.Possuir modelos parametrizaveis de fiuxo,

88.Permitir o cadastramento do fluxo por assunto,

B — A e — — |
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89.Permitir que sejam definidos 0§ setores onde 0s Processos passardo e a previsdo de
permanéncia em cada setor, \

90.Permitir que determinados assuntos possam ser registrados por usuanos especificos cml
agrupamentos;

91.Dispor de conexao com & URA (Unidace ce Resposta Audive!) para criagao automatica
de processos, |

§2.Permitir o envio de link por e-mail do processo para possiveis auditorias externas (TCE); |

93.Toda tramitac&o eletronica, bem como 0s documentos anexados, poderao sef assinadoa
digitaimente,

94.Garantir que somente administradores possuam permissao para criar, alterar ou remover
demais permissbes do sistema,

95.Garantir que somente administradores passuam permisséo para configuragbes de papéis
& participantes por usuarios, ‘

96.Garantir gue todas as mensagens produzidas pelo sistema sejam apresentadas de forma
clara permitindo a0 usuano que proceda com corregbes ou cancelamento da
executadas, \

97.Dispor de funcionalidade de Ajuda em todo o sistema, possibilitando ao usuano melhor
compreensaoc,

98.Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto em seu cadastro. \

99.Possuir rotina para anexar arguivos digitalizados aos documentos e processos, ‘

100. Possibilitar controlar a juntada de processos por apensag¢ao ou anexacio,

101. Possulr configurago para Gue 0S usSuarnos possam Ser autorizados a fazer as!
tramitagdes somente em setores especificos, inclusive determinar parametros de iniclo e
desligamento;

102. Permitir que as caixas/participantes de tramitagao possam ser configuraveis por
setor, fun¢io, usuario, papel,
103. Permitir auditoria facilitada quanto a Identificacdo do usuario com a data que

promoveu qualquer manutengao (cadastramento ou alteragac) relacionada a unw’
determinado processo, inclusive nas suas tramitacdes,

104, Dispor de um hisiénco de alteracbes efetuadas nos principals cadastros do
sistema, ‘

105. Que seja possivel apontar a data da operagao, usuario, coluna, situagao antes ;
depois da modificagao,

106. Possibilitar a representacdo em modo grafico dos processos por assunto para
gerenciamento; \

107. Emitir relutdrio de processos abertos por periodo;

108, Possuir relaterios do tipo drill-down, permitindo sair de um nivel mais altoe
acessar informaches mais detalhadas. ou niveis menores:

109. Possibilitar ao cidadao a consuita de requisitos de protocolizacao;

110. O modulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de ouvidon'a,‘

com controle do seu recebimento, envio e tramitagao, até seu encerramento, fornecend
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= — |

informages rapidas e confiaveis:

11 Permitir 2 consulta pablica {sem senha para acesso) a todos 0s protocelos ‘
gerados para o contribuinte; |
112. Exibir informagdes dos processos ¢emo namero, situagao, data de abertura,
data de arguivamento e descricao da solicitagao, |
113. Possibilitar ao requerente 0 acompanhamento de seus processes durante as |
diversas fases de sua tramitagao, .
114, Dar condigbes ao cidaddo para participar de forma eletrdnica dos processos,

transformando assim toda 3 movimentagao fiscal do setor de fazenda com 0 contribuinte
de forma eletranica; 1
115, Disponibilizar a funcionalidade de cronograma permitindo planejar atividade para
execugdo e gerenciar as atividades j4 executadas, integrada com a tramitagao de:

Processos; |

116. Permitir que as atividades planejadas em cronograma sejam remanejadas €
devidamente justificadas;

17. Permitir o controle da inicializagdo de atividade, pausa e paralisagao,

118. Permitir que sejam adicionadas observacbes 20 processo quando prevista @
atividade no cronograma; ‘

119. Permitir & criacao de processes originados pelo cronograma;

120. Permitic que andamento e providéncias de processos possam sef acessadas
pelo cronograma,

121. Permitir planejar as atividades/agdes do processo a serem executadas,

122. Permitir a tramitagao de processos entre 6rgaos da municipalidade. ]

123. Deve permitir o cadastro de inumercs modelos de documentos utilizados pela
municipalidade, podendo ser utilizado no procedimento mapeado; |

124, Possulr o atributo de espécie documental, permitindo a definigao da extensacr!
dos arquivos e respectivos tamanhos, quando anexados a processo,

1286. Deve permitir o envic de dados do processo registrado atraves de e-mai‘

contendo link para acessc ao Comprovante de Protocolizacdo e ainda ao Histdrico de
Andamento

126. Gerar dashboards e relatorios gerenciais inteligentes contemplando no minimo,
DrOCESSOS &M eXacucao, finalizados, tarefas em atraso, tarefas no prazo, usuarios ativos“
Jsudrios com processo em atraso, quantidade de processos, tempo de inicio ei
finalizago, pedendo ser emitido com diferentes parametros, :

127. Oferecer um ambiente GUI, drill-down, permitindo com clique revelar maiores
detalhes da representaglc; ;

128. Permitir definir tipe de linguagem do OCR,

129. Extrair dados de documentes digitalizados para posterior uso com garantia de
autenticidade;

130. Definir quais informagdes do arquive fisico serfio extraldas e associadas aos
campos do banco de dados para pesquisa (modelos),

131, Confirmar dados extraidos em tela de pré-visualizagdo com possibilidade de
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ediao (visualizar documento digitalizado ao lado), o l

132. O sistema deve possibilitar pesquisa para cada tabela (ou modeio) crada com’
possibilidade de impressao:

133. O sistema deve possibilitar consulta da estrutura de tabelas geradas; |

134. Permitir a exportagao de dacos extraldos de documentos para arguivos,

138. Permitir a configurago de fonte de dados externa para exportagdo dos dados
extraidos de documentos, diretamente para outra base de dados pré-configurada:

136. Fornecer interface web para que se possa solicitar a documentago & instituicao; |

137. Permitir configurar o driver de digitalizagao e DPI|

138. Permitir definir posigac do documento; ‘

139. Permitir assinar digtalmente documentos digitalizados;

140. Permitir a impressZo de documento digital;

141, Permite a digitalizacdo em lote & classificagao; ‘

142. O sistema deve distinguir os dados extraidos de documentos por tipo de modelo;

143. Garantia de autenticidade dos documentos extraidos; \

144, O sistema deve utilizar tecnologias tais como OCR e Redes Neurais Artificials
para promover a extracao dos dados dos arquivos digitalizados,

145, 0 moédulo de pesquisa devera funcionar em navegador, «J

146. O sistema deve possuir suporte a impresséo para toda e qualquer pesquisa
sistema,

147. 0O sistema deve permitir @ exportago de dados para arquivo nos formatos csv el
txt; \

148. Permitir 20 cidadéo a execuglo de Servicos de Situagao Fiscal, tais como:

amissao de 2° via de Documento de Arrecadagdo, Extrato Financeiro, Certidao Negativa
de Débitos, Emiss8o de Alvara de Funcionamenta,

149, Permitir ac cidaddc a execucdo de Contencioso, 1ais como: Contestagao do valor
langado do IPTU, ITBI elou Alvara de Funcionamento,
150. Permitir a0 cidadac a acesso e complementagdo de Informagdes Cadastrais do

Mobiliario, tais como: Visualizar @ imprimir os dados cadastrais de empresa, adicionar
imagens & posicéo georreferenciadas relativas ao imovel, alteragao cadastral, l

151. Parmitir a0 cidadao o acesso e complementagio de Informagbes Cadastrais do
imobiliario, tais como: Visualizar e imprimir os dados cadastrais da empresa, adicionar
imagens e posiclo georreferanciadas relativas a2 empresa, vencimento dos alvaras,
alteracéo cadastral, ‘

152, Permitir ao cidadso o acesso a Declaragdo Mensal de Servicos, tais como:
Declaragio dos servicos prestades, dos servicos comprados, dos servigos prestados da
modalidade da construgac civil, de servigos de instituicdes financeiras, declaragdes
servicos comprados por orgdos publicos, de servigos prestados da modalidade d
cartonos;

153. Permitir a0 cidadao o acesso a Procedimentos administrativos fiscais. tais como:
Notificacdo. intimacdo de apresentagao de documentos fiscais e a possibilidade d
entrega-los em formato digital com Certficado Digital, auto de Infragdo, recursos de 1°¢
29 instancias, consultas tributarias; ‘

TREINAMENTO

_Os treinamentos sobre @ Lultzaq;a:o E?i Vfunc'oorlgiqiques do sisterna deve[ao ser dese_nvolvidos
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e aplicados pela CONTRATADA a0s servidores envolvidos com o sistema visando &
compreensao da tecnologia, da metodologia, do software e dos novos procedimentos adotado;j
o desenvolvimento das habilidades necessarias ao exercicio da funco. Desta forma, devera ser,
atingido um nivel maior de compreensac e absorgdo dos treinados envolvidos, a ponto de
)tomarem-se autbnomos em relagio a pratica nas demais localidades da rede, ou seja, tornarem-

: 3 \
se capacitados a multiplicar 0s treinamentos recebidos para outros usuarios dos sistemas.

A CONTRATADA devera dispor e um médulo de treinamento online interiigado ac sistema. |
| COMISSAQ DE PROCESSOS DIGITAIS ‘

| A consultoria na estruturago da Comissdo de Processos Digitais objetiva capacitar pessoas
criar multiplicadores capazes de realizar manutengdes sistémicas, estabelecer indicadores

acompanhar a utilizaggo diaria dos metodos estabelecidos em cada ares. auxiliando na
Fonstruc;ao de fluxos de processos de trabalho. \

A Comissao & responsavel por alinhar as tecnologias com as necessidades da administracao,
e ainda disseminar o qu&o relevantz $30 0S processos para o melhor desempenho. A Comissao

de Processos Digitais se encarrega por criar a cultura e um ambiente favordvel a analise '
continua e qualificada sobre a forma como sao executadas as atividades.

Outro atributo estratégico da Comissao é promover a integragdo entre as areas }
LOTE 02
‘ CERTIFICADOS DIGITAIS

A Contratada devera formecer os Certificados Digitais e-CPF A3, e midias criptograficas
portateis (Tokens) para o armazenamento de certificados digitais para serem utilizados pelos

;:rvldores que tenham interago na elaboragaoc e tramitagao de documentos e processos do
unicipio.

Os Certificados Digitais deverdo tar as seguintes caracteristicas minimas.

| a) Sergerado e armazenado am dispositivo portatil do tipo Token;

l b) Ser emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves

Publicas Brasileira — ICP-Erasil;

| ¢) Serhomoiogadoe utilizado nos servicos eletrénicos da Receita Federal e dos principais
‘ Orgaos da Administragéo Publica Federal no processo de certifica¢do digital brasileira,
como Presidéncia da Republica, Ministério da Fazenda, do Plangjamento e da Defesa,

Procuradoria Geral da Fazanda Nacional, Banco Central do Brasll, Justica Federal,
SERPRQ, Correics entre cutros; [

d) Conter nivei: A3; \

‘ e) Sercompativel com as ultimas versdes dos sistemas operacionais Windows, Linux e
Mac OS;

f) Possuir compatibilidade com navegadores web: Microsoft Internet Explorer versao 8.0 e ‘
‘ superiores, Microsoft E_gge <§oog|e Chrome, Mozilla Firefox versao 3.0 e superiores &
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Safan 1.2 e superiores, -
g) Ser protegido por senha,
h) Possuir validade minima de 3 (rés) anos, contados @ partir da data de sua emiss3o.

PROVA DE DEMONSTRAGAO DOS SISTEMAS

1 Encerrada a fase de habilitaglo, a empresa classificada em primeirc lugar sera
convocada pelc Pregoeirc. para, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, iniciar a Prova
de Demonstragao dos Sistemas;

1.1. A prova de demonstrsgéo dos sistemas terd duragdo aproximada de até 02 (dois)
dias Oteis, podendo ser prorrogade mediante fato supervenients devidamente
Justificado. Neste caso, a empresa devera protocolar o pedido de prorrogagao com a

‘ devida justificativa cor;, no minimo, 01 (um) dia Util antes do encerramento do prazo,

‘ que sera analisado po a Administracao cabendo a esta decidir pela prorrogagao ou

‘ nao do prazo.

2. A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem aos
requisitos especificados 10 Termo de Referéncia. Por esta razdo, os itens serao
demonstrados na mesma ordem am que se encontram dispostos nos refendos anexos: \

3. A prova ocorrerd nas dependéncias da CONTRATANTE, em endereco a ser divulgado
guando do ato de convocardo:

4. A empresa proponente devera trazer todos 08 equipamentos necessarios & os mOdulos
do software devidamente configurados, sendo responsabilidade do Municipio apenas a
infragstrutura local

5. Toda a infraestrutura de haerdware e software necessaria para demonstracio do
atendimento 20s requisitos & de responsabilidade da Emprasa Arrematante, assim como
a massa de dados necessaria para a demonstragio,

6. Cabe 3 CONTRATANTE cpenas a disponibilizagdo do local para realizacéo da PROVA
DE CONCEITO;
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|7 Uma vez iniciada a prova 4 vedado 4 Empresa Arrematante a instalagao ou atualizaglo

de qualquer componente de hardware e software dedicados a prova; . 1

8. O SOFTWARE instaladc para realizagio da prova devera ficar disponivel até o
encerramento da fase de juigamento;

| 9. Qualquer interessado poderd acompanhar z realizagdo da prova de demonstragao do
‘ sistemas, sendo que, durante a prova somente poderao se manifestar a equipe d

CONTRATANTE e a empresa amematante. Os demais Interessados poderdo

manifestar por escrito durante a fase de recursos,

10, A prova seré julgada por uma Comissio de Avaliagio, criada especificamente para este
fim, para que com base em conhecimentos tacitos adquiridos, conduzir e subsidiar as
decisdes quanto ao aceite ou recusa dos sistemas demonstrados, para fins de conclusao
do procedimento licitatoric devendo fundamentar os motivos da recusa, se houver,

10,1 A Comissao de Avaliagao sera formada por servidores da [ORGAQ), da area de
informatica, dos fiscais e do setor que utlizard o sistema, conforme portaria
publicada.

11. Cada médulo serd avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos no Termo de
Referéncia;

12 Todos os itens do termo de referéncia s8o considerados obrigatorios;

13. Apbs as demonstragdes realizadas pela empresa proponente, a Comissdo de Avaliagao

| tera um prazo de até 02 (dois) dias Uteis para emitir para um relatdrio de analise;
| 14, O SOFTWARE ofertado sera considerado reprovada nas seguintes condigoes

14.1.  N&o comparecimento para execugdo da prova na data e hora marcada.

142. O n&o atendimento do disposto deste Termo de Referéncia durante a Prova
Demonstracéo dos Sistemas.

15. Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicagdo da Prova de Demonstragdo d
Sistemas por Licitante;

16. Na hipétese do ndo atendimento aos reguisitos discriminados no presente Termo deJ
Referéncia pela empress proponente na demonstragdo do sistema, o Pregoeiro
convocara a empresa licitante subsequente na ordem de classificagéo, para que, depois
de habilitada, realize a respectiva demonstracdo do sistema, sendo avaliada nos
mesmos moldes da empresa licitante anterior, e assim sucessivamente, até a apuracio
de um licitante que atendz a todas as exigéncias do Termo de Referéncia:

17. A empresa proponente s4 sera julgada vencedora mediante aprovacao na Prova de
Demonstragdo dos Sistemas. '

J

4 - LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA OU EXECUGAO DOS SERVIGOS

|
Nos pontos onde estao localizados os equipamentos,

5 - CRONOGRAMAS DE FORNECIMENTO OU PRESTAGAO DE SERVICOS

——— - — — o = == {
|

‘HMediame solicitado solicitag@o d= Secretaria Municipal de Gestao Administrativa ¢ Recursos |
Humanecs

L
6 -~ PRAZO E CONDIGOES D GARANTIA i =

y —— I o - i
| © prazo do contrato serd de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do contrato, '
podendo ser prorrogade, & critério da Contratante. por guais ou sucessivos periodos, até o
limite maximo permitida pela Lel

7 ~VALOR ES‘TIMAD’& | The ' == 5 ’_4‘
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'O custo estmado fol apuraco com base em orgamentos recebidos de empresas |
especializadas: ’

l”e’- CONDIGOES GERAIS ' ‘ ‘ (
\
OBRIGAGOES DA CONTRATADA

L) Cumprir 0 cronograma de Instalagdo, Implantag2o e treinamento da Gestgo Eletrénica dq
IProcessos & Documentos, conforme as stapas relacionadas no objeto especificado, no prazo
estabelecido de acordo com o crorograma apresentado no processo licitatorio,
) Acompanhar os testes de pleno funcionamento com ©s técnicos da contratante. . ;
E) Executar @ migragio das informagdes e o aproveitamento, pelos modulos aplicatives or:
ontratados, de ‘
ados historicos e cadastrais informatizados da Contratante, até a implantagdo da Gestao
Eletronica de Processos e Documentos, disponibilizados pela contratante, na forma acordada
com esta, em meio eletronico,
d) Sclicitar junto & contratante, por escrito, @ prorrogagao do prazo determinado para cada etapa
prevista, caso ocofram atrasos causados por motivos atribulveis a contratante. nJ
e) Garantir que o sistema & suas respectivas atualizagbes entregues € instaladas, desempenhe

das as
fungdes e especificagdes previstas no termo de referéncia. oJ
f) Manter a regularidade € a Integridade do sistema informatizado, seu sistema gerenciador
de dados, informacgdes e “softwares’ aplicativos basicos.

) Promover o treinamento e a capacitagéo dos funcionarios e ou servidores da contratante, em
local a ser definidos pela mesma,
ih) Atender as solicitagbes de esclarecimento de dlvidas e solugao de problemas da contratante.
i) A contratada prestara todo e qualquer suporte a contratante, no sentido de soluclonar
pendéncias relativas & contratagad. do software Gestao Eletronica de Processos @ Documentos,
junto aos 6rgdos publicos municipais, estaduais, federais ou privados. caso isto seja necessario
J) Permitir e facliitar, a qualquer \empo, 2 fiscalizagdo dos servigos contratados, colocando 3
disposicdo da Administragdo, sempre que for solicitado, o encarregado geral, facultando o livre
acesso 20s registros e documentos pertinentes, sem que esta fiscalizagao importe, a qualquej

titulo, em responsabilidade por

parte do CONTRATANTE;

!&) Devera manifestar, por escrio, seu compromisso de manutengdo de sigillo, quanto
]mformaqﬁes ou caracteristicas tacnicas de aplicacdes do material da administracdo da
Contratante, a qual vier 2 obter ac=sso, em razao de sua atuagao.

1) Manter sob absoluto sigito, todas as informagdes que the forem transmitidas, pela Contratante,
em razdo da execucdo do objete do presente contrato, protegendo-as contra a divulgagao g
terceiros, ou a seus prestadores di- servicos, que no desenvolvimento de suas atividades tenham
necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente as pesscas responsaveis pelo !ratamentd
de tais informages a protegé-ias « manter a confidencialidade das mesmas
m) A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estioulado neste instrumento e na sua proposta,
ie em especial:
I - Cumprir 0s prazos estipulados € demais obrigagdes constantes deste Contrato,

| - Substituir, no prazo de 48 (qua:anta e oite) horas, o software Gestéo Eletronica de Processos
e Documentos ndo aceito(s) pe'a Contratante, por apresentar defeitos ou ndo atender as

pecificagdes exigidas,

F- Atender prontamente a quaisguer reclamacdes;

V - Esclarecer duvidas de carater geral ou especifico gquanto a utilizacéo do software Ges!
Eletronica de Processos e Documentos |, feitas em dias Uteis & no horério comercial,
V - Executar os servicos, verificagies técnicas e reparos por meio de técnicos comprovadamente
especializados, responsabilizando-s¢ pela atuagao
n) A contratada n&o podera caucionar nem ufilizar o contrato para qualquer operacgao financeira,
sob pana de rescisao contratual,
0) A contratada responsabilizar-s=-a, Independentemente de fiscalizacdo ou acempanhamento
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: ontratante, pelos prejuizos de quaiguer natureza causados ao patrimonio do contratante
gue! odg terceiros, c‘:rigmart;osl diretz ou indiretamente da execucdc do objeto deste Contrato,
decorrentes de dolo ou culpa de _ .
seus empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento g
precos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovagao de sua
responsabilidade, ndo o cumprindo, legitimaré o desconto do valor respectivo dos creditos a que
porventura faga jus. .
p) A contratada ndo podera transferir a outrem, no todo ou em parne, a execugao do contrato,
em prévia e expressa anuéncia da contratante. o g
q) A confratada arcara com todos 0S encargos diretos e indiretos que chgdnrem sobre esta
contratagdo, inclusive os trabalnistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execugdo do contrato |
r) A contratada devera comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do contrato, toda &
valquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugao do contrato. }
E) Fornecer aos funciondrios e prepostos, previamente designados pela CONTRATANTE)
treinamento adequado e necessaro ao bom funcionamento e operagao dos sistemas. com carga
horaria minima de 8 {oito) horas de duragao;
t) Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatorio de qualquer dos
funcionarios ou prepostos da CONTRATANTE para 0 manuseio e operagao dos sistemas, tal
fato sera comunicado a CONTRATANTE que devera providenciar a substituicdo do
funcionario/preposto, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas) da res
comunicacdo, sendo um novo tre namento executado por parte da contratada para sse no
funcionario sem énus a contratants;
u) Constatando-se gue o aproveitamento insatisfatorio dos funcionarios ou prepostos
CONTRATANTE decorre de inaptiddo do treinador designado pela CONTRATADA, esta dever.
promover a sua substituigdo no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas), reiniciando-se
treinamentc com observancia dz carga horaria minima, sem qualquer onus adicional
CONTRATANTE;
v) A CONTRATANTE devera entregar acesso 80 banco de dados sempre que for solicitada. Sej
esse acesso a views do SGBD para alimentagao de outros sistemas, seja para integragdo,
Qualquer alteragdo no
'ﬁGBD que impacte tais integragdes a CONTRATADA devera ser comunicada imediatamente;
X) Produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para evitar
transtornos como perdas de dadcs ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware,
pperag@o Indevida ou ndo autorizada, invasdo de softwares externos (tais como o virus). A
ICONTRATANTE ndo se responsaiiliza pelo
ponteudo das informagdes contides no(s) banco(s) de dados do software, sendo este de Intelra
responsabilidade da CONTRATACA.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Acompanhar, onentar e fiscalirar, diretamenta, os servicos prestados pela CONTRATADA,
exigindo o fiel

cumprimento dos se:vicos contratados, competindo-he adotar todas as providéncias neste
sentido

b) Supervisionar e avaliar os serv;os prestados pela CONTRATADA, com vistas & aferigio da
gficiéncia dos

resultados das agdes,

c) Efetuar os pagamentos devidos 2 contratada, conforme ajustado no presente Contrato,

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeicbes o
irregularidades na execugdo dos s:7vigos contratados, fixando prazo para sua correcan,

e) Designar um servidor responsaval pela fiscalizagdo deste contrato.

f) A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e condigdes
estabelecidas neste Contrato e durante a vigéncia do mesmo.

g) Obriga-se a CONTRATANTE, = nao entregar o Software nem permitir seu uso por terceiros,
resguardando, da mesma forma, 1nanuais, instrugdes e cutros materiais licenciados, mantendod
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o8 no uso restrito de seus agentes e prepostos, sendo-he vedado copiar, alterar, ceder,
sublicenciar, vender, dar em locago ou em garantia, doar, alienar de qualquer forma, transferir,
total ou parcialmente, sob quaisquer modalidades, onerosas ou gratuitas, provisonas ou
permanentes, o Software objeto do presente contrato. De igual forma Ihe & vedado.modiﬁcar as
caracteristicas dos programas, modulos de programas ou rotinas do Software, amplia-los, alteré-,
jos de qualquer forma, sem & prévia, expressa, especifica e autorizada anuéncia da_
ONTRATADA, sendo certo que quaisquer alteracbes, @ qualquer tempo, por interesse da
EONTRATANTE. que deve ser efetuada, sO podera ser operada pela CONTRATADA ou pessoa
xpressamente autorizada pela mesma, ' j
h) A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware de origem
jdonea que possibilite a instalagioimanutencdo de forma remota dos Softwares objetes do
resente contrato, bem como manté-los atualizados, de forma a possibilitar a instalagcdo de
ovas versdes dos Softwares langadas,
i) Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET" (Aoess&
Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o
meio de acesso com a intemet e softwares de comunicagdo sugeridos pela CONTRATADA. Nos
casos onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condigbes
técnicas e legais para possivels alteragbes nos filtros, mantendo, assim, permanentes condigdes,
de uso, com vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranca & prestac@o do senvi
{SUPORTE TECNICO/ MANUTEN CAO/ ATUALIZACAO).
S) A CONTRATANTE sera responsavel pela protecdo dos ‘softwares’, bem como das
ferramentas a ela cedidos, contra © uso ou o acesso indevidos, e se obrigara & utiliza-los
exclusivamente na vigéncia contratual e em conformidade com as condigbes estabelacidas pelo
outorgante das licengas.
k) Nao utilizar o sistema Informatizado de gestdo publica em evidéncia, em guaisquer eventos,
promogbes ou publicagbes, sem: o conhecimento e autorizagdo prévia € por escrito da
contratada.
1) Pér a disposicdo da contratada, na forma acordada com esta, em meio eletrénico, os dados
historicos e cadastrais informatizedos do Municipio Contratante, até a implantac&o do sistema
informatizado de gestio piblica, para conversdo e aproveitamento pelos modulos aplicativos ora
contratades.
m) Estabelecer orientacdes e caterminagdes adequadas juntc a seus funcionarios & ou
servidores ou pessoas as quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que os materials -
dados do sistema informatizade de gestdo pablica sejam corretamente manuseados, de modo a
‘pao viclar qualquer dos compromissos aqui estabelecidos relatives ao uso, protecdo e seguranga
de todo o sistema. No caso de aiguma violaclo se consumar contra a sua vontade & sem seu
conhecimento prévio. & contratente dard conhecimento dos fatos & contratada, além de
preender as agbes necessarias no sentido de sustar ou anular a situacdo de violagao. i
n) Formar as equipes para atuarem com o0s consultores da contratada no processo de
impiantacéo. preferencialmente em tempo integral
o) Informar @ manter atualizado junto & contratada nome e telefone do gester do convato @ sed
substituto.
p) A CONTRATANTE devera comunicar 8 CONTRATADA a alterac3o nas legislagtes federal,
estadual e municipal, encaminhando o diploma legal anterior e o novo, informando a data de sua
ipublicacdo e o inicio de sua vigéniia. A CONTRATADA de posse dessas informacbes fard uma
analise técnica e apresentard uma estimativa do esforgo e prazo para a entrega da versao do
software adequada & alteragdo, sempre respeitando sua metodologia de desenvolvimento. A
CONTRATANTE se compromete, ainda, a atuar como interlocutora da CONTRATADA, quando
necessario. junto aos orgdas reguiador-fiscalizadoras, para dirimir ddvidas técnicas e/ou pedidos
de esclarecimentos.

'NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO:
| Walleska Guaitolin|
|
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Prefeitura Municipal de Guagui
Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Recursos Humanos

DE ACORDO DO ORDENADOR DE DESPESA:
Renan Brasil Rodrigues
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ANEXO IV
MODELO PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL

A
Prefeitura Municipal de Guacgui
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACIT\O

PREGAO PRESENCIAL N2 096/2022

Proposta comercial para o Pregdo Presencial N2 096/2022, cujo objeto é a contratacdo de empresa
especializada em solugdo de tecnologia da informagao completa e via web, para fornecimento de sistema
integrado de Gestdo Publica Municipal, solicitado pela Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e
Recursos Humanos, solicitado pela Secretaria Municipal de Educacdo, conforme as condicbes e

especificacdes constantes do Edital e seus Anexos.

Razdo Social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone:
E-mail:

ITEM SERVICO UNID PRECO UNIT.

TOTAL

a) Declaro que nos pregos propostos, encontra-se incluidos todos os tributos, encargos sociais,

frete até o destino e quaisquer outros O6nus que porventura possam recair sobre o

fornecimento do objeto da presente licitacdao e que estou de acordo com todas as normas do

Edital e seus Anexos.

b) A validade dos pregos e condi¢bes desta proposta é de 90 (noventa) dias a contar da data de

abertura da Sessdo de Julgamento do referido Pregdo Presencial
c) O prazo de garantia dos produtos é de

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razdo Social
CNPJ

Local e Data.
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO E INEXISTENCIA
DE FATOS IMPEDITIVOS

S

A

Prefeitura Municipal de Guacgui
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N2 096/2022

Assunto: Declaracdo de Atendimento de Exigéncias Habilitatérias para participacdo no Pregdo
Presencial n2 096/2022 e de inexisténcia de fatos impeditivos para habilitagdo.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel (is) legal (is) pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n®

DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a disposta no art.

72 da Lei n? 10.520/02, que satisfaz plenamente todas as exigéncias habilitatérias previstas no
certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no art. 42, VIl da Lei n? 10.520/02, bem como
inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no processo licitatdrio relativo ao Pregdo Presencial
n2 096/2022 da Prefeitura Municipal de Guacui-ES, estando ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razdo Social
CNPJ
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

S

A

Prefeitura Municipal de Guacgui
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N2 096/2022

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o ne9.

, com sede na rua/avenida ,
ne. , Bairro , ha cidade de ( ),
por intermédio de seu representante legal o (a) sr. (a) , portador (a)
da Cédula de Identidade RG nQ. , SSP/ e inscrito no CPF sob o nQ.

,DECLARA que se enquadra na condi¢do de MICROEMPRESA
(ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), constituidas na forma de Lei Complementar n2.
123/2006. Declara ainda que ndo existe qualquer impedimento entre os previstos no inciso do § 42
do Artigo 32 da Lei Complementar n2. 123/2006.

Local e Data.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Razdo Social
CNPJ
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
GUAGUI-ES E A EMPRESA
, NA QUALIDADE DE
CONTRATANTE E CONTRATADA, RESPECTIVAMENTE, PARA O
FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

O MUNICIPIO DE GUACUI, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Praga Jodo Acacinho, 01 —
nesta cidade, inscrito no CNPJ/MF n? 27.174.135/0001-20, neste ato representado por seu (sua) Secretario

(a) ...... , brasileiro (a), casado (a) , residente e domiciliado (a) nesta cidade, doravante denominado
CONTRATANTE, e de outro lado, a Empresa .........ccccccuvveeennene. , inscrita no CNPJ/MF sob 0 n.8.......cccovvvunnns ,
sediada Na....ccccveeeeeeeeeeennnnn, , doravante denominada CONTRATADA, em decorréncia do PREGAO

PRESENCIAL N2 096/2022 e observados os preceitos da Lei Federal n? 10.520/2002 e da Lei Federal n2
8.666/1993, resolvem firmar o presente CONTRATO, que se regera pelas cldusulas e condi¢des seguintes:

1-OBIJETO

1.1 - Esta licitacdo tem por objeto a contratacao de empresa especializada em solugdo de tecnologia da
informacdao completa e via web, para fornecimento de sistema integrado de Gestao Publica Municipal,
solicitado pela Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Recursos Humanos, solicitado pela
Secretaria Municipal de Educacdo, conforme as condicdes e especificacdes constantes do Edital e seus
Anexos.

2 — PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO

2.1 — A execucdo deste contrato obedecerd as normas e especificacbes que serviram de base no Edital
Pregdo Presencial n? 096/2022, e seus anexos, os quais independentemente de transcricdo, passam a
integrar esse instrumento Contratual, em conformidade com a Lei n2. 8.666 de 21 de Junho de 1993, e suas
alteragdes, a qual terd aplicabilidade também onde o contrato for omisso.

Paragrafo Unico — A execugao deste contrato obedecera as normas e especificagdes que serviram de base
no Edital Pregdo Presencial n2 096/2022, as quais independentemente de transcricdo, passam a integrar
esse instrumento Contratual.

3 — PREGO E CONDIGOES PARA PAGAMENTO

3.1 - Pelo objeto ora adquirido a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, o valor global de RS
( ).

3.2 - O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds a entrega dos produtos/prestacdo dos
servicos, mediante apresentacdo da correspondente nota fiscal atestada pelo responsavel da Secretaria
solicitante.
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3.3 - O pagamento efetuado nao implica reconhecimento pela CONTRATANTE de adimplemento por parte

da CONTRATADA relativamente as obrigacdes previdencidrias, sociais, trabalhistas, tributdrias e fiscais,
nem novagado em relacdo a qualquer regra constante destas especifica¢oes.

3.3.1 - No preco, conforme o Pregdo Presencial, ja estd incluido os custos e despesas, inclusive prestacao de
garantia, transporte, combustiveis, taxas, impostos, embalagens, seguros, licencas, despesa de frete,
pessoal para instalacdo e encargos sociais que incidam ou venham a incidir, relacionados com fornecimento
dos produtos e prestacdao de servicos e todas as despesas necessarias a perfeita conclusdo do objeto
licitado.

3.3.2 - Ocorrendo erros na apresentacao dos documentos fiscais, os mesmos serao devolvidos a contratada
para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacao da nova fatura, devidamente corrigida.

3.3.3 — A Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidas
pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

3.3.4 - Somente apds haver sanado as falhas e irregularidades apontadas, a CONTRATADA sera considerada
apta para o recebimento do pagamento correspondente.

4 — REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

4.1 - Os pregos serdo irreajustaveis.

5 — DA VIGENCIA DO CONTRATO

5.1 — O prazo de vigéncia do contrato objeto desta licitacdo tera inicio no ato de sua assinatura e seu
término se dara em 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, a critério da Administragado.

6 — DA PRESTACAO DO SERVICO

6.1 — A Prestacdo de Servicos e demais obrigacoes serao conforme disposto no Termo de Referéncia
(ANEXO IlI).

6.1.1 - Os servicos serdo executados de acordo com o contido no Termo de Referéncia.
6.2 - A execugdo sera fiscalizada por responsavel indicado pela contratante.

6.3 - A CONTRATADA, apds assinatura do contrato, obriga-se a trocar, as suas expensas no prazo ajustado,
0s servicos que vierem a ser recusados pela CONTRATANTE, hipdtese em que ndo ocorrera pagamento
enquanto nao for satisfeito o objeto do contrato.

6.4 — A fiscalizagdo e o acompanhamento do recebimento do objeto do Contrato, com fundamento no Art.
67 da Lei 8.666/93, caberdo ao CONTRATANTE, que, a seu critério, e, por meio de servidor designado pelo
CONTRATANTE, devera exercé-lo de modo amplo, irrestrito e permanente, em todas as fases de execugao
das obrigagdes, inclusive quanto ao desempenho do Contratado, sem prejuizo do dever deste de fiscalizar
seus empregados, prepostos ou subordinados.

Paragrafo 12 - O Contratado declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspegao,
verificacdo e controle a serem adotados pelo CONTRATANTE.
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Paragrafo 22 - A existéncia e atuagdo da fiscalizagdo do Contratante em nada restringem a responsabilidade

integral e exclusiva do Contratado quanto a integridade e a correcao da execucao das atividades a que se
obrigou, suas consequéncias e implicacdes perante terceiros.

7 - DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta de dotagdo orgamentaria prépria
da Prefeitura Municipal de Guacgui-ES para o exercicio de 2022.

Secretaria Ficha Fonte Cddigo Orgamentario

Secretaria Municipal

. - 0000043 11110000000 33903999000
de Administracao

8 - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
8.1 - Constituem obrigagoes do CONTRATANTE:

8.1.1 - Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informacdo por esta solicitada, necessaria a perfeita
execugao do Contrato;

8.1.2 - Efetuar os pagamentos devidos pelo fornecimento do objeto, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias deste Contrato;

8.1.3 - Permitir acesso dos empregados da empresa CONTRATADA as suas dependéncias para a execucdo
do objeto;

8.1.4 - Exercer a fiscalizacdo sobre os equipamentos fornecidos, observando precos, quantitativos e as
especificacoes;

8.1.5 - Atestar e receber os produtos/servicos efetivamente fornecidos de acordo com o Termo de
Referéncia e as cldusulas deste Contrato;

8.1.6 - Comunicar oficialmente a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada no fornecimento, bem
como quaisquer falhas verificadas no cumprimento do que disposto deste Contrato;

8.1.7 - Solicitar a troca dos itens que nao atenderem as especificagdes constantes dos ANEXOS: Il —= Termo
de Referéncia e VIl — Quadro de Itens e Valores - Termo de Referéncia, do Pregdo Presencial n® 096/2022;

8.2 - Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

8.2.1 - Entregar os produtos/prestar os servigos de acordo com o previsto nas especificagbes constante nos
ANEXOS: lll — Termo de Referéncia e VIIl — Quadro de Itens e Valores - Termo de Referéncia, do Pregdo
Presencial n2 096/2022 e com as cldusulas deste CONTRATO;

8.2.2. - Manter, durante toda a execuc¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacSes assumidas,
todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcdo, conforme dispGe o inciso XllI, do
artigo 55, da Lei n? 8.666/93;

8.2.3 - Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias da
CONTRATANTE;

8.2.4 - A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacoes
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie forem
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vitimas os seus empregados durante a execuc¢do do contrato, ainda que acontecido em dependéncia da
CONTRATANTE;
8.2.5 - Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execucao
do contrato, originariamente ou vinculada por prevenc¢do, conexdao ou continéncia, bem como encargos
fiscais e comerciais resultantes da contratacdo proveniente deste Contrato;

8.2.6 - A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos sociais, comerciais e fiscais ndo
transfere a responsabilidade por seu pagamento a CONTRATANTE, nem poderd onerar o objeto desta
contratacdo, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE;

8.2.7 - A CONTRATADA ficara obrigada a reparar, corrigir, remover, substituir, as suas expensas, o objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

8.2.8 - A CONTRATADA declara, no ato de celebracdo do presente contrato, estar plenamente habilitada a
assun¢do dos encargos contratuais e assume o compromisso de manter, durante toda a execugdo do
contrato, todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

8.2.9 — A Contratada estara sujeita a todas as responsabilidades previstas na Lei 8.666/93.

9 - DA RESCISAO

9.1 - A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as
previstas em lei, bem como a aplicacdo das multas e penalidades previstas neste instrumento.

9.2 - Constituem motivo para rescisdao do contrato:
I - 0o ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;
Il - o cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especifica¢bes, projetos ou prazos;

lll - a lentiddo do seu cumprimento, levando a administragdo a comprovar a impossibilidade da conclusdo do
fornecimento nos prazos estipulados;

IV - 0 atraso injustificado no fornecimento do objeto;

V - a paralisacdo do fornecimento dos produtos/servicos sem justa causa e prévia comunicacdo a
Administracao;

VI - a subcontratacdo total do seu objeto, a associagdgo da CONTRATADA com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fus3o, cisdo ou incorporacdo;

VIl - o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a
sua execugdo, assim como as de seus superiores;

VIl - o cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, anotadas na forma do § 12 do art. 67 da Lei n?
8.666/93;

IX - a decretacdo de faléncia, ou a instauracdo de insolvéncia civil;

X - a dissolugdo da sociedade;
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Xl - a alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo da

CONTRATANTE, prejudique a execucdo do contrato;

Xll - razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela
maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinada a CONTRATANTE e exaradas no processo
administrativo a que se refere o contrato;

XIll - a ocorréncia de casos fortuitos ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugdo do
contrato;

XIV - o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo decorrentes dos
produtos/servigos ja entregues, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou
guerra, assegurado a CONTRATADA o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacGes até
gue seja normalizada a situagdo;

XV - a supressdo, por parte da Administracdo, dos servicos, acarretando modificacdo do valor inicial do
contrato além do limite permitido no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666/93.

9.2.1. A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do contrato, deverd ser precedida de
justificativa fundada, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

9.3. - Arescisao do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | a Xlll do item
9.2;

Il - amigdvel, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a administracao;

Il - judicial, nos termos da legislacdo.

Paragrafo unico: A rescisdo administrativa ou amigdvel deverd ser precedida de autoriza¢do escrita e
fundamentada da autoridade competente.

10 — DAS PENALIDADES E SANCOES

10.1 - A empresa contratada devera observar rigorosamente as condicGes estabelecidas para fornecimento
dos objetos adjudicados, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas
alteracBes e do art. 72 da Lei 10.520/02, a saber:

10.1.1 - Pelo ndao cumprimento do objeto, bem como o atraso injustificado, a administracdao poder3,
garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante as seguintes san¢des:

a) Adverténcia;

b) Multa pelo atraso no prazo de entrega até o sétimo dia, calculada pela férmula:

M=0,03xCxD

ONDE:

M = valor de multa

C = valor da obrigacao

D = nimero de dias em atraso
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c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da proposta de pregos:

e Para atrasos superiores a 07 (sete) dias;
e Pelo descumprimento de outros itens do edital e/ou da proposta apresentada;

d) Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento para contratar com a Administracao
Publica Municipal, por prazo de até 02 (dois) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem
os motivos da puni¢do, ou até que se promova a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes, e depois de decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base no item anterior. A sancdo de
"declaracdo de inidoneidade" é de competéncia exclusiva da Prefeita Municipal, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista ao processo, podendo a
reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicagao.

10.1.4 - Pelo n3o fornecimento dos produtos/servicos descritos, podera ainda a autoridade competente
revogar a licitagdo ou convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazer o
fornecimento e prestacao de servigos, nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

10.1.5 - A totalidade das multas previstas neste Contrato ndo podera exceder o limite de 15% (quinze por
cento) de seu valor global, durante toda a sua vigéncia.

10.1.5.1 - Os valores das multas porventura aplicadas serdo descontados, sem aviso prévio, dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ao adjudicatario ou cobrados judicialmente.

10.1.6 - Da aplicagdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei 8.666/93.

11 - ADITAMENTO

11.1 - Este Contrato poderd ser alterado, nos termos e limites da legislacdo vigente, e sempre por meio de
Termo Aditivo.

12 - PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO

12.1 - O presente contrato estd vinculado ao Edital de Pregdo Presencial 096/2022 e seus anexos e, de
conformidade com a Lei n2.8.666 de 21 de Junho de 1993, e suas alteracdes, a qual tera aplicabilidade
também onde o contrato for omisso.

13 - DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 - A Contratada compromete-se a manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumida, condi¢Ges estas de habilitacdo e qualificagdo inicialmente exigidas.

13.2 - Regem o presente contrato, inclusive quanto as sanc¢des e hipdteses de rescisdo contratual a Lei
Federal n® 8.666/93 e demais normas complementares, aplicaveis a execucdo deste e especialmente aos
€asos omissos.

14 -FORO

14.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Guagui-ES para dirimir as duvidas oriundas deste Contrato.
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15 - ACEITACAO

15.1 - E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente Contrato em 03 (trés) vias de
igual teor, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Guacui-ES,  de de 2022.

Contratante

Contratada
Testemunhas:

Assinado
digitalmente por
ARIANA ARAUJO DE  ARIANA ARAUJO DE
SOUZA:12737929717 SOUZA:12737929717

Data: 2022.09.15
10:22:30 -0300
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