EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2019. PARA
CONTRATACAO TEMPORARIA NOS CARGOS DE: SERVENTE, MERENDEIRA,
VIGIA E AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR.

EDITAL 002/2019

O Municipio de Guacui — ES, através da Secretaria Municipal de Educacéo,
situada a Avenida Espirito Santo, n°® 166 — Centro — Guacgui — ES, torna publico
para conhecimento dos interessados que realizara processo seletivo simplificado
objetivando a contratacdo temporaria através de contrato administrativo de direito
publico para prestacdo de servicos temporarios para os cargos de Auxiliar de
Secretaria Escolar, Merendeira, Vigia e Servente nos termos do Art. 37, inciso 1X
da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Guagui — ES - Lei Municipal n°® 1.983/90, e com base na
Lei Municipal 2.443/97, e posteriores alteracbes, para preenchimento de vagas em
atendimento as necessidades essenciais da Secretaria Municipal de Educacgéo
durante o ano de 2020, com as condicfes estabelecidas neste Edital e legislacao
em vigor, na responsabilidade da elaboragcdo e coordenagdo da comissao
organizadora nomeada pela Portaria n® 5.537/2019.

1 - DAS VAGAS.

1.1 - Seréo oferecidas, 06 (seis) vagas para o cargo de Auxiliar de Secretaria

Escolar, 04 (quatro) vagas para o cargo de merendeira, 10 (dez) vagas para o
cargo de Servente e 06 (seis) vagas para o cargo de Vigia, a serem preenchidas
imediatamente, além de cadastro reserva conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Educacéo.

1.2 — Cargos, Vagas e Grau de Escolaridade:

Cargos Vagas Grau de Escolaridade
Auxiliar de Secretaria 06 Ensino Médio completo
Escolar
Merendeira 04 Ensino Fundamental
Incompleto
Servente 10 Ensino Fundamental
Incompleto
Vigia 06 Ensino Fundamental
Incompleto

1. 3 - Em caso de surgimento de novas vagas durante o prazo de validade do
Processo Seletivo  Simplificado, observada a necessidade e a
disponibilidade financeira e orcamentaria, poderdo ser contratados o0s
candidatos que constam da lista do processo seletivo, observando
rigorosamente a ordem de classificacao.

2 — DA JORNADA DE TRABALHO
2.1 — Ajornada de trabalho sera de 08 (oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas
semanais.

3 — DA INSCRICAO.

3.1 — Requisitos basicos para a inscricao:

a) Possuiridade minima de 18 (dezoito) anos completos na data da chamada.
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b) Ser brasileiro nato ou naturalizado ou estrangeiro com visto permanente;

c) Estar quite com as obriga¢des militares e eleitorais;

d) Gozar de boa saude fisica e mental;

e) Atender as condicdes prescritas para o desempenho do cargo.

3.2 — Documentos necessarios para a inscricdo todos os cargos:

a) O candidato podera efetuar 02 (duas) inscricbes, devendo entregar em

envelopes separados com os formularios da inscricdo devidamente preenchidos
conforme (Anexoll) disponibilizado no site oficial do Municipio www.guacui.es.gov.br .

b) O candidato que, no ato da inscricdo, nao fizer a opcao pelo cargo que
pretende atuar, terd sua inscri¢ao indeferida, ndo cabendo recurso desta deciséo.

C) Para efeito de inscricdo, o candidato preenchera o formulario da inscricdo
(Anexo Il), sem rasuras disponibilizadas no site oficial do Municipio de Guagui
www.guacui.es.gov.br, em duas vias, (uma sera entregue e outra serd o comprovante
do candidato), sendo de exclusiva responsabilidade do candidato o seu
preenchimento.

d) No ato da chamada o candidato devera anexar ao seu comprovante (Anexo
) a documentacdo declarada no dia da inscricdo para analise da comissao
organizadora do concurso, que julgara a exatidao dos documentos.

e) A responsabilidade pelo preenchimento e pela escolha dos documentos a
serem apresentados é exclusiva do candidato.

Paragrafo Unico: N&o sera aceito documentos comprobatério do nivel superior em
substituicdo do ensino fundamental e médio para todos os cargos oferecidos neste
edital.

3.3 — Procedimentos para a inscricao:

a) Comparecer ao local de inscricdo na Camara Municipal a Praca Jodo
Acacinho, n° 01 nos dias 10 e 11 de dezembro de 2019, no horario das 9 horas
as 15 horas. Imprimir do site oficial do Municipio de Guagui www.guacui.es.gov.br,
02 (duas) cépias da ficha de inscricao (Anexo Il) deste Edital.

b) As informacOes prestadas na ficha de inscricdo, bem como o seu
preenchimento, sdo de exclusiva responsabilidade do candidato;

c) Apresentar a copia do documento de identificacdo com foto e copia do CPF
que trata o item 3.2;

d) A Ficha de inscricdo devera ser entregue em envelope devidamente identificado
com o nome, cargo pleiteado, endereco, telefone e data de nascimento,
acompanhada da comprovacdo de experiéncia profissional, (se o candidato
apresentar).

e) Os titulos serdo declarados na ficha de inscricdo para classificagdo e
apresentados somente no dia da chamada, e devera conferir exatamente com a
declaragdo na ficha de inscricdo. (exceto o comprovante de experiéncia
profissional).

f) No ato da inscricdo o candidato receberd seu respectivo comprovante (22
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via da ficha de inscricdo) conferido e assinado por um membro da comissao
organizadora sem rasuras, e a inscricdo sO tera validade se o comprovante
estiver devidamente assinado.

Q) N&o sera aceito para titulacdo o comprovante de tempo de servico como
estagiarios.

3.4 — As inscricbes serdo realizadas de forma presencial ou por procuragao

com firma reconhecida em cartério.

Paragrafo unico - O candidato somente podera realizar 02 inscricbes para o

cargo pleiteado, sendo responsavel pelas informacgfes prestadas na ficha de

Inscricdo, arcando o candidato com as consequéncias de eventuais erros no

preenchimento desse documento.

3.5 — A falha nas informacfes constantes na Ficha de Inscricdo tornara nula em

qualquer fase do Processo Seletivo, e eliminara o candidato.

3.6 - Deverdo ser apresentados em envelope identificado no ato da chamada

para a selecdo dos candidatos, os seguintes documentos para computagéo de

pontos:

3.6.1 — Para os cargos de Merendeira, Servente e Vigia: cursos especificos

para atuar nos cargos para qual concorrem a vaga, com coOpia do respectivo

certificado de uma instituicdo publica ou privada regularizada pelo 6érgédo proprio,

no ambito municipal, estadual e/ou federal, contendo a carga horaria, a

identificacdo da instituicho com a assinatura do responsavel pela

organizacao/emissao do respectivo certificado, valendo 1,0 (um) ponto a cada 08

horas, limitado a 42 pontos.

3.6.2 - Formacdo académica em nivel do Ensino Médio para os cargos de

Serventes, Merendeiras e Vigia: Ter cursado o 3° ano do ensino médio completo:

valor de 05 (cinco) pontos. (apenas um certificado).

3.6.3 — Declaragéo/Certiddo de experiéncias profissionais no cargo de instituicbes

publicas ou privadas, de instituicbes Civis Organizadas e Sociedades de Economia

Mista, e seréo considerados os dias trabalhados, no valor de 01 (um) ponto por

més, com limite de 48 meses.

3.7 - para o cargo de Auxiliar de Secretaria Escolar: cursos especificos para atuar
nos cargos para qual concorrem a vaga, com coépia do respectivo certificado de
uma instituicdo publica ou privada regularizada pelo érgdo proprio do Sistema
Oficial de Ensino no ambito municipal, estadual e/ou federal, contendo a carga
horaria, a identificacdo da instituicio com a assinatura do responsavel pela
organizacao/emissao do respectivo certificado, valendo 1,0 (um) ponto a cada 08
horas, limitado a 42 pontos.

3.7.1 - Formagdo académica nivel Ensino Superior para os cargos de Auxiliar de
Secretaria Escolar.

a) 01 certificado de conclusdo do Ensino médio, desde que ndo seja o pré —
requisito para investidura no cargo. — valor 01 (um) ponto.

a) 01 Graduagéo no valor de 1,5 (um e meio) pontos.

b) 01 certificado de conclusdo pés-graduacdo Lato Sensu, com duragao
minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, somente tera validade para
pontuacado, com aprovacado de Monografia; sendo computados 2.5 (dois e meio)
pontos.

3.7.2 — Declaracéo/Certiddo de experiéncias profissionais no cargo de instituicbes
publicas ou privadas, de instituicdes Civis Organizadas e Sociedades Economia
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Mista, no valor de 01 (um) ponto por més, com limite de 48 meses.

3.7.3 — A comprovacdo de experiéncia profissional em Carteira de trabalho
Assinada ser4d comprovada por coépia da carteira de trabalho (paginas de
identificacdo com foto e dados pessoais e registro do (s) contrato (s) de trabalho,
devendo nelas conter a especificagdo do cargo/funcéo.

3.7.4 — Para todos os cargos pleiteados neste edital, ndo sera aceito declaracdes
para comprovacdo de experiéncia profissional dados por Escolas, Escritorios
Faculdades e ou Universidades.

Paragrafo Unico: A experiéncia profissional a partir do 20° dia ser4 computada
como um més trabalhado

4- DA CLASSIFICACAO.

4.1- A classificacao final sera feita em ordem crescente da nota final obtida
individualmente considerando todos os candidatos que cumprirem 0s requisitos do
item 3 deste edital.

4.2— O desempate entre candidatos que obtiverem a mesma nota final
ocorrera considerando o candidato de maior idade.

5 —DOS RECURSOS.

5.1 - O recurso para a revisdo de pontos obtidos na classificacdo devera ser
solicitado pelo candidato por escrito a Comissdo Municipal no dia 18/12/2019 apés
a divulgacdo da classificacdo publicada no site oficial do Municipio
www.guacui.es.gov.br, € afixada na sede da Secretaria Municipal de Educacéo, de 09
horas as 11 horas e de 13 as 16 horas. O modelo do recurso sera concedido na
Secretaria de Educacdo Municipal.

5.1 — O candidato devera no ato do recurso, apresentar o Documento de
Identidade Oficial com foto e justificar detalhadamente o motivo do recurso.

5.2 — Os recursos serao respondidos pela comisséao oficial do processo seletivo.

5.3 - Considerar-se-a final, a classificacdo pos recursos, divulgada e homologada
no site oficial www.guacui.es.gov.br.

6 — DA CONTRATACAO.

12 Fase:

No ato da contratacdo o candidato devera apresentar os seguintes documentos:
a) Copia da Carteira de ldentidade.

b) Cépia do CPF com a regularizacgo na receita federal
www.receita.fazenda.gov.br

c) Copia da Carteira de Trabalho (pagina da foto e verso).

d) Copia do Titulo Eleitoral e comprovante da ultima votacao.

e) Copia do Certificado de Reservista (se homem).

f)  Copia da Carteira de Classificagdo Sanguinea.

g) Copia da Certidao de Nascimento ou Casamento.

h) Cépia da Certiddo de Nascimento (flhos menores de 14 anos),
acompanhada dos documentos: Filhos até 07 anos de idade (cOpia da carteira
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de vacinagédo). Filhos de 07 a 14 anos de idade (Declaracdo de frequéncia
escolar).

i) Copia da Certiddo de Nascimento filhos até 18 anos.

j) Copia do PIS/PASEP (se for cadastrado).

k) Copia do Comprovante de residéncia e numero de telefone fixo e celular (se
houver).

[) Comprovante de Escolaridade.

m) Declaracdo de acumulacéo de cargos.

22 Fase — Apresentar Laudo médico atestando a capacidade de exercer a fungéo
para qual sera contratado emitida pelo médico do trabalho, apenas se o candidato
convocado apresentar todos os documentos solicitados na 12 fase.

6.1— A eventual acumulacédo de cargos, funcbes e empregos, a que se refere o
art. 37, XVI e XVII da CRFB/88, de candidatos pertencentes a oOrgdos de
administracdo direta, abrange as autarquias, fundacdes, empresas publicas,
sociedade de economia mista, suas subsididrias, e sociedades controladas
direta ou indiretamente, pelo poder puablico, ficando condicionada a
compatibilidade de horérios.

6.2 — Especificamente o candidato classificado para cargo de Auxiliar de
Secretaria Escolar, se convocado para contrato sera avaliado durante 30 dias
para verificacdo do dominio das tarefas inerentes ao cargo, como por exemplo,
nocdes de arquivo e escrituracdo de documentos proprios da secretaria escolar,
inclusive dominio de informética e sistemas de comunicacao e gestéo escolar.

6.3 — As convocacfes dos candidatos dar-se-do através de aviso afixado na
Secretaria Municipal Educacao de Guacui — ES, e por telefone declarado na ficha
de inscricdo do candidato.

6.4 - O profissional contratado, na forma deste edital tera a qualquer tempo o seu
desempenho avaliado por sua chefia imediata.

6.5 — Em caso de insuficiéncia de desempenho comprovado por avaliacao feita
por comissdo especialmente constituida, o servidor sera demitido e contratado o
préximo em ordem de classificacdo para o cargo.

6.6 — O candidato convocado sera considerado desistente caso néo
compareca por ocasido de sua convocacdo oficial no periodo e nos locais
determinados, munido de toda documentacdo exigida neste Edital, sendo assim,
0 mesmo, eliminado deste processo seletivo.

6.7 - O contrato temporario sera até 31/12/2020 podendo ser prorrogado de
acordo com os interesses da Secretaria de Educacdo Municipal. As vagas que
surgirem no decorrer do ano também terdo o contrato encerrado em 31/12/2020.

6.8 - A dispensa do ocupante do cargo:

a) Expirado o prazo do contrato;

b) Obtiver 03 (trés) faltas sem justificativa;
C) A pedido do contratado;

d) Assuncao do funcionario efetivo

e) Por conveniéncia administrativa, a juizo da autoridade que procedeu a
contratacao;

f) Por extingdo do cargo ou terceirizagdo dos servigos inerentes ao cargo.

Paragrafo Unico - O candidato ndo podera ter desvio da funcdo para qual foi
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classificado neste processo seletivo.

7—- DO VALOR DA REMUNERACAO DOS CARGOS.

Cargo: Auxiliar de Secretaria Escolar [Valor (R$)

Vencimento Base: 979,31 com complementac&o salarial
Cargo: Merendeira Valor (R$)

Vencimento Base: 960,01 com complementac&o salarial
Cargo: Servente Valor (R$)

Vencimento Base: 960,01 com complementac&o salarial
Cargo: Vigia Valor (R$)

Vencimento Base: 960,01 com complementac&o salarial

8 -DO PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO.

8.1 - Este Processo Seletivo Simplificado Edital 001/2019, tera validade para o ano
de 2020, a contar da data de homologacdo, podendo ser prorrogado,
excepcionalmente, nos termos da Lei, por igual periodo.

Paragrafo Unico - Se prorrogado o prazo deste edital, para efeito de chamada,
a Secretaria Municipal de Educacédo voltara a lista dos classificados, comec¢ando
pelo 1° (primeiro). Seguir-se-a rigorosamente a classificacdo até o preenchimento
das vagas existentes, e ou as que surgirem no decorrer do ano, observado a data
de inicio e do término da prorrogacao.

9 - DADIVULGACAO OFICIAL.

Os atos referentes ao Processo Seletivo dar-se-ao no Site Oficial do Municipio de
Guacui — ES, www.guacui.es.gov.br, e no mural da Secretaria Municipal Educacéao.
10 - DO CALENDARIO DO PROCESSO SELETIVO.

10.1- Os dias e horarios para a realizacao do processo seletivo séo integrantes do
Anexo | do referido Edital.

11- DISPOSICOES FINAIS.

11.1- A inexatiddo das informacbes e as irregularidades de
documentacdo, ainda que verificadas posteriormente, eliminaréo o candidato do
Processo Seletivo, anulando-se todos os atos decorrentes da inscrigéo.

11.2- A inscricdo do candidato importard& no conhecimento das
instrucdes deste Edital e na aceitagdo tacita das condi¢cdes nele contidas tais
como se acham estabelecidas.

11.3 — E de responsabilidade de o candidato manter atualizado o endereco
e telefone para contato junto a comissdo nomeada para acompanhar este
processo seletivo, e acompanhar as divulgagcbes e eventuais convocacdes
referentes a este edital.

11.4 - Os casos omissos ou situagdes nao previstas neste Edital serdo resolvidos
pela Comisséo Organizadora nomeada para realizagdo do Processo Seletivo e
pela Secretaria de Educac&o Municipal.
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Guacui-ES, 04 de dezembro de 2019.

Vera Lucia Costa
Prefeita Municipal
Liomar Luciano de Oliveira

Secretario Municipal de Educacéo Interino
Gilda Amitti Gloria
Presidente da Comisséo Organizadora
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ANEXO | — EDITAL 002/2019

DO CALENDARIO DO PROCESSO SELETIVO

DATAS PREVISTAS

DATA EVENTO LOCAL

DIA 04/12/2019 DIVULGACAO DO [Site oficial do Municipio
EDITAL WWW.guacui.es.gov.br
PERIODO DE

10 e 11/12/2019 INSCRICOES SEDE DA CAMARA MUNICIPAL

Terca e quarta — feira Horério: de 9h00 as 15h00

16/12/2019 DIVULGACAO DO [Site oficial do Municipio

(a partir das 16h00) RESULTADO www.guacui.es.gov.br, listagem afixada na

Secretaria  Municipal de Educacéo,
Secretaria Municipal de Saude e na
Prefeitura Municipal de Guacui - ES

RECURSOS SOBRE O

18/12/2019 RESULTADO SEDE da Secretaria Municipal de
Educacdo recebido e protocolado por
membros da comisséo organizadora
Horério:
08h30 as 11h00
13h00 as 15h00

Site oficial do Municipio de Guagui — ES.

23/12/2019 RESULTADO FINAL WWW.guacui.es.gov.br

(a partir das 16h00).

EHOMOLOGACAO DO

RESULTADO FINAL.

da
de

E listagem afixada na sede
Secretaria Municipal
Educacéao
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ANEXO Il - EDITAL 002/2019

PROCESSO SELETIVO SIMPLICADO SECRETARIA MUNICIPAL DE
FORMULARIO DE INSCRICAO.
EDUCACAO - EDITAL 001/2019

Candidato:

Cargo Pleiteado:

Auxiliar de Secretaria Escolar ( ) Merendeira( ) Servente( ) Vigia( )

n.2 de identidade: CPF: Titulo de Eleitor:
Endereco (rua): n.e
Bairro: Complemento:
Cidade: Estado:

Telefone fixo:

Celular:

e-mail:

TITULOS DECLARADOS - QUALIFICACAO PROFISSIONAL

| — Graduagdo na area Administrativa/Educacdo (apenas para o cargo de Auxiliar de

Secretaria Escolar). Apenas 01 certificado. Valor de 1,5 (um ponto e meio).

Il - Especializagdo (area Administrativa/Educacdo): (apenas para o cargo de Auxiliar de

Secretaria Escolar). Apenas 01 certificado. Valor de 2,5 (pontos e meio).
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[l - Cursos Avulsos (area pretendida): Todos os cargos.

Carga Horaria de 08 a 300 horas (Limite de 336 horas). Até 42 pontos:
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

I- Certificado ou histdrico escolar conclusdo 32 ano do Ensino médio (apenas para os
cargos de merendeira, servente e vigia). Valor de 05 (cinco) pontos.

CERTIDOES/DECLARAGOES APRESENTADAS - EXERCICIO PROFISSIONAL

VIl - Experiéncia profissional na area pretendida no valor de 01 (um) ponto por més -
limite de até 48 meses.

Guacui, de

Dezembro de 2019. Assinatura:

Assinatura do Membro da Comissdo Organizadora — Portaria 5.537/19, que recebeu a
inscricao.




